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TEXTO ORDENADO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

ANEXO DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 023-2022-MSB-A

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
AUTORIDAD RECURSOS
N° 0 GEAZORARS INICIO DEL COMPETENTE
ORD. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO s Evaluacién Previa :Esgl'-:'fR PROCEDMIENTO PARA
Nuamero y Denominacién di;:;‘Jbaicr:ci o (en S/) i {clasibablle=) RESOLVER |RECONSIDERACION| APELACION
Positivo | Negativo
ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA -
UNIDAD ORGANICA : UNIDAD DE RECAUDACION Y FISCALIZACION TRIBUTARIA
3.2.1 [FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS
1) Formato de solicitud debidamente suscrito por el solicitante. Gratuito X . .
2) Documentacion Sustentatoria. Unidad de Unidad f’,e
Recaudacion y [Recaudacion y
En caso de Personas Naturales: Fiscalizacion | Fiscalizacion
Tributari Tributari
a. Exhibicion del documento de identidad del solicitante rioutaria rioutaria
BASE LEGAL b. En caso de representacion, carta poder simple de fecha actual con
firma del administrado, con una antigiiedad no mayor de tres (3)
COMPETENCIA meses..
_-I_I?becret.o Szuzr;(r)eet;;%:\l; 1:3?5%13;; Texto Unico Ordenado del Cédigo En caso de Personas juridicas:
ributario (i ) Art. ! c) Exhibicién del documento de identidad del representante legal
CALIFICACION Y PLAZO d) Declaracion Jurada firmada por el representante legal en donde
- Decreto Supremo N°004-2019-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el consigne el nimero de Partida o Ficha Registral de inscripcion de la
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento tacion legal de | uridi
Administrativo General (publicado el 25.01.2019).Art.32. representacion legal de fa persona juridica.
Asimismo, el tercero (apoderado) designado por el representante de la
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS o . . )
-D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario persona juridica, debera presentar poder por documento publico o privado
(22.06.2013) Art. 36° ) , ) ) o
- Decreto Supremo N°004-2019-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el con firma legalizada notarialmente o autenticada ante fedatario designado
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento R - .
or la Institucion; para tal efecto, la antigliedad del poder no debera exceder lo:
Administrativo General (publicado el 25.01.2019).Art. 49, 124. fre's ?3) :]é:e's n. para tal ele gu poderno debera exceder los
- Decreto Legislativo N° 1246, aprueba diversas Medidas de L, . . X
Simplificacion Administrativa (10.11.16) Art, 2°, 3°, 4°, 5° 3) Cancela_cnon dz_e la cuota inicial, equivalente al 20% de la deuda materia
del fraccionamiento.
4) Cancelar Costas y Gastos administrativos previo a la solicitud, siempre
que se haya iniciado un procedimiento de ejecucién coactiva.
5) No registrar otro fraccionamiento de distinta naturaleza respecto del cual
exista una o mas cuotas vencidas e impagas
6) Otorgamiento de garantias conforme lo establezca la administracion.
3.2.2 | CONSTANCIA TRIBUTARIA DE NO ADEUDO 1) Fovrmato emitido por la Unidad de Recaudacién Tributaria o solicitud simple del X Unidad de Unidad q.e
contribuyente Recaudacién y |Recaudacion y
(Impuestos: Predial, Arbitrios Municipales) Fiscalizacion | Fiscalizacion
Tributaria Tributaria
BASE LEGAL 2) Exhibicién de DNI del propietario, poseedor o representante segun el caso.
COMPETENCIA a) En caso de representacion de personas naturales:
- D.S. N° 156-2004-EF, TUO de Ley de Tributacién Municipal y Carta Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente
modificatorias (15.11.04) Art. 7. o por fedatario designado por la Administracion Tributaria, que precise el tramite
- Decreto Supremo N°004-2019-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el a realizar.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento b) En caso de representacion de personas juridicas:
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TEXTO ORDENADO DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

ANEXO DEL DECRETO DE ALCALDIA N° 023-2022-MSB-A

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUGIONIDE
" AUTORIDAD RECURSOS
Ne 0 PLAZO PARA INICIO DEL COMPETENTE
ORD. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO s Evaluacién Previa :ESOLVER R R o
Nimero y Denominacion di;;TJbicr:ci = (en SI) (dias RESOLVER |RECONSIDERACION| APELACION
Positivo | Negativo

Administrativo General (publicado el 25.01.2019) Art. 118, 121. Carta Poder por documento publico o privado con firma legalizada notarialmente

o por fedatario designado por la Administracion Tributaria, que precise el tramite
CALIFICACION Y PLAZO a realizar otorgado por el representante legal que tenga facultades para ello
- D.S.004-2019-JUS, Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° sefialando el numero de partida electronica donde se encuentra inscrito los
27444, Ley de Procedimiento Administrativo General Art. 32, 33. poderes.
REQUISITOS 3) Pago por derecho de tramite 10.40

- D.S.004-2019-JUS, Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art.
43, 49, 124.

- Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°

- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016) Art. 2°, 3°, 4°, y 5°

-D. S. N° 133-2013-EF, Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario
(22/06/2013) Art. 23°

DERECHO DE TRAMITE

- D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc. b

- D.S.004-2019-JUS, Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) Art.
53, 54.

Nota:

No tener deuda pendiente de pago al momento de solicitar la Constancia de No
Adeudo.
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