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) Anexo de la Ordenanza N° 2411-MML
Modificacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Metropolitana de Lima, aprobado con
Ordenanza N° 1874 y modificatorias

SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"24 Autorizacion para la Ubicacién de Elementos de Publicidad Exterior 24.1 Elementos de Publicidad Exterior que Identifican Entidades Publicas,
Organismos Internacionales, Templos, Conventos y Establecimientos de organizaciones Religiosos y de todas sus denominaciones, asi Como de Los
Centros Educativos Estatales s6lo con Respecto al Nombre y en una Sola Ubicacion. Los Referidos a la Informacion Temporal de ActividadesReligiosas,
Culturales, Recreativas, Deportivas, Civicas, Benéficas No Lucrativas y Publicidad Institucional en Bienes de Dominio Privado"

Codigo: PA1456469B

Descripcion del procedimiento

T —

Procedimiento para solicitar autorizacion de elementos de publicidad exterior por parte de las entidades mencionadas }

Requisitos

N —

1.- Formato Solicitud — Declaracion Jurada (gratuito) debidamente llenada y suscrita por el administrado Formato que

contiene los siguientes datos:

a) La identificacion del solicitante (DNI o RUC).

b)La carta de responsabilidad de instalaciéon suscrita por el responsable competente (arquitecto o ingeniero civil), excepto para los procedimientosprevistos en
la Ordenanza N° 2186-MML (letreros, letras recortadas, placas y toldos), o la que la sustituya.

2.- Documentos adjuntos:

a)El arte o disefio del elemento de publicidad exterior, que incluya sus detalles y dimensiones, ademas del area o espacio destinado para el nimero de la
autorizacion.

b)Las fotografias actuales donde se pretende ubicar el elemento de publicidad exterior donde se aprecie su entorno urbano.

c) El fotomontaje (por cada cara) o posicionamiento virtual de la ubicacion del elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno urbano.

3.- La carta poder simple firmado por el propietario y/o representante legal de una persona juridica; siempre y cuando, el tramite a gestionarse sea realizado por un
tercero.

4.- La declaracion jurada de conservacion y mantenimiento de los elementos de publicidad exterior. De igual manera, el compromiso de retirar de manera
voluntaria, todos los componentes que se deriven del elemento de publicidad exterior, ante el pedido de la autoridad municipal; salvo excepciéon para los
procedimientos previstos en la Ordenanza N° 2186-MML (letreros, letras recortadas, placas y toldos) o la que la sustituya.

5.- La memoria descriptiva del elemento de publicidad exterior, donde se sefale el procedimiento de su instalacién y mantenimiento. Notas:

Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo: banderolas, inflables publicitarios de campafias o eventos temporales: 1.- a)
Documento simple donde se consigne su tiempo de exhibicion, no pudiendo excederse de seis (06) meses.

Formularios

.
Formulario PDF: Solicitud DIPEX
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210615_220742.pdf

Canales de atencién

Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Atencion Presencial: Jiron Cailloma 482 - 2do Piso - Cercado de Lima }
[ Gratuito } [ }

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente
para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa, exigidos en el TUPA de |la
entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Mesa de Partes de la Gerencia de Desarrollo Urbano Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

[ GERENCIA DE DESARROLLO URBANO: Mesa de Partes Periférica de la Gerencia de Desarrollo Urbano }

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud 'Consulta sobre el procedimiento
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ivision de Anuncios y Publicidad Exterior

Teléfono: 6321300
Anexo: 1513
Correo: tanny.lau@munlima.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art.79° Inciso 1.4.4 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Art. 23y 25 Ordenanza que regula las disposiciones técnicas y|Ordenanza Municipal 2348-MML 27/05/2021
procedimientos administrativos de autorizaciéon para la ubicacién
de elementos de publicidad exterior en los distritos de la provincia
de Lima
Art6°y7° Ordenanza que aprueba el Plano del Sistema Vial Ordenanza Municipal 341-MML 06/12/2001
Art. 1°y 2° Ordenanza que aprueba el Plan Maestro del Centro Histérico de Ordenanza Municipal 2194-MML 05/12/2019
Lima 2019 con visién al 2035
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"24. Autorizacion para la Ubicacion de Elementos de Publicidad Exterior 24.2 Autorizacién para la ubicacion de Panel Simple, Paleta publicitaria,Inflable
Publicitario, Cartelera o Valla, Banderola, Plancheta publicitaria, Volumétrico y Afiches EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO"

Codigo: PA14568536

I Descripciéon del procedimiento

E’rocedimiento para solicitar autorizacion para colocar el elemento de publicidad exterior que se detalla. }

I Requisitos

( 7
1.- El formato de solicitud (declaracién jurada) que contiene los siguientes datos:

a) El numero del recibo de pago, por derecho de tramite

b) La identificacion del solicitante (DNI o RUC).

c) Cuando la solicitud sea presentada por persona distinta al propietario del bien de dominio privado o unidad movil, se tiene que presentar el documento
que autorice la ubicacién del elemento publicidad exterior debidamente suscrita por el propietario.

d) La carta de responsabilidad de instalacién suscrita por el responsable competente (arquitecto o ingeniero civil), excepto para los procedimientos previstos en
la Ordenanza N° 2186-MML (letreros, letras recortadas, placas y toldos), o la que la sustituya.

2.- Documentos adjuntos:

a) El arte o disefio del elemento de publicidad exterior, que incluya sus detalles y dimensiones, ademas del area o espacio destinado para el nimerode la
autorizacion.

b) Las fotografias actuales donde se pretende ubicar el elemento de publicidad exterior donde se aprecie su entorno urbano; caso contrario, para lasunidades
moviles donde sus fotografias visualicen sus lados.

c) El fotomontaje (por cada cara) o posicionamiento virtual de la ubicacién del elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno urbano; caso
contrario, para las unidades méviles donde sus fotografias visualicen sus lados.

3.- La carta poder simple firmado por el propietario y/o representante legal de una persona juridica; siempre y cuando, el trdmite a gestionarse sea realizado por
un tercero.

4.- La declaracion jurada de conservacion y mantenimiento de los elementos de publicidad exterior, en caso sea autorizado. De igual manera, el compromiso de
retirar de manera voluntaria, todos los componentes que se deriven del elemento de publicidad exterior, ante el pedido de laautoridad municipal; salvo
excepcion para los procedimientos previstos en la Ordenanza N° 2186-MML (letreros, letras recortadas, placas y toldos) o la que la sustituya.

5.- La memoria descriptiva del elemento de publicidad exterior, donde se sefale el procedimiento de su instalaciéon y mantenimiento.

7.- Adicionalmente, de los documentos precitados, segun la clasificacién y caracteristicas del elemento de publicidad exterior, y su ubicacion; se requiere
presentar lo siguiente:

(i) En bienes de dominio privado:

a)Documento simple suscrito por el propietario del bien de dominio privado, mediante el cual se autorice la ubicacién del elemento publicitario exterior.
b) Documento de aprobacién expedida por el Ministerio de Cultura, cuando se trate para la ubicacion de elementos de publicidad exterior en predios declarados
como monumento, de valor monumental o integrante del ambiente urbano monumental y de zona monumental.

(if) Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo: panel simple, valla, paleta:
a)Plano de ubicacion con trama de coordenadas UTM WGSB84, a escala 1/500 o 1/250, y esquema de localizacion, a escala 1/5000. Se debe indicar las distancias
de la arista mas saliente del elemento de publicidad exterior y del eje de la base al borde exterior de la pista, coordenada UTM WGS84 de la ubicacion exacta,
norte magnético, secciones viales, veredas, bermas, separadores, altura y zonificaciéon de las edificaciones cercanas, arboles, postes y demas
componentes existentes de la via publ|ca elaborado y suscnto por un arquitecto colegiado.

b)El plano de ubicacién en archivo digital en formato: *.dwg y *
c)Declaracion Jurada del Profesional encargado quien suscribe Ios planos
d) Presentar memoria descriptiva y plano de estructuras a escala conveniente, elaborado y suscrito por un Ingeniero Civil colegiado, conforme a lodispuesto en
el Reglamento Nacional de Edificaciones.
e)Estudio de Mecanica de Suelos con panel fotografico de la exploraciéon en campo, con fines de cimentacién de acuerdo al literal e), del inciso 6.2.1,del articulo 6°
de la Norma E- 050, del Reglamento Nacional de Edificaciones, en caso de elementos de publicidad exterior que cuenten con soportesde mayor o igual a 20
centimetros de didmetro.

(iii) Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo: luminoso, iluminado o especial en bienes de dominio privado:

a)Memoria descriptiva, memoria de célculos y especificaciones técnicas, asi como el proyecto donde se grafique el recorrido de conexién del suministro eléctrico
hasta el elemento de publicidad exterior. Siendo elaborado y suscrito por un Ingeniero Electricista o0 Mecanico Electricista colegiado.

b)Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente. Siendo elaborado y suscrito por un Ingeniero Electricista o Mecanico Electricista colegiado. c)Declaracion
jurada del profesional que suscribe los planos.

d)Carta de factibilidad de conexion eléctrica, otorgada por la empresa prestadora de servicios, en caso de corresponder.

Notas:

1.- Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo: banderolas, inflables publicitarios de campafias o eventos temporales: a) Documento

simple donde se consigne su tiempo de exhibicion, no pudiendo excederse de seis (06) meses.

b)La modificacién de la leyenda debera comunicarse a la autoridad municipal correspondiente mediante documento simple; para el caso de LetrasRecortadas,
no opera cambio de leyenda.

- J

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud DIPEX
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210616_001503.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Jiron Cailloma 482 - 2do Piso - Cercado de Lima
Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

\_— - J
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:Soles

Tarjeta de Débito: Visa,
Mastercard Tarjeta de
Crédito:Visa, Mastercard

Monto - S/ 350.60

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

20 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

Mesa de Partes Periférica de la Gerencia de DesarrolloUrbano Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO: Mesa de Partes Periférica de la Gerencia de Desarrollo Urbano

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 6321300
Anexo: 1513
Correo: tanny.lau@munlima.gob.pe

Divisién de Anuncios y Publicidad Exterior

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Division - Division de Anuncios y Publicidad Exterior

Subgerente - Subgerencia de Autorizaciones Urbanas

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

30 dias habiles

30 dias hébiles

Plazo maximo de
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva

prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de

cuestiones de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
Art.79° Inciso 1.4.4 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Art. 40° y Art. 43° TUO de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Art. 6,7,17 al 19,22 al 32 Ordenanza que regula las disposiciones técnicas y|Ordenanza Municipal 2348-MML 23/05/2021
procedimientos administrativos de autorizaciéon para la
ubicacién de elementos de publicidad exterior en los distritos
de la provincia de Lima
Art. 21°y 22° Ordenanza para la conservacion y gestion de areas verdes |Ordenanza Municipal 1852-MML 28/12/2014
en la provincia de Lima
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

""24. Autorizacién para la Ubicacién de Elementos de Publicidad Exterior 24.3 Autorizacién para la ubicacién de Panel Simple, Paleta publicitaria,Inflable
Publicitario, Banderola, Volumétrico, Elemento Ecolégico y Afiches EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO"

Codigo: PA1456B8A4

I Descripcién del procedimiento

E’rocedimiento para solicitar autorizacion para colocar el elemento de publicidad exterior que se detalla. ]
I Requisitos
e R

1.- El formato de solicitud (declaracion jurada) que contiene los siguientes datos:

a) El nimero del recibo de pago, por derecho de tramite.

b) La identificacion del solicitante (DNI o RUC).

c)Cuando la solicitud sea presentada por persona distinta al propietario del bien de dominio privado o unidad movil, se tiene que presentar el documento
que autorice la ubicacion del elemento publicidad exterior debidamente suscrita por el propietario.

d) La carta de responsabilidad de instalacion suscrita por el responsable competente (arquitecto o ingeniero civil), excepto para los procedimientosprevistos en
la Ordenanza N° 2186-MML (letreros, letras recortadas, placas y toldos), o la que la sustituya.

2.- Documentos adjuntos:

a) El arte o disefio del elemento de publicidad exterior, que incluya sus detalles y dimensiones, ademas del area o espacio destinado para el nimero de la
autorizacion.

b) Las fotografias actuales donde se pretende ubicar el elemento de publicidad exterior donde se aprecie su entorno urbano; caso contrario, para lasunidades
moviles donde sus fotografias visualicen sus lados.

c) El fotomontaje (por cada cara) o posicionamiento virtual de la ubicacion del elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno urbano; caso
contrario, para las unidades méviles donde sus fotografias visualicen sus lados.

3.- La carta poder simple firmado por el propietario y/o representante legal de una persona juridica; siempre y cuando, el tramite a gestionarse sea realizado por

un tercero.

4.- La declaracion jurada de conservacion y mantenimiento de los elementos de publicidad exterior, en caso sea autorizado. De igual manera, el compromiso de
retirar de manera voluntaria, todos los componentes que se deriven del elemento de publicidad exterior, ante el pedido de laautoridad municipal; salvo
excepcion para los procedimientos previstos en la Ordenanza N° 2186-MML (letreros, letras recortadas, placas y toldos) o la que la sustituya.

5.- La memoria descriptiva del elemento de publicidad exterior, donde se sefiale el procedimiento de su instalaciéon y mantenimiento.

6.- La declaracion jurada de no afectacion de areas verdes y arbolado, respecto a la ubicacién de los elementos de publicidad exterior en bienes de dominio
publico.

7.- ()En bienes de dominio publico:

a)Plano de ubicacién con la trama de coordenadas UTM WGSB84, a escala de 1/500 o 1/250, y el esquema de localizacién, a escala de 1/5000. Asimismo, las
distancias de la arista mas saliente del elemento de publicidad exterior y el eje de la base al borde exterior de la pista, coordenada UTM WGS84 de la
ubicacién exacta, norte magnético, secciones viales, veredas, bermas, separadores, altura y zonificaciéon de las edificaciones cercanas, arboles, postes y
demas componentes existentes de la via publica. Siendo elaborado y suscrito por un arquitecto colegiado.

b) Plano de ubicacién en archivo digital del formato: *.dwg y *.PDF.

c)Documento de autorizaciéon emitida por la empresa concesionaria de electricidad, respecto a las distancias de seguridad, establecidas en el CédigoNacional de
Electricidad (CNE); siempre y cuando, se encuentre dentro de la faja de servidumbre de redes aéreas eléctricas y estructuras de soportede alta o media tension.
d) Declaracion jurada del profesional encargado quien suscribe los planos.

e) Seguro de responsabilidad civil vigente.

(i) Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo: panel simple, paleta y volumétrico:

a) Plano de ubicacion con trama de coordenadas UTM WGS84, a escala 1/500 o 1/250, y esquema de localizacion, a escala 1/5000. Se debe indicar las
distancias de la arista mas saliente del elemento de publicidad exterior y del eje de la base al borde exterior de la pista, coordenada UTM WGS84 de la ubicacion
exacta, norte magnético, secciones viales, veredas, bermas, separadores, altura y zonificacion de las edificaciones cercanas, arboles, postes y demas
componentes existentes de la via publica; elaborado y suscrito por un arquitecto colegiado.

b)EI plano de ubicacion en archivo digital en formato: *.dwg y *.PDF.

c)Declaracién Jurada del Profesional encargado quien suscribe los planos.

d) Presentar memoria descriptiva y plano de estructuras a escala conveniente, elaborado y suscrito por un Ingeniero Civil colegiado, conforme a lo dispuesto en el
Reglamento Nacional de Edificaciones.

e) Estudio de Mecanica de Suelos con panel fotografico de la exploracion en campo, con fines de cimentacion de acuerdo al literal e), del inciso 6.2.1, del
articulo 6° de la Norma E-050, del Reglamento Nacional de Edificaciones, en caso de elementos de publicidad exterior que cuenten con soportes de mayor o igual
a 20 centimetros de diametro.

(iii) Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo: luminoso, iluminado o especial en bienes de dominio publico:

a) Memoria descriptiva, memoria de calculos y especificaciones técnicas, asi como el proyecto donde se grafique el recorrido de conexion del suministro eléctrico
hasta el elemento de publicidad exterior. Siendo elaborado y suscrito por un Ingeniero Electricista o Mecanico Electricista colegiado.

b)Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente. Siendo elaborado y suscrito por un Ingeniero Electricista o Mecanico Electricista colegiado. c)Declaracion
jurada del profesional que suscribe los planos.

d)Carta de factibilidad de conexion eléctrica, otorgada por la empresa prestadora de servicios, en caso de corresponder.

(iv) Para el caso de los elementos de publicidad exterior a ser ubicadas en areas y/o infraestructura concesionada:

a) El solicitante, debe adjuntar el documento que sefiale la opinién favorable del concedente a favor del concesionario, con la verificacién del area y/oservicio
concesionado.

b)  Respetar y cumplir las disposiciones legales y técnicas establecidas en la presente ordenanza, en lo que le corresponda.
Notas:

1.- Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo: banderolas, inflables publicitarios de camparias o eventos temporales: a)Documento

simple donde se consigne su tiempo de exhibicién, no pudiendo excederse de seis (06) meses.

b)La modificacién de la leyenda deberd comunicarse a la autoridad municipal correspondiente mediante documento simple; para el caso de LetrasRecortadas,
no opera cambio de leyenda.

- J

I Formularios
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Formulario PDF: Solicitud DIPEX
L Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210705_111343.pdf )
I Canales de atencién
( " s . . ) M
Atencion Presencial: Jirén Cailloma 482 - 2do Piso - Cercado de Lima
Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion
S )
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:Soles
Monto - S/ 350.60 Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercard
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede interponer los
recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
Mesa de Partes Periférica de la Gerencia de DesarrolloUrbano Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ GERENCIA DE DESARROLLO URBANO: Mesa de Partes Periférica de la Gerencia de Desarrollo Urbano }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Divisién de Anuncios y Publicidad Exterior Teléfono: 6321300
Anexo: 1513
Correo: tanny.lau@munlima.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe de Division - Division de Anuncios y Publicidad Exterior Subgerente - Subgerencia de Autorizaciones Urbanas
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones
de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicaciéon

Art. 6,7,17 al 19,22 al 32 |Ordenanza que regula las disposiciones técnicas y|Ordenanza Municipal 2348-MML 23/05/2021
procedimientos administrativos de autorizacién para la ubicacion
de elementos de publicidad exterior en los distritos de la provincia
de Lima

Art. 21°y 22° Ordenanza para la conservacion y gestion de areas verdesen Ordenanza Municipal 1852-MML 28/12/2014
la provincia de Lima
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"24 Autorizacion para la Ubicacion de Elementos de Publicidad Exterior 24.4 Autorizacion para ubicacion de Panel Monumental, Panel
monumental unipolar y Tétem EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO"

Codigo: PA1456B024

I Descripcion del procedimiento

{Procedimiento para solicitar autorizacion para colocar el elemento de publicidad exterior que se detalla. }

I Requisitos

( )

1.- El formato de solicitud (declaracién jurada) que contiene los siguientes datos:

a) El niumero del recibo de pago, por derecho de tramite.

b) La identificacion del solicitante (DNI o RUC).

c)Cuando la solicitud sea presentada por persona distinta al propietario del bien de dominio privado o unidad movil, se tiene que presentar el documento
que autorice la ubicacion del elemento publicidad exterior debidamente suscrita por el propietario.

d)La carta de responsabilidad de instalaciéon suscrita por el responsable competente (arquitecto o ingeniero civil), excepto para los procedimientosprevistos en
la Ordenanza N° 2186-MML (letreros, letras recortadas, placas y toldos), o la que la sustituya.

2.- Documentos adjuntos:

a) El arte o disefio del elemento de publicidad exterior, que incluya sus detalles y dimensiones, ademas del area o espacio destinado para el nimero de la
autorizacion.

b) Las fotografias actuales donde se pretende ubicar el elemento de publicidad exterior donde se aprecie su entorno urbano; caso contrario, para lasunidades
moviles donde sus fotografias visualicen sus lados.

c) El fotomontaje (por cada cara) o posicionamiento virtual de la ubicacion del elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno urbano; caso
contrario, para las unidades méviles donde sus fotografias visualicen sus lados.

3.- La carta poder simple firmado por el propietario y/o representante legal de una persona juridica; siempre y cuando, el tramite a gestionarse sea realizado por ur
tercero.

4.- La declaracion jurada de conservacion y mantenimiento de los elementos de publicidad exterior, en caso sea autorizado. De igual manera, el compromiso de
retirar de manera voluntaria, todos los componentes que se deriven del elemento de publicidad exterior, ante el pedido de laautoridad municipal; salvo
excepcion para los procedimientos previstos en la Ordenanza N° 2186-MML (letreros, letras recortadas, placas y toldos) o la que la sustituya.

5.- La memoria descriptiva del elemento de publicidad exterior, donde se sefale el procedimiento de su instalaciéon y mantenimiento.

6.- Adicionalmente, de los documentos precitados, segun la clasificacién y caracteristicas del elemento de publicidad exterior, y su ubicacion; se requiere
presentar lo siguiente:

(i) En bienes de dominio privado:

a)Documento simple suscrito por el propietario del bien de dominio privado, mediante el cual se autorice la ubicacién del elemento publicitario exterior.
b) Documento de aprobacién expedida por el Ministerio de Cultura, cuando se trate para la ubicacion de elementos de publicidad exterior en predios declarados
como monumento, de valor monumental o integrante del ambiente urbano monumental y de zona monumental.

(i) Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo panel monumental, panel monumental unipolar y tétem:

a) Plano de ubicacion con trama de coordenadas UTM WGS84, a escala 1/500 o 1/250, y esquema de localizacion, a escala 1/5000. Se debe indicar las
distancias de la arista mas saliente del elemento de publicidad exterior y del eje de la base al borde exterior de la pista, coordenada UTM WGS84 de la ubicacion
exacta, norte magnético, secciones viales, veredas, bermas, separadores, altura y zonificacion de las edificaciones cercanas, arboles, postes y demas
componentes existentes de la via publica; elaborado y suscrito por un arquitecto colegiado.

b)EI plano de ubicacion en archivo digital en formato: *.dwg y *.PDF.

c)Declaracién Jurada del Profesional encargado quien suscribe los planos.

d) Presentar memoria descriptiva y plano de estructuras a escala conveniente, elaborado y suscrito por un Ingeniero Civil colegiado, conforme a lo dispuesto en el
Reglamento Nacional de Edificaciones.

e) Estudio de Mecanica de Suelos con panel fotografico de la exploracion en campo, con fines de cimentacion de acuerdo al literal e), del inciso 6.2.1, del
articulo 6° de la Norma E-050, del Reglamento Nacional de Edificaciones, en caso de elementos de publicidad exterior que cuenten con soportes de mayor o igual
a 20 centimetros de didmetro.

(iii) Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo luminoso, iluminado o especial en bienes de dominio privado:

a) Memoria descriptiva, memoria de calculos y especificaciones técnicas, asi como el proyecto donde se grafique el recorrido de conexion del suministro eléctrico
hasta el elemento de publicidad exterior. Siendo elaborado y suscrito por un Ingeniero Electricista o Mecanico Electricista colegiado.

b)Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente. Siendo elaborado y suscrito por un Ingeniero Electricista o Mecanico Electricista colegiado. c)Declaracion
jurada del profesional que suscribe los planos.

d)Carta de factibilidad de conexion eléctrica, otorgada por la empresa prestadora de servicios, en caso de corresponder.

Notas:

1.- Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo: banderolas, inflables publicitarios de campafias o eventos temporales: a)Documento

simple donde se consigne su tiempo de exhibicién, no pudiendo excederse de seis (06) meses.

b)La modificacion de la leyenda deberé comunicarse a la autoridad municipal correspondiente mediante documento simple; para el caso de LetrasRecortadas,
no opera cambio de leyenda.

- J

I Formularios
-
Formulario PDF: Solicitud DIPEX

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210616_022246.pdf
k

I Canales de atencién

-
Atencion Presencial: Jirén Cailloma 482 - 2do Piso - Cercado de Lima
Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

S

Modalidad d
I Pago por derecho de tramitacion I odalidad de pagos
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-
Monto - S/ 350.60 Caja de la Entidad
Efectivo:Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercard
.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
-~
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.
.

Sedes y horarios de atencion

Mesa de Partes Periférica de la Gerencia de DesarrolloUrbano  Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Divisién de Anuncios y Publicidad Exterior Teléfono: 6321300
Anexo: 1513
Correo: tanny.lau@munlima.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe de Division - Division de Anuncios y Publicidad Exterior Subgerente - Subgerencia de Autorizaciones Urbanas
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

Ide puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
Art.79° Inciso 1.4.4 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Art. 6,7,17 al 19,22 al 32 |Ordenanza que regula las disposiciones técnicas y|Ordenanza Municipal 2348-MML 27/05/2021
procedimientos administrativos de autorizacién para la ubicacion
de elementos de publicidad exterior en los distritos de la provincia
de Lima
Ordenanza para la conservacion y gestion de areas verdes en la | Ordenanza Municipal 1852-MML 27/05/2021
Art. 21°y 22° provincia de Lima

13
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

""24. Autorizacion para la Ubicacién de Elementos de Publicidad Exterior 24.5 Autorizacion para ubicacion de Panel Monumental, Panel
monumental unipolar y Tétem EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO"

Codigo: PA1456E663

I Descripcién del procedimiento

{Procedimiento para solicitar autorizacion para colocar el elemento de publicidad exterior que se detalla. }
I Requisitos
(1.~ El formato de solicitud (declaracion jurada) que contiene los siguientes datos: h

a) El niumero del recibo de pago, por derecho de tramite.

b) La identificacion del solicitante (DNI o RUC).

c)Cuando la solicitud sea presentada por persona distinta al propietario del bien de dominio privado o unidad movil, se tiene que presentar el documento
que autorice la ubicacion del elemento publicidad exterior debidamente suscrita por el propietario.

d)La carta de responsabilidad de instalaciéon suscrita por el responsable competente (arquitecto o ingeniero civil), excepto para los procedimientosprevistos en
la Ordenanza N° 2186-MML (letreros, letras recortadas, placas y toldos), o la que la sustituya.

2.- Documentos adjuntos:

a)El arte o disefio del elemento de publicidad exterior, que incluya sus detalles y dimensiones, ademas del area o espacio destinado para el nimero de la
autorizacion.

b) Las fotografias actuales donde se pretende ubicar el elemento de publicidad exterior donde se aprecie su entorno urbano; caso contrario, para lasunidades
moviles donde sus fotografias visualicen sus lados.

c) El fotomontaje (por cada cara) o posicionamiento virtual de la ubicacion del elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno urbano; caso
contrario, para las unidades méviles donde sus fotografias visualicen sus lados.

3.- La carta poder simple firmado por el propietario y/o representante legal de una persona juridica; siempre y cuando, el tramite a gestionarse sea realizado por

un tercero.

4.- La declaracion jurada de conservacion y mantenimiento de los elementos de publicidad exterior, en caso sea autorizado. De igual manera, el compromiso de
retirar de manera voluntaria, todos los componentes que se deriven del elemento de publicidad exterior, ante el pedido de laautoridad municipal; salvo
excepcion para los procedimientos previstos en la Ordenanza N° 2186-MML (letreros, letras recortadas, placas y toldos) o la que la sustituya.

5.- La memoria descriptiva del elemento de publicidad exterior, donde se sefale el procedimiento de su instalaciéon y mantenimiento.

6.- La declaracion jurada de no afectaciéon de areas verdes y arbolado, respecto a la ubicacion de los elementos de publicidad exterior en bienes de dominio
publico.

Adicionalmente, de los documentos precitados, segun la clasificacion y caracteristicas del elemento de publicidad exterior, y su ubicacién; se requiere
presentar lo siguiente:

7.- (i))En bienes de dominio publico:

a)Plano de ubicacion con la trama de coordenadas UTM WGSB84, a escala de 1/500 o 1/250, y el esquema de localizacion, a escala de 1/5000. Asimismo, las
distancias de la arista mas saliente del elemento de publicidad exterior y el eje de la base al borde exterior de la pista, coordenada UTM WGS84 de la
ubicacién exacta, norte magnético, secciones viales, veredas, bermas, separadores, altura y zonificacion de las edificaciones cercanas, arboles, postes y
demas componentes existentes de la via publica. Siendo elaborado y suscrito por un arquitecto colegiado.

b) Plano de ubicacién en archivo digital del formato: *.dwg y *.PDF.

c)Documento de autorizacion emitida por la empresa concesionaria de electricidad, respecto a las distancias de seguridad, establecidas en el CédigoNacional de
Electricidad (CNE); siempre y cuando, se encuentre dentro de la faja de servidumbre de redes aéreas eléctricas y estructuras de soportede alta o media tension.
d) Declaracion jurada del profesional encargado quien suscribe los planos.

e) Seguro de responsabilidad civil vigente.

(ii) Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo panel monumental, panel monumental unipolar y tétem:

a) Plano de ubicacion con trama de coordenadas UTM WGS84, a escala 1/500 o 1/250, y esquema de localizacion, a escala 1/5000. Se debe indicar las
distancias de la arista mas saliente del elemento de publicidad exterior y del eje de la base al borde exterior de la pista, coordenada UTM WGS84 de la ubicacion
exacta, norte magnético, secciones viales, veredas, bermas, separadores, altura y zonificacion de las edificaciones cercanas, arboles, postes y demas
componentes existentes de la via publica; elaborado y suscrito por un arquitecto colegiado.

b)EI plano de ubicacion en archivo digital en formato: *.dwg y *.PDF.

c)Declaracion Jurada del Profesional encargado quien suscribe los planos.

d) Presentar memoria descriptiva y plano de estructuras a escala conveniente, elaborado y suscrito por un Ingeniero Civil colegiado, conforme a lo dispuesto en el
Reglamento Nacional de Edificaciones.

e) Estudio de Mecanica de Suelos con panel fotografico de la exploracion en campo, con fines de cimentacion de acuerdo al literal e), del inciso 6.2.1, del
articulo 6° de la Norma E-050, del Reglamento Nacional de Edificaciones, en caso de elementos de publicidad exterior que cuenten con soportes de mayor o igual
a 20 centimetros de didmetro.

(iii) Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo: luminoso, iluminado o especial en bienes de dominio publico:

a) Memoria descriptiva, memoria de calculos y especificaciones técnicas, asi como el proyecto donde se grafique el recorrido de conexion del suministro eléctrico
hasta el elemento de publicidad exterior. Siendo elaborado y suscrito por un Ingeniero Electricista o Mecanico Electricista colegiado.

b)Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente. Siendo elaborado y suscrito por un Ingeniero Electricista o Mecanico Electricista colegiado. c)Declaracion
jurada del profesional que suscribe los planos.

d)Carta de factibilidad de conexion eléctrica, otorgada por la empresa prestadora de servicios, en caso de corresponder.

(iv) Para el caso de los elementos de publicidad exterior a ser ubicadas en areas y/o infraestructura concesionada:

a) El solicitante, debe adjuntar el documento que sefiale la opinién favorable del concedente a favor del concesionario, con la verificacion del area y/oservicio
concesionado.

b) Respetar y cumplir las disposiciones legales y técnicas establecidas en la presente ordenanza, en lo que le corresponda.

Notas:

1.- Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo: banderolas, inflables publicitarios de campafas o eventos temporales: a)Documento

simple donde se consigne su tiempo de exhibicion, no pudiendo excederse de seis (06) meses.

b)La modificacion de la leyenda debera comunicarse a la autoridad municipal correspondiente mediante documento simple; para el caso de LetrasRecortadas,
no opera cambio de leyenda.

Formularios
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IS N
Formulario PDF: Solicitud DIPEX
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210705_165639.pdf
N J
I Canales de atencién
(‘Atencion Presencial: Jiron Cailloma 482 - 2do Piso - Cercado de Lima R
Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion
= J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
( R K N
Monto - S/ 350.60 Caja de la Entidad
! Efectivo:
Soles
Tarjeta de
Débito: Visa,
Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
g Mastercard Y,
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
( 7
20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede interponer
los recursos administrativos.
- J
I Sedes y horarios de atencion
Mesa de Partes Periférica de la Gerencia de DesarrolloUrbano Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO: Mesa de Partes Periférica de la Gerencia de Desarrollo Urbano J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Teléfono: 6321300
L . = . Anexo: 1513
Divisién de Anuncios y Publicidad Exterior Correo: tanny.lau@munlima.gob.pe
1
. Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe de Division - Division de Anuncios y Publicidad Exterior Subgerente - Subgerencia de Autorizaciones Urbanas
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién

Art. 6,7,17 al 19,22 al 32 | Ordenanza que regula las disposiciones técnicas y Ordenanza Municipal 2348-MML 27/05/2021
procedimientos administrativos de autorizacion para la
ubicacion de elementos de publicidad exterior en los distritos
de la provincia de Lima

Art. 21°y 22° Ordenanza para la conservacion y gestion de areas verdes Ordenanza Municipal 2348-MML 27/05/2021
en la provincia de Lima

Art.79° Inciso 1.4.4 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"24. Autorizacion para la Ubicacion de Elementos de Publicidad Exterior 24.6 Publicidad en Unidades Méviles"

Cédigo: PA1456FEC6

I Descripcion del procedimiento

[Procedimientos para solicitar autorizacién para colocar elementos de publicidad exterior en unidades méviles ]

Requisitos

1.- El formato de solicitud (declaracién jurada) que contiene los siguientes datos:

a) El nimero del recibo de pago, por derecho de tramite.

b) La identificacion del solicitante (DNI o RUC).

c)Cuando la solicitud sea presentada por persona distinta al propietario del bien de dominio privado o unidad movil, se tiene que presentar el documento
que autorice la ubicacion del elemento publicidad exterior debidamente suscrita por el propietario.

2.- Documentos adjuntos:

a) El arte o disefio del elemento de publicidad exterior, que incluya sus detalles y dimensiones, ademas del area o espacio destinado para el nimerode la
autorizacion.

b) Las fotografias actuales donde se pretende ubicar el elemento de publicidad exterior donde se aprecie su entorno urbano; caso contrario, para lasunidades
moviles donde sus fotografias visualicen sus lados.

c) El fotomontaje (por cada cara) o posicionamiento virtual de la ubicacién del elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno urbano; caso
contrario, para las unidades méviles donde sus fotografias visualicen sus lados.

3.- La carta poder simple firmado por el propietario y/o representante legal de una persona juridica; siempre y cuando, el tramite a gestionarse sea realizado
por un tercero.

4.- La declaracion jurada de conservacion y mantenimiento de los elementos de publicidad exterior, en caso sea autorizado. De igual manera, el compromiso de
retirar de manera voluntaria, todos los componentes que se deriven del elemento de publicidad exterior, ante el pedido de laautoridad municipal; salvo
excepcion para los procedimientos previstos en la Ordenanza N° 2186-MML (letreros, letras recortadas, placas y toldos) o la que la sustituya.

5.- Ademas:

a) Indicar el nimero de la tarjeta de propiedad de la unidad mdvil y/o del remolcador, de ser el caso.

bg Declaracién Jurada sefialandose las caracteristicas de la unidad movil, en donde figure lo siguiente: categoria, marca, modelo, color, nimeros de asientos.

c) Presentar copia de la inmatriculacién del registro de propiedad vehicular para el caso de casas rodantes.

d) Indicar el nimero de la Tarjeta Unica de Circulacion - TUC y su fecha de expedicion, cuando se trate de unidades moviles dedicados a la prestacion
de servicio de transporte publico de pasajeros.

- J
I Formularios
Formulario PDF: Solicitud DIPEX
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210616_112336.pdf
I Canales de atencién
Atencion Presencial: Jirén Cailloma 482 - 2do Piso - Cercado de Lima
Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
jadeta Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 192.40 Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Mesa de Partes Periférica de la Gerencia de DesarrolloUrbano Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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{GERENCIA DE DESARROLLO URBANO: Mesa de Partes Periférica de la Gerencia de Desarrollo Urbano }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Divisién de Anuncios y Publicidad Exterior Teléfono: 6321300

Anexo: 1513

Correo: tanny.lau@munlima.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe de Division - Division de Anuncios y Publicidad Exterior Subgerente - Subgerencia de Autorizaciones Urbanas
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art.79° Inciso 1.4.4 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Art. 25°, 52°, 53°, 54°, |Ordenanza que regula las disposiciones técnicas y Ordenanza Municipal 1094-MML 23/05/2021
55°, 56° y 57° procedimientos administrativos de autorizacion para la

ubicacion de elementos de publicidad exterior en los distritos de
la provincia de Lima

- Decreto Supremo
Art. 40y 43° Texto Unico Ordenado. de la Ley N° 27444 004-2019-JUS 25/01/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"24.7 Regularizacion para la autorizacion de elemento de publicidad exterior en bienes de dominio publico (Regularizacién de elemento de publicidad
exterior: panel simple, panel monumental, panel monumental unipolar, volumétrico, paleta publicitaria, tétem y elemento ecolégico)"”

Codigo: PA1456C768

I Descripcién del procedimiento

E"rocedimiento para solicitar en vias de regularizacién la autorizacion de elementos de publicidad exterior que se detalla ]
-

1.- El formato de solicitud (declaracion jurada) que contiene los siguientes datos:

a) El nimero del recibo de pago, por derecho de tramite.

b) La identificacion del solicitante (DNI o RUC).

c)La carta de responsabilidad de instalacion suscrita por el responsable competente (arquitecto o ingeniero civil), excepto para los procedimientosprevistos en
la Ordenanza N° 2186-MML (letreros, letras recortadas, placas y toldos), o la que la sustituya.

d) El nimero del recibo de pago por concepto de compensacioén de aprovechamiento de un bien de dominio publico.

Requisitos

2.- Documentos adjuntos:

a)El arte o disefio del elemento de publicidad exterior, que incluya sus detalles y dimensiones, ademas del area o espacio destinado para el nimero de la
autorizacion.

b) Las fotografias actuales donde se ubica el elemento de publicidad exterior donde se aprecie su entorno urbano

c) El fotomontaje (por cada cara) o posicionamiento virtual de la ubicaciéon del elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno urbano.

3.- La carta poder simple firmado por el propietario y/o representante legal de una persona juridica; siempre y cuando, el tramite a gestionarse sea realizado por un
tercero.

4.- La declaracion jurada de conservacion y mantenimiento de los elementos de publicidad exterior, en caso sea autorizado. De igual manera, el compromiso de
retirar de manera voluntaria, todos los componentes que se deriven del elemento de publicidad exterior, ante el pedido de laautoridad municipal; salvo
excepcion para los procedimientos previstos en la Ordenanza N° 2186-MML (letreros, letras recortadas, placas y toldos) o la que la sustituya.

5.- La memoria descriptiva del elemento de publicidad exterior, donde se sefale el procedimiento de su instalaciéon y mantenimiento.

6.- La declaracion jurada de no afectacion de areas verdes y arbolado, respecto a la ubicacion de los elementos de publicidad exterior en bienes de dominio
publico.

7.- Adicionalmente, de los documentos precitados, segun la clasificacién y caracteristicas del elemento de publicidad exterior, y su ubicacion; se requiere
presentar lo siguiente:

(i) En bienes de dominio publico:

a)Plano de ubicacién con la trama de coordenadas UTM WGS84, a escala de 1/500 o 1/250, y el esquema de localizacién, a escala de 1/5000. Asimismo, las
distancias de la arista mas saliente del elemento de publicidad exterior y el eje de la base al borde exterior de la pista, coordenada UTM WGS84 de la ubicacion
exacta, norte magnético, secciones viales, veredas, bermas, separadores, altura y zonificacion de las edificaciones cercanas, arboles, postes y demas
componentes existentes de la via publica. Siendo elaborado y suscrito por un arquitecto colegiado.

b) Plano de ubicacion en archivo digital del formato: *.dwg y *.PDF.

c)Documento de autorizacion emitida por la empresa concesionaria de electricidad, respecto a las distancias de seguridad, establecidas en el CédigoNacional de
Electricidad (CNE); siempre y cuando, se encuentre dentro de la faja de servidumbre de redes aéreas eléctricas y estructuras de soportede alta o media tension.
d)Declaracién jurada del profesional encargado quien suscribe los planos.

e)Seguro de responsabilidad civil vigente.

(i) Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo: panel simple, paleta, panel monumental, panel monumental unipolar, tétem y volumétrico:

a)Plano de ubicacion con trama de coordenadas UTM WGSB84, a escala 1/500 o 1/250, y esquema de localizacion, a escala 1/5000. Se debe indicar las distancias
de la arista mas saliente del elemento de publicidad exterior y del eje de la base al borde exterior de la pista, coordenada UTM WGS84 de la ubicacion exacta,
norte magnético, secciones viales, veredas, bermas, separadores, altura y zonificacién de las edificaciones cercanas, arboles, postes y demas
componentes existentes de la via publica; elaborado y suscrito por un arquitecto colegiado.

b)El plano de ubicacién en archivo digital en formato: *.dwg y *.PDF.

c)Declaracion Jurada del Profesional encargado quien suscribe los planos.

d) Presentar memoria descriptiva y plano de estructuras a escala conveniente, elaborado y suscrito por un Ingeniero Civil colegiado, conforme a lo dispuesto en el
Reglamento Nacional de Edificaciones.

e)Estudio de Mecanica de Suelos con panel fotografico de la exploracién en campo, con fines de cimentacion de acuerdo al literal e), del inciso 6.2.1,del articulo 6°
de la Norma E-050, del Reglamento Nacional de Edificaciones, en caso de elementos de publicidad exterior que cuenten con soportes de mayor o igual a 20
centimetros de didmetro.

(iii) Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo: luminoso, iluminado o especial en bienes de dominio publico:

a) Memoria descriptiva, memoria de calculos y especificaciones técnicas, asi como el proyecto donde se grafique el recorrido de conexién del suministro eléctrico
hasta el elemento de publicidad exterior. Siendo elaborado y suscrito por un Ingeniero Electricista o0 Mecanico Electricista colegiado.

b)Plano de instalaciones eléctricas a escala conveniente. Siendo elaborado y suscrito por un Ingeniero Electricista o Mecanico Electricista colegiado. c)Declaracion
jurada del profesional que suscribe los planos.

d)Carta de factibilidad de conexion eléctrica, otorgada por la empresa prestadora de servicios, en caso de corresponder.

(iv) Para el caso de los elementos de publicidad exterior ubicadas en areas y/o infraestructura concesionada:

a) El solicitante, debe adjuntar el documento que sefiale la opinién favorable del concedente a favor del concesionario, con la verificacién del area y/oservicio
concesionado.

b) Respetar y cumplir las disposiciones legales y técnicas establecidas en la presente ordenanza, en lo que le corresponda.

Notas:
1.- Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo: banderolas, inflables publicitarios de campaiias o eventos temporales:

a)La modificacion de la leyenda deberd comunicarse a la autoridad municipal correspondiente mediante documento simple; para el caso de Letras Recortadas, no
opera cambio de leyenda.

- /

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud DIPEX
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210616_152234.pdf
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I Canales de atencién

rAtencizjn Presencial: Jiron Cailloma 482 - 2do Piso, Cercado de Lima Atencién

-

Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

-~

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 350.60 Caja .de la Entidad
Efectivo:
Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,

—

20 dias habiles

Aot -
cara

Plazo de atencién Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede interponer
los recursos administrativos.

Mesa de Partes Periférica de la Gerencia de DesarrolloUrbano

LGERENCIA DE DESARROLLO URBANO: Mesa de Partes Periférica de la Gerencia de Desarrollo Urbano

Sedes y horarios de atencion

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

LDivisic’m de Anuncios y Publicidad Exterior

Consulta sobre el procedimiento

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Teléfono: 6321300
Anexo: 1513
Correo: tanny.lau@munlima.gob.pe

Subgerencia de Autorizaciones Urbanas

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Jefe de Division - Division de Anuncios y Publicidad Exterior Subgerente - Subgerencia de Autorizaciones Urbanas

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién

Art. 79° Inciso 1.4.4. Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

Art. 83° Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion

Art. 6,7,17al 19,22 al 32 |Ordenanza que regula las disposiciones técnicas y|Ordenanza 2348-MML 27/05/2021
procedimientos administrativos de autorizacion para la ubicacién Municipal
de elementos de publicidad exterior en los distritos de la provincia
de Lima

Art. 21°y 22° Ordenanza para la conservacion y gestion de éreas verdes en la | Ordenanza 1852-MML 28/12/2014
provincia de Lima Municipal
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"24. Autorizacion para la Ubicacion de Elementos de Publicidad Exterior 24.8 Baja de autorizacion de elementos de publicidad exterior: panelsimple, panel
monumental, panel monumental unipolar, volumétrico, elemento ecoldgico, paleta publicitaria, tétem, afiche, cartelera o vallas, plancheta publicitaria y en
unidades moviles."

Cédigo: PA14568ACE

Descripcién del procedimiento

[;Erocedimiento para solicitar la baja de la autorizacién del elemento de publicidad exterior que se detalla

I Requisitos

.- Formato Solicitud — Declaracién Jurada (gratuito debidamente llenada y suscrita por el administrado indicando el nimero de resolucién de la autorizacion a

dar de baja)

Formularios

Formulario PDF: Solicitud DIPEX
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210616_170302.pdf

Canales de atencién

Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mack "

ar e

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:

Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

EAtencién Presencial: Jiron Cailloma 482 - 2do Piso - Cercado de Lima }

— | —

Sedes y horarios de atencién

Mesa de Partes Periférica de la Gerencia de DesarrolloUrbano Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[GERENCIA DE DESARROLLO URBANO: Mesa de Partes Periférica de la Gerencia de Desarrollo Urbano J
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Autorizaciones Urbanas Teléfono: 6321300

Divisién de Anuncios y Publicidad Exterior Anexo: 1513

Correo: tanny.lau@munlima.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion IApelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO-APLICA - NGO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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L I I 1
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva
prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de

cuestiones de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art. 79° Inciso 1.4.4. Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Art. 40y 43° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Art. 61° Ordenanza que regula las disposiciones técnicas y|Ordenanza Municipal 2348-MML 27/05/2021
procedimientos administrativos de autorizaciéon para la
ubicacién de elementos de publicidad exterior en los distritos
de la provincia de Lima

21 Op. 2022554-2




b
EI- Peruano NORMAS LEGALES Lima, sabado 18 de diciembre de 2021

DD EL 22 2 COTUENE CE ©223 PO E. LIZETTAD0R S 261

Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"3. Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas con nivel de Riesgo Bajo (Con ITSE posterior)"

Cédigo: PE1027344C1

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econémica en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en funcién a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el
plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada
dos (2) afios.

I Requisitos

-
1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representantelegal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del

representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4 .- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaraciéon Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecuciéon de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para losinmuebles declarados Monumentos integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacion.

S J

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Pasaje Santa Rosa 172 - Cercado de Lima - LIMA - LIMA - LIMA Atencién
Virtual: https://aplicativos.munlima.gob.pe/extranet/licencias/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 178.70 Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Departamento de Autorizacion Municipal de Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Funcionamiento
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I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{Departamento de Autorizacion Municipal de Funcionamiento: Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Autorizaciones Comerciales Teléfono: 632-1300 /994 541 373 / 994541367
Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento Anexo: 1550

Correo: licenciasconsulta@munlima.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
1T
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
enEdificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo )
"4, Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas con nivel de Riesgo Medio (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102730761
I Descripcion del procedimiento
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon para el desarrollo de una actividad econémica en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo.
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de
dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada
dos (2) afios.
I Requisitos
( . . . ) ) . . . N
1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representantelegal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actien mediante representacion.
2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.
3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
4 .- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaraciéon Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de la autorizacion expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecuciéon de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para losinmuebles declarados Monumentos integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacion.
- J
I Formularios
Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
I Canales de atencién
Atencion Presencial: Pasaje Santa Rosa 172 - Cercado de Lima Atencién
Virtual: https://aplicativos.munlima.gob.pe/extranet/licencias/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 202.50 Caja .de la Entidad
Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion
Departamento de Autorizacién Municipal de Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Funcionamiento
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I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento: Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Autorizaciones Comerciales Teléfono: 632-1300/ 994 541 373 / 994541367
Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento Anexo: 1550
Correo: licenciasconsulta@munlima.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente INO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo INo aplica No aplica
lsentacién
Plazo maximo No aplica No aplica
uesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
n.6,7y8 [exto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia dePecreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Funcionamiento y los formatos actualizados de Declaracién Jurada.
rt. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"5. Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas con nivel de Riesgo Alto (Con ITSE previa)"

Cédigo: PE102735B77

Descripcién del procedimiento

~
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de un negocio en un establecimiento determinado con
nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo
maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La
licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

~ J

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representantelegal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actien mediante representacion.
2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaraciéon Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.
3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.
5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. 6.-
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio. 9.-
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para losinmuebles declarados Monumentos integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, si es que
se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- /

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencién

E\tancic’m Presencial: Pasaje Santa Rosa 172 - Cercado de Lima - LIMA - LIMA - LIMA

Atencion Virtual: https://aplicativos.munlima.gob.pe/extranet/licencias/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 347.50 Caja .de la Entidad
Efectivo:Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercard

I Plazo de atencion ICaIificacién del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.
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I Sedes y horarios de atencién

Departamento de Autorizacién Municipal de Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Funcionamiento

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[Departamento de Autorizacion Municipal de Funcionamiento: Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Autorizaciones Comerciales Teléfono: 632-1300 /994 541 373 / 994541367

Departamento de Autorizacion Municipal de Funcionamiento Anexo: 1550

Correo: licenciasconsulta@munlima.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe del Departamento - Departamento de Autorizacion Subgerente - Subgerencia de Autorizaciones Comerciales
Municipal de Funcionamiento

Plazo maximo de 15 dias habiles 15|dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30| dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Art.6,7y8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/20
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de 20
Declaracion Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/20
18

Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"6. Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas con nivel de Riesgo Muy Alto (Con ITSE previa)"

Cédigo: PE102735FC9

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento determinado con
nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE
en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo
acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

(1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: N
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representantelegal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del

representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. 6.-

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio. 9.-

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaraciéon Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para losinmuebles declarados Monumentos integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de tableros

eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido modificaciones, siempre
que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

= J

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencién

-
Atencion Presencial: Pasaje Santa Rosa 172 - Cercado de Lima - LIMA - LIMA - LIMA  Atencién
Virtual: https://aplicativos.munlima.gob.pe/extranet/licencias/

~ 7 < _J

-
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
() Caja de la Entidad
Monto - S/ 570.90 o
Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard
-
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se

considera aprobada.
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Funcionamiento

Departamento de Autorizacién Municipal de

I Sedes y horarios de atencién

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

{Departamento de Autorizacion Municipal de Funcionamiento: Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Autorizaciones Comerciales
Departamento de Autorizacion Municipal de Funcionamiento

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 632-1300 / 994 541 373 / 994541367
Anexo: 1550
Correo: licenciasconsulta@munlima.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Anol
P

Autoridad competente

Jefe del Departamento - Departamento de Autorizacion
Municipal de Funcionamiento

Subgerente - Subgerencia de Autorizaciones Comerciales

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias hébiles

30 dias habiles

respuesta
—
Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero | _Fecha |
Publicacién
Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia| Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
de Funcionamiento y los formatos actualizados de Declaracién
Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"7. Licencia de Funcionamiento Corporativo para Mercados de Abastos, Galerias Comerciales y Centros Comerciales (Con ITSE previa)"

Cédigo: PE102738869

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en mercados de
abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacioén social que los representa o la junta de propietarios. La municipalidad
previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento
tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios. Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de
funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacion del nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

I Requisitos

( R
1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el niumero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representantelegal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaraciéon Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. 6.-

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio. 9.-

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecuciéon de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para losinmuebles declarados Monumentos integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de tableros

eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

= J
I Formularios
Ezormato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. }
I Canales de atencién
e
Atencion Presencial: Pasaje Santa Rosa 172 - Cercado de Lima - LIMA - LIMA - LIMA Atencién
Virtual: https://aplicativos.munlima.gob.pe/extranet/licencias/
-
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
-~
Monto - S/ 552.20 Caja .de la Entidad
Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard
~
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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8 dias habiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se

considera aprobada.

Funcionamiento

I Sedes y horarios de atencion

Departamento de Autorizacion Municipal de

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[Departamento de Autorizacion Municipal de Funcionamiento: Departamento de Autorizacion Municipal de Funcionamiento

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Autorizaciones Comerciales
Departamento de Autorizacion Municipal de Funcionamiento

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 632-1300/994 541 373 /994541367
Anexo: 1550

Correo: licenciasconsulta@munlima.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Jefe del Departamento - Departamento de Autorizacion
Municipal de Funcionamiento

Subgerente - Subgerencia de Autorizaciones Comerciales

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

Edificaciones.

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Art.6,7,8y9. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaraciéon Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

31

Op. 2022554-2



e
EI- Peruano NORMAS LEGALES Lima, sabado 18 de diciembre de 2021

DD EL 22 2 COTUENE CE ©223 PO E. LIZETTAD0R S 261

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"8. Licencia de Funcionamiento para Cesionarios en Edificaciones Calificadas Con Nivel de Riesgo Medio (Con ITSE posterior)"

Codigo: PE102734ABB

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y adicionales en un
establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de
riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente,
realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El
certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

(. . . . . . . . . N
1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representantelegal.
b) Tratéandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actien mediante representacion.
2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.
3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
4 .- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaraciéon Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecuciéon de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para losinmuebles declarados Monumentos integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Notas:
1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular
de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades simultaneas y adicionales que
establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

J

-
I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Pasaje Santa Rosa 172 - Cercado de Lima - LIMA - LIMA - LIMA
Atencion Virtual: https://aplicativos.munlima.gob.pe/extranet/licencias/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard

Monto - S/ 204.30

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

-~/ o~ J . g .

[ 2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad

ISedes y horarios de atencién
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Departamento de Autorizacion Municipal de Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Funcionamiento

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento: Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Autorizaciones Comerciales Teléfono: : 632-1300 /994 541 373 / 994541367

Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento Anexo: 1550

Correo: licenciasconsulta@munlima.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién

Art.3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia| Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
de Funcionamiento y los formatos actualizados de Declaracién
Jurada.

Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"9. Licencia de Funcionamiento para Cesionarios en Edificaciones Calificadas con nivel de Riesgo Alto (Con ITSE previa)"

Cédigo: PE10273750E

I Descripcion del procedimiento

r

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y adicionales en un
establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de
riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspecciéon Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en
un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva
Kcada 2 afos.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representantelegal.
b) Tratéandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaraciéon Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. 6.-

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio. 9.-

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaraciéon Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para losinmuebles declarados Monumentos integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular
de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades simultaneas y adicionales que
establece el Ministerio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribuciéon de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- J

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

-

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Pasaje Santa Rosa 172 - Cercado de Lima - LIMA - LIMA - LIMA

Atencion Virtual: https://aplicativos.munlima.gob.pe/extranet/licencias/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard

Monto - S/ 353.10

Caja de la Entidad J

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

34 Op. 2022554-2



b
Elpe!"l!,?-no NORMAS LEGALES Lima, sabado 18 de diciembre de 2021

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

Departamento de Autorizacion Municipal de Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Funcionamiento

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento: Departamento de Autorizaciéon Municipal de Funcionamiento j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Autorizaciones Comerciales Teléfono: 632-1300 /994 541 373 / 994541367

Departamento de Autorizacion Municipal de Funcionamiento Anexo: 1550

Correo: licenciasconsulta@munlima.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraciéon Apelacion

Autoridad competente Jefe del Departamento - Departamento de Autorizacion Subgerente - Subgerencia de Autorizaciones Comerciales
Municipal de Funcionamiento

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacién

Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"10. Licencia de Funcionamiento para Cesionarios en Edificaciones Calificadas con nivel de Riesgo Muy Alto (Con ITSE previa)"

Cédigo: PE10273BF60

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y adicionales en un
establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel
de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica
de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento
en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva
cada 2 afios.

I Requisitos

( N

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representantelegal.
b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del
representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. 6.-

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio. 9.-

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecuciéon de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para losinmuebles declarados Monumentos integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular
de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades simultaneas y adicionales que
establece el Ministerio de la Produccién, si es que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- J

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencién

~
Atencion Presencial: Pasaje Santa Rosa 172 - Cercado de Lima - LIMA - LIMA - LIMA

Atencioén Virtual: https://aplicativos.munlima.gob.pe/extranet/licencias/
&

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

( Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard

Monto - S/ 591.20

- v { )

Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard
.
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
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8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Departamento de Autorizacién Municipal de Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Funcionamiento

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[Departamento de Autorizacion Municipal de Funcionamiento: Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Autorizaciones Comerciales Teléfono: 632-1300/ 994 541 373 / 994541367

Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento Anexo: 1550

Correo: licenciasconsulta@munlima.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe del Departamento - Departamento de Autorizacion Subgerente - Subgerencia de Autorizaciones Comerciales
Municipal de Funcionamiento
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias héabiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion
Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
de Funcionamiento y los formatos actualizados de Declaracion
Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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DD EL 22 2 COTUENE CE ©223 PO E. LIZETTAD0R S 261

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"11. Transferencia de Licencia de Funcionamiento o Cambio de Denominacién o Nombre Comercial de la Persona Juridica "

Codigo: PE10273B979

I Descripcién del procedimiento

deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacién o nombrecomercial de la persona

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para lo cual se
juridica, y es de aprobacién automatica.

Requisitos

.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

I Formularios

[:ormato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencién

Virtual: https://aplicativos.munlima.gob.pe/extranet/licencias/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectiv

o:Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,

Monto - S/ 38.30 Caja de la Entidad
Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

[Atencién Presencial: Pasaje Santa Rosa 172 - Cercado de Lima Atencion }

I Sedes y horarios de atencién

Departamento de Autorizacién Municipal de Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Funcionamiento

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{Departamento de Autorizacion Municipal de Funcionamiento: Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Autorizaciones Comerciales Teléfono: 632-1300 /994 541 373 / 994541367

Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento Anexo: 1550

Correo: licenciasconsulta@munlima.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion At 6n

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO-APLIGA—NO-ARLIGA

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo maximo No aplica No aplica
derespuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién

Art. 13 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"12. Cese de Actividades"

Cadigo: PE102734DA5

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de actividades
puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacién ante la municipalidad. El procedimiento es de aprobacion
automatica.

I Requisitos

1.- Comunicacion de cese de actividades.

I Formularios

(- N
Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
NS /
I Canales de atencién
e N
Atencion Presencial: Pasaje Santa Rosa 172 - Cercado de Lima Atencién
Virtual: https://aplicativos.munlima.gob.pe/extranet/licencias/
= /
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
e R
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
q Mastercard )
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
/ R
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.
- J
I Sedes y horarios de atencion
Departamento de Autorizacion Municipal de Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Funcionamiento
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[Departamento de Autorizacion Municipal de Funcionamiento: Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Autorizaciones Comerciales Teléfono: 632-1300 /994 541 373 / 994541367
Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento Anexo: 1550

Correo: licenciasconsulta@munlima.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apetlacién
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NQ APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No| aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No| aplica
respuesta
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I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
Art. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
de Funcionamiento y los formatos actualizados de Declaracion
Jurada.
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"19. Licencia de Funcionamiento para Cambio de Giro "

Cédigo: PE1027380A2

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con nivel de
riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccién y/o acondicionamiento, a fin de adecuar
sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de
aprobacion automatica.

I Requisitos

( 1

1.- Declaracién jurada para informar el cambio de giro.
= /

I Formularios

~
Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.
= /)
I Canales de atencién
Atencion Presencial: Pasaje Santa Rosa 172 - Cercado de Lima - LIMA - LIMA - LIMA
Atencion Virtual: https://aplicativos.munlima.gob.pe/extranet/licencias/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[Monto -S/33.30 Caja .della Entidad 7
Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard
k J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
( M)
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

~ J
I Sedes y horarios de atencion

Departamento de Autorizacion Municipal de Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Funcionamiento

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento: Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
ubgerencia de Autorizaciones Comerciales eléfono:

Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento Anexo: 1550
Correo: licenciasconsulta@munlima.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

I Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
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| respuesta

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicaciéon
Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
de Funcionamiento y los formatos actualizados de Declaracion
Jurada

43
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DD EL 22 2 COTUENE CE ©223 PO E. LIZETTAD0R S 261

Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"20. Licencia provisional de funcionamiento para bodegas (nivel riesgo Bajo - ITSE Posterior) "

Cédigo: PE102739212

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizaciéon para el funcionamiento de su bodega
calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacién y compatibilidad de uso
correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,en un plazo que no supera los seis
(6) meses, se notifica la fecha de la inspeccion técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia
provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de
funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez

(10) dias calendario.

I Requisitos

(1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada. N
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social, accionistas y
representante legal; informacién de la ubicacion del establecimiento.

2.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones establecidas
por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

Notas:
1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de cincuenta metros cuadrados (50

m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde la via publica; y, ubicadas en
el primer o segundo piso de la misma

= J

I Formularios

e N
-Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento

- J

I Canales de atencién
e N
Atencion Presencial: Pasaje Santa Rosa 172 - Cercado de Lima - LIMA - LIMA - LIMA

\Atencién Virtual: https://aplicativos.munlima.gob.pe/extranet/licencias/ )

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

o ) |

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa,
exigidos en el TUPA de la entidad

I Sedes y horarios de atencion

Departamento de Autorizacién Municipal de Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30.
Funcionamiento

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{Departamento de Autorizacion Municipal de Funcionamiento: Departamento de Autorizacién Municipal de Funcionamiento }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Autorizaciones Comerciales Teléfono: 632-1300 /994 541 373 / 994541367

Departamento de Autorizacion Municipal de Funcionamiento Anexo: 1550

Correo: licenciasconsulta@munlima.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién | Apelacién
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Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha

Publicacién

Art. 6 Ley General de Bodegueros Ley N° 30877 05/12/2018

Art. 4,19, 20, 21y 22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N° 010-2020- 14/05/2020

PRODUCE
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
" 1.1 Separacion Convencional”

Codigo: PA14561541

I Descripcién del procedimiento

Si eres persona natural que contrajo Matrimonio Civil en la Municipalidad Metropolitana de Lima o que tu ultimo domicilio conyugal, la Municipalidad Metropolitana
de Lima, brinda este servicio, para que regularices tu estado civil, a través de los procedimientos administrativos no contenciosos de Separacién Convencional

I Requisitos

(Requisitos Generales: R
1.- Solicitud escrita de separaciéon convencional sefialando nombre, nimero de documentos de identidad, domicilio de cada uno de los cényuges para las
notificaciones pertinentes, con la firma y huella digital de ambos, acreditando como minimo 2 afios de vinculo matrimonial, haberse casado en esta Municipalidad
o acreditar como ultimo domicilio conyugal el distrito de Cercado de Lima.

- Si alguno de los cényuges es analfabeto o adolece alguna discapacidad, se procedera mediante firma a ruego sin perjuicio a que impriman su huella digital.
- Los apoderados deberan contar con poder especifico con vigencia de poder inscritos en Registros Publicos en SUNARP.

- La solicitud sera llenada en las oficinas del Departamento de Divorcios y Conciliaciones o a través de la Plataforma Virtual de la Municipalidad Metropolitana
de Lima.

2.- Declaracion jurada del ultimo domicilio conyugal, de ser el caso, suscrita por ambos cényuges o por sus apoderados.

- La Declaracion Jurada sera llenada en las oficinas del Departamento de Divorcios y Conciliaciones o a través de la Plataforma Virtual de la Municipalidad
Metropolitana de Lima.

3.- Presentacion de documentos identidad (Documento Nacional de Identidad, Carné de Extranjeria, Pasaporte o Permiso Temporal de Permanencia) de los
conyuges donde el estado civil sea casado, o presentacién de documentos de identidad de los apoderados.

- Si los cényuges tienen 70 afios o mas deberan adjuntar su certificado de capacidad mental tramitado ante médico psiquiatra, no mayor a un mes deantigiiedad.
4.- Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio, expedida dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacién de la solicitud.

5.- Pagar derecho de trdmite. Requisitos

relacionados con los hijos

A) En caso de no tener hijos menores:

6.- Declaracion jurada, con firma y huella digital de ambos cényuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

(La Declaraciéon Jurada sera llenada en las oficinas del Departamento de Divorcios y Conciliaciones o a través de la Plataforma Virtual de la Municipalidad
Metropolitana de Lima)

B) En caso de tener hijos menores:
7.- Copia certificada del acta o de la partida de nacimiento, expedida dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentaciéon de lasolicitud, de
los hijos menores o hijos mayores con incapacidad, si los hubiera.

8.- Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de conciliacién respecto de los regimenes de ejercicio de patria potestad, alimentos, tenencia y
visitas de los hijos menores, si los hubiera.

9.- Declaracion jurada, con firma y huella digital de ambos cényuges, de no tener hijos mayores de edad con incapacidad.

(La Declaraciéon Jurada sera llenada en las oficinas del Departamento de Divorcios y Conciliaciones o a través de la Plataforma Virtual de la Municipalidad
Metropolitana de Lima)

C) En caso de tener hijos mayores con incapacidad:
10.- Copia certificada del acta o de la partida de nacimiento, expedida dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacién de la solicitud.

11.- Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de conciliaciéon respecto de los regimenes de ejercicio de la curatela, alimentos yvisitas de los
hijos mayores con incapacidad, si los hubiera.

12.- Copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaran la interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador. Requisitos
relacionados con el patrimonio

A) En caso no hubiera bienes:

13.- Declaracion jurada, con firma e impresién de la huella digital de ambos cényuges, de carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad degananciales.

(La Declaraciéon Jurada sera llenada en las oficinas del Departamento de Divorcios y Conciliaciones o a través de la Plataforma Virtual de la Municipalidad
Metropolitana de Lima)

B) En caso de separacion de bienes
14.- Testimonio de la escritura publica, inscrita en los Registros Publicos, de separacion de patrimonios.

15.- Testimonio de la escritura publica, inscrita en los Registros Publicos, de sustitucion o de liquidacion del régimen patrimonial, si fuera el caso.

I Formularios
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( 1)

Formulario PDF: GDS-1
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210530_213526.pdf

Formulario PDF: GDS-2
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210531_012806.pdf

Formulario PDF: GDS-3
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210531_015514.pdf

Formulario PDF: GDS-4
\ Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210531_014118.pdf y;

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Seis de Agosto N° 856 - JESUS MARIA - LIMAAtencion
Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 247.30 Caja .de la Entidad
Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede interponer
los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Matrimoniales

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones: Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Matrimoniales J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones Leléfono: 632 - 2048
nexo: -
Correo: divorcios@munlima.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones
de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
by6 Regula el Procedimiento No Contencioso de la SeparacionLey 29227 15/05/2008
IConvencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarias
del 1 al 7 del reglamento Reglamento de la Ley que regula el procedimiento no [Decreto Supremo 009-2008-JUS 12/06/2008
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"1.2 Divorcio Ulterior"

Cédigo: PA14568402

I Descripcion del procedimiento

Si eres persona natural que contrajo Matrimonio Civil en la Municipalidad Metropolitana de Lima o que tu ultimo domicilio conyugal, la Municipalidad Metropolitana
de Lima, brinda este servicio, para que regularices tu estado civil, a través de los procedimientos administrativos no contenciosos de Divorcio Ulterior.

I Requisitos

e N
1.- (luego de 2 meses de la Resolucién de Separacién Convencional)
Solicitud escrita de divorcio ulterior con la firma y huella digital de cualquiera de los cényuges, pidiendo la disolucién del vinculo matrimonial.
- Procedera la firma a ruego en caso de que el solicitante sea analfabeto o adolece de alguna discapacidad, sin perjuicio a que impriman su huella digital.

- La solicitud sera llenada en las oficinas del Departamento de Divorcios y Conciliaciones o a través de la Plataforma Virtual de la Municipalidad Metropolitana
de Lima.

2.- Presentacion de documento de identidad. (Documento Nacional de Identidad, Carné de Extranjeria, Pasaporte o Permiso Temporal dePermanencia)

3.- Pagar derecho de tramite.

Formularios

Formulario PDF: GDS-5
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210531_025817.pdf J

I Canales de atencién

~
Atencion Presencial: Seis de Agosto N° 856 - JESUS MARIA
Virtyal—https-//app: munlima-aeb /s 001/int 1 J
Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.p t/integracion
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 131.40 Caja .della Entidad
Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede interponer
los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Matrimoniales
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones: Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Matrimoniales ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones Teléfono: 632 - 2048
Anexo: -
Correo: divorcios@munlima.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo No aplica No aplica

depresentacion

Plazo méaximo No aplica No aplica

derespuesta

prueba.

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestione:

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Municipalidades y Notarias

Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicaciéon
56y7 Regula el Procedimiento No Contencioso de la Separacion|Ley 29227 15/05/2008
Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarias
del 1al 7 del reglamento | Reglamento de la Ley que regula el procedimiento no contencioso| Decreto Supremo 009-2008-JUS 12/06/2008
de la separacion convencional y divorcio ulterior en las
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"2 Matrimonio Civil 2.1) Mayores de Edad"
Codigo: PA14566162

I Descripcion del procedimiento

(. N
La Municipalidad Metropolitana de Lima cuenta con este procedimiento que aplica para los vecinos y las vecinas de Cercado de Lima que deseencontraer

KMatrimonio Civil.

I Requisitos

( N
1.- Presentar Documento Nacional de Identidad de los contrayentes.

(Si los contrayentes tienen 70 afios 0 mas deberan adjuntar su certificado de capacidad mental tramitado ante médico psiquiatra, no mayor a un mesde
antigliedad)

2.- Copia Certificada actualizada de las Partidas de Nacimiento de los contrayentes con una antigliedad no mayor a 3 meses.

3.- Uno de los dos contrayentes debera residir en Lima Cercado.

(El domicilio sera acreditado de acuerdo al Documento Nacional de Identidad o presentar recibo de servicio basico reciente)
4.- Dos testigos mayores de edad, los cuales presentaran su documentos de identidad.

(Documento Nacional de Identidad, Carné de Extranjeria, Pasaporte o Permiso Temporal de Permanencia) 5.-

Declaracion Jurada de Estado Civil de Solteria y domicilio.

(La Declaracion Jurada seré llenada en las oficinas del Departamento de Actos Matrimoniales o a través de la Plataforma Virtual de la MunicipalidadMetropolitana
de Lima)

6.- Certificado médico Pre-Nupcial el cual tendra un mes de vigencia:

- Pulmonar

- Serolégico

- Constancia de charlas de consejeria preventiva de enfermedades de transmisién sexual

7.- Publicacion de Edicto en el periddico y constancia de publicacion distrital, si fuera el caso, o dispensa de publicacién de edicto.(La

Publicacion se tiene que ser 8 dias habiles antes de la Ceremonia de Celebracion de Matrimonio Civil).

8.- Formulario Solicitud de Matrimonio Civil, Compromiso Matrimonial, Declaracion de Testigos.

(Formatos que seran llenados en las oficinas del Departamento de Actos Matrimoniales o a través de la Plataforma Virtual de la Municipalidad Metropolitana

de Lima)

\9.- Pagar derecho de ceremonia matrimonial. )

I Formularios

(Formulario PDF: GDS-6 R
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210531_032505.pdf
Formulario PDF: GDS-7
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210531_032542.pdf
Formulario PDF: GDS-8
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210531_032614.pdf
Formulario PDF: GDS-9
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210531_032658.pdf
. J
I Canales de atencién
-
Atencion Presencial: Seis de Agosto N° 856 - JESUS MARIA Atencion
Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion
=
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
ntidad
(a) Dentro del local: de Lunes a Viernes (en horario de trabajo) R Efectivo: N
Monto - S/ 198.10 Soles
. . . Tarjeta de Débito:
b) Dentro del local: de Lunes a Viernes (Fuera de horario de trabajo) Visa, Mastercard
Monto - S/ 248.00 Tarjeta de
Crédito:Visa,
c) Fuera Local de: Lunes a Sabado (en horario de trabajo) Mastercard
Monto - S/ 468.80
d) Fuera Local de: Lunes a Sabado (Fuera de horario de trabajo) Monto -
S/530.60
& J S J
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Matrimoniales

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones: Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Matrimoniales J

|

Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones Teléfono: 632 - 2079
Anexo: -

Correo: informesmatrimonios@munlima.gob.pe

o )

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud onsulta sobre el procedimiento

Instancias de resolucién de recursos

_—

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones
de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion
P41y 243 [Codigo Civil Decreto Legislativo 295 24/07/1984
61 Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de laLey —DPecreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"2 Matrimonio Civil 2.2) Menores de Edad"

Codigo: PA145699A1

I Descripcion del procedimiento

-
La Municipalidad Metropolitana de Lima cuenta con este procedimiento que aplica para los vecinos y las vecinas de Cercado de Lima que deseencontraer

Matrimonio Civil.
NS

I Requisitos

1.- Ademas de los requisitos de mayores de edad en lo que fuera pertinente.

2.- Autorizacién notarial de los padres; a falta de los padres, autorizacion notarial de los abuelos; a falta de estos Ultimos, autorizacion del juez.

S

I Formularios

( )

I Canales de atencién

-
Atencion Presencial: Seis de Agosto N° 856 - JESUS MARIA

KAtencién Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
( 7 ( 7
a) Dentro de Local: de Lunes a Viernes (en horario de trabajo) Caja de la Entidad
Monto - S/ 198.10 Efectivo:
Soles »
b) Dentro de Local: de Lunes a Viernes (fuera de horario de trabajo) Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 248.00 Visa, Mastercard
Tarjeta de
c) Fuera del Local: de Lunes a Sabado (en horario de trabajo) E\Jﬂredtlto:via,
Monto - S/ 468.80 astercar
d) Fuera del Local: de Lunes a Sabado (fuera de horario de trabajo) Monto -
S/530.60
& J & J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Matrimoniales

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones: Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Matrimoniales J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones Teléfono: 632 - 2079
Anexo: -

Correo: informesmatrimonios@munlima.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

52 Op. 2022554-2



uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

NORMAS LEGALES

Lima, sdbado 18 de diciembre de 2021

No aplica

Plazo maximo de No aplica

respuesta

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion
244 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 24/07/1984
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"2 Matrimonio Civil 2.3) Divorciados"

Codigo: PA14561078

I Descripcion del procedimiento

La Municipalidad Metropolitana de Lima cuenta con este procedimiento que aplica para los vecinos y las vecinas de Cercado de Lima que deseencontraer

Matrimonio Civil.

G )
I Requisitos
e N

Ademas de los requisitos de mayores de edad.
1.- Copias certificadas del acta matrimonio con la anotacién de la disolucion del vinculo matrimonial.
2.- Declaracion Jurada de Divorciado/a, domicilio y de no/si administrar bienes de hijos menores o inventario judicial.

(La Declaracion Jurada sera llenada en las oficinas del Departamento de Actos Matrimoniales o a través de la Plataforma Virtual de la MunicipalidadMetropolitana
de Lima)

3.- Presentar documento de identidad con Estado Civil actualizado.

4.- En caso de la mujer divorciada debe haber transcurrido por lo menos 300 dias desde el divorcio, se dispensa el plazo si la mujer acredita no hallarse
embarazada, mediante certificado médico expedido por autoridad competente.

Formularios

—

Formulario PDF: GDS-10
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210531_162505.pdf

Formulario PDF: GDS-11
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210531_162538.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Seis de Agosto N° 856 - JESUS MARIA Atencion
Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

-/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
( 7 4 7
a) Dentro de Local: de Lunes a Viernes (en horario de trabajo) Caja de la Entidad
Monto - S/ 198.10 Efectiv
o:Soles »
b) Dentro de Local: de Lunes a Viernes (fuera de horario de trabajo) Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 248.00 Visa, Mastercard
Tarjeta de
¢) Fuera de Local: de Lunes a Sabado (en horario de trabajo) E\Jﬂredtlto:via,
Monto - S/ 468.80 astercar
d) Fuera de Local: de Lunes a Sabado (fueran de horario de trabajo) Monto -
S/ 530.60
= / - J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Lunes a viernes de 08:00 a 15:3
Matrimoniales

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[‘Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones: Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Matrimoniales J

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 632 - 2079
Anexo: -

Correo: informesmatrimonios@munlima.gob.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
248 ICédigo Civil Decreto Legislativo 295 24/07/1984
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"2 Matrimonio Civil 2.4) Viudos™

Cédigo: PA145644CF

I Descripcion del procedimiento

r

La Municipalidad Metropolitana de Lima cuenta con este procedimiento que aplica para los vecinos y las vecinas de Cercado de Lima que deseencontraer
KMatrimonio Civil.

I Requisitos
e N

Ademas de los requisitos de mayores de edad.

1.- Copia certificada actualizada de Partida de defuncién del conyuge fallecido.2.-

Copia certificada actualizada de la partida de matrimonio.

3.- Declaracién Jurada de Estado Civil de Viudo/a, domicilioy de no/si administrar bienes de hijos menores o inventario judicial.

(La declaracion jurada sera llenada en las oficinas del Departamento de Actos Matrimoniales o a través de la Plataforma Virtual de la Municipalidad Metropolitana
de Lima)

4.- Presentar documento de identidad con Estado Civil actualizado.

5.- En caso de la mujer viuda debe haber transcurrido por lo menos 300 dias desde la viudez, se dispensa el plazo si la mujer acredita no hallarse embarazada,
mediante certificado médico expedido por autoridad competente.

- J

I Formularios

s N
Formulario PDF: GDS-12
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210601_153154.pdf
Formulario PDF: GDS-13
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210601_153247.pdf
_ J
I Canales de atencién
-
Atencion Presencial: Seis de Agosto N° 856 - JESUS MARIA Atencion
Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion
.
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
( 7 4 7
a) Dentro de Local: de Lunes a Viernes (en horario de trabajo) Caja de la Entidad
Monto - S/ 198.10 Efectivo:
Soles .
b) Dentro de Local: de Lunes a Viernes (fuera de horario de trabajo) Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 248.00 Visa, Mastercard
Tarjeta de
c) Fuera de Local: de Lunes a Sabado (en horario de trabajo) ;\Jﬂredtlto:via,
Monto - S/ 468.80 astercar
d) Fuera de Local: de Lunes a Sabado (fuera de horario de trabajo) Monto -
S/ 530.60
- / - /
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion
Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Matrimoniales
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones: Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Matrimoniales }

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Teléfono: 632 - 2079

Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones
Anexo: -

Correo: informesmatrimonios@munlima.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacién
248 y 243 ICdédigo Civil Decreto Legislativo 295 24/07/1984
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"2 Matrimonio Civil 2.5) Extranjeros"

Cédigo: PA1456795E

I Descripcion del procedimiento

-
La Municipalidad Metropolitana de Lima cuenta con este procedimiento que aplica para los vecinos y las vecinas de Cercado de Lima, que sean extranjeros y

Qieseen contraer Matrimonio Civil.

I Requisitos

( M
Ademas de los requisitos de mayores de edad en lo que fuera pertinente.

1.- Partida de nacimiento visado por el Consulado Peruano del pais de origen y legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru.

(Los documentos publicos extranjeros certificados por la Apostilla de la Haya, no requieren de legalizacion)

2.- Certificado de solteria de ser el caso, si es Divorciado (a) debera presentar Sentencia de Divorcio; si es Viudo (a), debera presentar la Partida de Defuncién del
anterior conyuge. Los documentos deberan estar visados por el Consulado Peruano del pais de origen y legalizado por el Ministerio deRelaciones Exteriores del
Peru.

(Los documentos publicos extranjeros certificados por una Apostilla de la Haya, no requieren de legalizacion)

3.- Presentar Pasaporte o Carné de Extranjeria o Permiso Temporal de Permanencia.
4.- Copia simple del certificado o carta de naturalizacién de ser el caso.
5.- El otro contrayente debe residir en el Cercado de Lima.

6.- Los documentos de no estar en idioma espafiol deberan presentarse en idioma espafiol y estar actualizados con vigencia de hasta 6 meses de antigiiedad
desde la fecha de expedicion.

(Los documentos publicos extranjeros certificados por la Apostilla de la Haya, no requieren de legalizacion)
Traducciones simples con la indicacion y suscripcion de quien oficie de traductor debidamente identificado.

- J

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Seis de Agosto N° 856 - JESUS MARIA
Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
e M 4 7
a) Dentro de Local: de Lunes a Viernes (en horario de Trabajo) Caja de la Entidad
Monto - S/ 198.10 Efectivo:
Soles )
b) Dentro de Local: de Lunes a Viernes (fuera de horario de Trabajo) Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 248.00 Visa, Mastercard
Tarjeta de
c) Fuera de Local: de Lunes a Sabado (en horario de Trabajo) '\Cﬂre({ltOZVlzay
Monto - S/ 468.80 astercar
d) Fuera de Local: de Lunes a Sabado (fuera de horario de Trabajo) Monto -
S/ 530.60
~ / \ J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacién completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Matrimoniales

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones: Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones J
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 632 - 2079
Anexo: -
Correo: informesmatrimonios@munlima.gob.pe

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicaciéon
248 Codigo Civil Decreto Legislativo 295 24/07/1984
jarticulo unico Convenio suprimiendo la exigencia de legalizacion de los Otros R.L. 29445 17/11/2009
documentos publicos extranjeros
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"2 Matrimonio Civil 2.6) Matrimonio Civil Comunitario™

Cédigo: PA14565CA4

Descripcion del procedimiento

La Municipalidad Metropolitana de Lima cuenta con este procedimiento que aplica para los vecinos y las vecinas de Cercado de Lima que deseencontraer

Matrimonio Civil y no cuenten con los recursos econémicos suficientes.

Requisitos

.- Los mismos requisitos en lo que fuera aplicable

()

Formularios

I
( )
I

Canales de atencién

‘Atencion Presencial: Seis de Agosto N° 856 - JESUS MARIA

Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
ratuito J [ J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante Ta enfidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Matrimoniales

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[’Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones : Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Matrimoniales J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones Teléfono: 632 - 2079
Anexo: -

Correo: informesmatrimonios@munlima.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
todo Matrimonio Civil Comunitario Otros Edicto N° 031-85
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"2 Matrimonio Civil 2.7) Matrimonio Por Apoderado™

Cédigo: PA14566616

I Descripcion del procedimiento

[La Municipalidad Metropolitana de Lima cuenta con este procedimiento que aplica para los vecinos y las vecinas de Cercado de Lima que deseencontraer

Matrimonio Civil.
=

I Requisitos

(1.- Copia simple de la Escritura de Poder debidamente inscrita en los Registros Publicos, acompafada de la declaracion jurada del administrado a cerca de su
autenticidad. Si uno de los contrayentes se encuentra en el extranjero, debera presentar Poder expedido por el Consulado Peruano del pais de origen y legalizado
por el Ministerio de Relaciones Exteriores e inscrito en los Registros Publicos.

-

I Formularios

( )

I Canales de atencién

-
Atencion Presencial: Seis de Agosto N° 856 - JESUS MARIA Atencion
Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion
=
I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos
( M ( N
a) Dentro de Local: De Lunes a Viernes (En Horario de Trabajo) Caja de la Entidad
Monto - S/ 198.10 Efectivo:
Soles .
b) Dentro de Local: de Lunes a Viernes (fuera de horario de trabajo) Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 248.00 Visa, Mastercard
Tarjeta de
¢) Fuera de Local: de Lunes a Sabado (en horario de trabajo) '\CArecilto:Vlza,
Monto - S/ 468.80 astercar
d) Fuera de Local: De Lunes a Sabado (Fuera de Horario de Trabajo) Monto -
S/ 530.60
= / = J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Matrimoniales

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones: Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Matrimoniales }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones Teléfono: 632 — 2079

Anexo: -

Correo: informesmatrimonios@munlima.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA O APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica o aplica
presentacion
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Plazo maximo
derespuesta

No aplica

No aplica

Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de

pIJro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Numero

Fecha

Articulo

Denominacién

Tipo

295

Publicacion

Art. 264

Cadigo Civil

Decreto Legislativo

Op. 2022554-2
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"3 Dispensa de Publicacion de Edicto (TOTAL O PARCIAL)"

Cédigo: PA1456F320

I Descripcion del procedimiento

[Procedimiento mediante el cual se otorga la dispensa de publicacion de edicto. J

I Requisitos

1.- Solicitud escrita presentada por uno de los contrayentes indicando los motivos por los cuales solicita la dispensa de publicacion de edicto total o parcial.

2.- Pago de derecho de tramite.

I Formularios

( )

I Canales de atencién

(‘Atencién Presencial: Seis de Agosto N° 856 - JESUS MARIA
Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion
=
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
~
Monto - S/ 37.40 Caja .della Entidad
Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
I Mastercard
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Matrimoniales

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones : Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Matrimoniales }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Teléfono: 632 — 2079
Anexo: -
Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones Correo: informesmatrimonios@munlima.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apel
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica o aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica o aplica
respuesta
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prueba.

Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de

I cuestiones de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo

Denominacién

Tipo

Numero

Fecha
Publicacién

Art. 252

Cadigo Civil

Resolucion Ministerial

295
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"1 Autorizacion para la tenencia de un CAN potencialmente peligroso”

Codigo: PA14569C06

Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se otorga autorizacion para la tenencia de un CAN potencialmente peligroso

(4

Requisitos

| —

1.- Ser mayor de edad y gozar de capacidad de ejercicio

2.- Copia simple del certificado o constancia expedida por un sicélogo colegiado donde acredite aptitud sicoldgica.

3.- Declaracién Jurada mediante la cual acredite no haber sido sancionado conforme a la Ley N° 27596 en los tres afios anteriores al momento deadquisicion o
del can considerado potencialmente peligroso

4.- Declaracién Jurada del propietario o poseedor del can potencialmente peligroso referente al cubrimiento de gastos (hospitalizacion, medicamentos y
cirugia de requerir) generados producto de la mordedura del can hacia una persona y/o animal.

Formularios

Canales de atencién

i
(
|

Atencion Presencial: Consultorios veterinarios municipales: SEDE LIMA: Jr Rufino Torrico N° 118 - ASEDE COLONIAL: Av. Ramon Herrera 273

Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

(= 2 )

N —

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard
_ J
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
( M
7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.
_ J
I Sedes y horarios de atencién
Sede del area de trdmite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[Subgerencia de Salud Publica: Sede del area de tramite documentario
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Salud Publica Teléfono:
-Anexo: -

Correo: zoonosis@munlima.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apetacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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| respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

le puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
Art. 4 Ley que regula el Régimen Juridico de Canes Ley 27596
Art. 161-6.5 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"2. Registro de Animales Domésticos (perros y gatos)”

Cédigo: PA14568060

I Descripcion del procedimiento

E’rocedimiento con el cual se realiza el registro municipal de animales ]

I Requisitos

1.- Ser mayor de edad y gozar de capacidad de ejercicio
2.- Declaracién Jurada donde se indique nimero del DNI y direccién de domicilio actual.

3.- Copia simple del certificado oficial de vacunacion y desparasitacion vigente (avalado y firmado por un médico veterinario colegiado y habilitado).

4.- Foto del can de cuerpo entero, mostrando el rostro.

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Consultorios veterinarios municipales: SEDE LIMA: Jr Rufino Torrico N° 118 - ASEDE COLONIAL: Av. Ramon Herrera 273
Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[Gratuito j [ }
I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[‘Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
~
Subgerencia de Salud Publica Teléfono:
-Anexo: -

Correo: zoonosis@munlima.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
Arts. 4, 5,10, 12 Ley que regula el Régimen Juridico de Canes Ley 27596 13/12/2001
del 11 al 14 Ordenanza que establece el Régimen Municipal de Proteccion Ordenanza Municipal 1855 23/12/2014
Animal en la provincia de Lima.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"1. Reconocimiento y Registro de Organizaciones Sociales del Cercado de Lima"

Codigo: PA1456B8DF

I Descripcién del procedimiento

-
Procedimiento que otorga el reconocimiento y registro de organizaciones sociales en el Cercado de Lima. Se inicia a través de la Plataforma Virtual RUOS

-

I Requisitos

~
1.- Solicitud.

2.- Copia Fedateada o legalizada por Notario de Acta de Fundacién o de Constitucion.

3.- Copia Fedateada o legalizada por Notario del Estatuto y Acta de aprobacion.

4.- Copia Fedateada o legalizada por Notario del Acta de Eleccién del Organo Directivo.

5.- Copia Fedatedada o legalizada por Notario de la Némina del Organo Directivo.

6.- Copia Fedateada o legalizada por Notario de la Némina de miembros de la Organizacién Social.
7.- Plano o croquis de ubicacién del local o domicilio institucional de la organizacion.

8.- Plano o croquis del radio de accién de la organizacion.

9.- Otro acervo documental, grafico y fuentes de registro pueden ser presentados adicionalmente para evidenciar la existencia del hecho, el historial y
antecedentes de la organizacion.

Notas:

1.- * Para el caso de las Organizaciones Sociales de base o de apoyo alimentario, el plazo sera de 10 dias habiles.

Formularios

i
(
|

Canales de atencién

[Atencic’m Virtual: a través de la Plataforma Virtual RUOS: http://www.ruos.munlima.gob.pe/#ruos

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[Gratuito ] {
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se

considera aprobada.

- -/ \ )

Sedes y horarios de atencién

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{Plataforma Virtual RUOS : Sede del area de tramite documentario

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Organizaciones Vecinales Teléfono:
-Anexo: -
Correo: -

Instancias de resolucién de recursos

| | Reconsideracion Apelacién

70 Op. 2022554-2



El Perua

no

uMDADD EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Eo LZESTAIDR S 20

NORMAS LEGALES

Lima, sdbado 18 de diciembre de 2021

Autoridad competente

Subgerencia - Subgerencia de Organizaciones Vecinales

Gerencia - GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias hébiles

30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

Ide puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion
73 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 26/05/2013
041-2002-PCM 24/05/2002

Begunda Disposicion
Complementaria

sociales de base.

Reglamento de la Ley que declara de prioritario interés nacional la
labor de Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche,
Comedores Populares Autogestionarios y otras organizaciones

Decreto Supremo
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"2. Reconocimiento y Registro de Organizaciones de Niveles Superiores de Representacion (Interdistritales y Metropolitana)"

Cédigo: PA1456ACA2

Descripcion del procedimiento

[Procedimiento que otorga el reconocimiento y registro de organizaciones de niveles superiores de representacion

I Requisitos

-
Los requisitos establecidos para el procedimiento administrativo anterior. Ademas:
1.- Copia fedateada o legalizada de Resolucién de Reconocimiento RUOS de organizaciones conformantes
2.- Declaracion Jurada de cada organizacion de tener fines comunes para unirse.
3.- Copia fedateada o legalizada de Acta de Acuerdo de Asamblea de cada organizaciéon donde deciden ser parte de una organizacion de mayornivel.
4.- Copia fedateada del Acta de Vigencia y Ratificacion de permanecer a organizacion de nivel superior Notas:

1.- Para el caso de las Organizaciones Sociales de base o de apoyo alimentario, el plazo sera de 10 dias habiles.

-

I Formularios

(

I Canales de atencién

Atencion Presencial:
Atencion Virtual: www.ruos.munlima.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
{Gratuito j {
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion se

considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

frta T i Ul fio }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
I'elefono:
-Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apel
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Organizaciones Vecinales Gerente - GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha

Publicacion

73 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 26/05/2013

Segunda Disposicion|Reglamento de la Ley que declara de prioritario interés| Decreto Supremo 041-2002-PCM 24/05/2002

Complementaria del| nacional la labor de Clubes de Madres, Comités de Vaso de|

Reglamento Leche, Comedores Populares Autogestionarios y otras|

organizaciones sociales de base.

73

Op. 2022554-2



e
E]- Per“aﬂo NORMAS LEGALES Lima, sébado 18 de diciembre de 2021

ZHDADS EL 22 D2 COTUENE CE 1223 PO E. LZE-TAO0R S 5Lt

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"3. Actualizacién de Datos de Organizaciones Sociales del Cercado de Lima y de Niveles Superiores de Representacion”

Cédigo: PA1456C4B8

I Descripcion del procedimiento

4 N
Procedimiento con el cual se actualiza los datos de organizaciones sociales del cercado de Lima y de niveles superiores de representacion, relacionado
a:

a) Cambio de Nombre o Denominacion.

b) Cambio de domicilio.

¢) Aumento o disminucién del nimero de miembros

d) Renovacion del Organo Directivo y entrega de Credenciales.

e) Constitucion de Comisiones u Organos de Apoyo

f) Cambio de nivel y tipo de organizacion.

g) Sefialamiento del cambio del objeto social en el Estatuto.

h) Transformacion de la forma Juridica que haya adoptado la Organizacion.

i) Fecha de disolucion de la organizacién aprobada por Asamblea General.

- )

I Requisitos
4 7
1.- Solicitud dirigida a la Gerencia de Participacion Vecinal

2.- Copia Fedateada o legalizada por Notario del Acta de Asamblea General en que conste el acuerdo correspondiente y relacién de los miembros que participaron
en la Asamblea.

3.- Copia Fedateada o legalizada por Notario de la convocatoria o esquela de invitacion a la Asamblea General Némina de Socios actualizada.

4.- Copia Fedateada o legalizada por Notario del Padrén de Socios.
5.- Copia fedateada o legalizada del Estatuto en caso se haya modificado total o parcialmente.
6.- Relacién de organizaciones participantes en la Asamblea, debidamente firmadas por sus representantes. Notas:

1.- * Para el caso de las Organizaciones Sociales de base o de apoyo alimentario, el plazo sera de 10 dias habiles.

-
I Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial:
Atencion Virtual: http://www.ruos.munlima.gob.pe/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

o ) )

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.

Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

Sedes y horarios de atencién

Sede del area de trdmite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

E"Iataforma Virtual RUOS : Sede del area de tramite documentario ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Organizaciones Vecinales Teléfono:
-Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos
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Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Organizaciones Vecinales

Gerente - GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias hébiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

Ide puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha

Publicacién

73 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 26/05/2013

Segunda Disposicidn|Reglamento de la Ley que declara de prioritario interés nacional la| Decreto Supremo 041-2002-PCM 24/05/2002

Complementaria  del||abor de Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche, Comedores

Reglamento Populares Autogestionarios y otras organizaciones sociales de

base.

75

Op. 2022554-2



El Peruano

uMDADS EL 22 D2 COTVENE GE 1223 POA E. LSETTAION S 4L

NORMAS LEGALES Lima, sabado 18 de diciembre de 2021

Cédigo: PA14562ACE

Denominacién del Procedimiento Administrativo

I Descripcion del procedimiento

"4. Registro de las Resoluciones de Alcaldia de Reconocimiento de las Organizaciones Sociales de los Distritos de Lima Metropolitana”

Procedimiento que tiene como objetivo registrar resoluciones de alcaldia de reconocimiento de las organizaciones sociales de los distritos de Lima Metropolitana

I Requisitos

r

S

2.- Copia fedateada de la Resolucién Distrital.

3.- Copia fedateada o legalizada del Estatuto

1.- Solicitud, conteniendo el nimero de expediente en la Municipalidad Distrital y el nimero de Resolucién y fecha.

4.- Relacion de organizaciones participantes en la Asamblea, debidamente firmadas por sus representantes. Notas:

1.- * Para el caso de las Organizaciones Sociales de base o de apoyo alimentario, el plazo sera de 10 dias habiles.

I Formularios

(

I Canales de atencién

Atencion Presencial:

Atencion Virtual: http://www.ruos.munlima.gob.pe/#requisitos

I Pago por derecho de tramitacion

[G ratuito

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

30 dias habiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se

considera aprobada.

|
[ |
|

I Sedes y horarios de atencién

Sede del area de tramite documentario

Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[Plataforma Virtual RUOS: Sede del drea de tramite documentario

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Organizaciones Vecinales Teléfono:
-Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Organizaciones Vecinales Gerente - GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
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El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
ublicacion
73 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 26/05/2013
Segunda  DisposicionReglamento de la Ley que declara de prioritario interés nacional la[Decreto Supremo 041-2002-PCM 24/05/2002
omplementaria delhbor de Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche, Comedores|
eglamento. opulares Autogestionarios y otras organizaciones sociales de base.
Art. 22 Ordenanza que establece Procedimientos para el/Ordenanza Municipal 1762
econocimiento y Reconocimiento Municipal de Organizaciones
ociales para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana.
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo

"1. Modificacién de Registro y/o Padron para Vehiculos y Empresas de Transporte de Carga o Vehiculos Menores 1.1 Cambio de Denominacién deuna
Persona Juridica, Fusion, Escision y Reorganizacion Simple de Sociedades"

Cédigo: PA14566DA6

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se realiza la modificacién de Registro y/o Padron para Vehiculos y Empresas de Transporte de Carga o Vehiculos Menores,
relacionado a: cambio de denominacion de una Persona Juridica, Fusién, Escision y Reorganizacion Simple de Sociedades

Requisitos

.- Declaracion jurada con el sustento de la modificacion

2.- Copia simple de la escritura publica de modificacion de los estatutos (solo para el caso de Cambio de Denominacion)

I Formularios

()
—/

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA
Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/; https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[Gratuito J [ J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Teléfono:
-Anexo: -
Subgerencia de Estudios, Regulacion y Seguridad Vial Correo: -

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo depresentacion No aplica No aplica
Plazo maximo derespuesta No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba|
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Especial de Pasajeros y Carga en. Vehiculos Menores
motorizados o no motorizados en Lima Metropolitana |
lestablece disposiciones para el servicio de transporte en

ehiculos menores en el cercado de Lima

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha Publicacion
6 Decreto legislativo que aprueba medidas adicionales de Decreto Legislativo 1310 30/12/2016
isimplificacion administrativa.
Art 13, 30 Ordenanza Marco que regula el Servicio de Transporte Publico.[Ordenanza Municipal  [1693-MML 14/04/2013
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"1. Modificacién de Registro y/o Padron para Vehiculos y Empresas de Transporte de Carga o Vehiculos Menores 1.2 Actualizacion de Datos"

Cédigo: PA1456B664

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento mediante el cual se realiza la actualizacion de datos en el registro y/o padrén para vehiculos y empresas de transporte de carga o vehiculos }
menores

=

I Requisitos

( -

1.- Formato de solicitud }
=

I Formularios
Formulario PDF: GMU-02
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210607_015624.pdf

I Canales de atencién
Atencion Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA
Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/; https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

{Gratuito J { j

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad

competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Estudios, Regulacién y Seguridad Vial Teléfono:
-Anexo: -
Correo: -
Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo depresentacién No aplica No aplica
Plazo maximo derespuesta No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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|Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha Publicacién

6.2

)rdenanza Marco que regula el servicio de transporte publico especial de
pasajeros y carga en vehiculos menores
motorizados en Lima Metropolitana y estable disposiciones especiales
para el servicio de transporte en vehiculos menores en el cercado de

lima

motorizados o no

Drdenanza Municipal

1693

4/04/2013
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo

"1.Modificacion de Registro y/o Padrén para Vehiculos y Empresas de Transporte de Carga o Vehiculos Menores 1.3 Retiro del vehiculo del
padrén vehicular de la empresa y/o retiro definitivo del registro de la SERSV"

Cédigo: PA14564305

Descripcion del procedimiento

Procedimiento de modificacién de Registro y/o Padrén para Vehiculos y Empresas de Transporte de Carga o Vehiculos Menores respecto al retiro del vehiculo
del padrén vehicular de la empresa y/o retiro definitivo del registro de la SERSV

I Requisitos

[ 1.- Formato de solicitud

I Formularios
(. N
Formulario PDF: GMU-02
L Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210607_015222.pdf )
I Canales de atencién
e I
Atencion Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA
L Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion )
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito } [ }
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacioén automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion
Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Subgerencia de Estudios, Regulacién y Seguridad Vial : Sede del area de tramite documentario }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Estudios, Regulacién y Seguridad Vial Teléfono:
-Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo derespuesta No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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A}
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha

36 Ordenanza Marco que regula el servicio de transporte publico| Ordenanza Municipal 1693 14/04/2013
especial de pasajeros y carga en vehiculos menores
motorizados o no motorizados en lima metropolitana y establece
disposiciones especiales para el servicio de transporte en
vehiculos menores en el cercado de lima
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"2. Modificacién de Registro y/o Padron para Conductores de Vehiculos Menores 2.1 Retiro del Conductor del Padrén de la Persona Juridica”

Cédigo: PA1456EBF5

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se realiza la modificacién del registro y/o padrén para Conductores de Vehiculos Menores, relacionado al retiro del conductor

I Requisitos

1.- Formato de Solicitud

I Formularios

4 A
Formulario PDF: GMU-02
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210607_021357.pdf

& /

I Canales de atencién

e M
Atencion Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA

KAtencién Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/

J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[Gratuito } [ ]
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Estudios, Regulacion y Seguridad Vial Teléfono:
-Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo depresentacion No aplica No aplica
Plazo maximo derespuesta No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Base legal
Articul Denominacién Tipo Numero Fecha
o b b licacion
Art. 81 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Art. 7° numeral 5 Ordenanza Marco que regula el Servicio de Transporte Publico.| Ordenanza Municipal 1693-MML 14/04/2013

Especial de Pasajeros y Carga en.

menores en el cercado de Lima

Vehiculos Menores

motorizados o no motorizados en Lima Metropolitana y establece
disposiciones para el servicio de transporte en vehiculos|
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"2. Modificacién de Registro y/o Padrén para Conductores Vehiculos Menores 2.2) Inclusion del Conductor en el Padrén de la Persona Juridica”

Coédigo: PA14563C7C

I Descripcion del procedimiento

[Procedimiento mediante el cual se realiza la Inclusién del Conductor o Cobrador en el Padrén de la Persona Juridica j

I Requisitos

{ .- Formato de Solicitud ]

I Formularios

Formulario PDF: GMU-02

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210607_024900.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA

Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[Gratuito j [ }

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Sede del area de trdmite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Estudios, Regulacion y Seguridad Vial Teléfono:

-Anexo: -

Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo depresentacion No aplica No aplica
Plazo maximo derespuesta No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha

Publicacion

Art. 30 Ordenanza Marco que regula el Servicio de Transporte Publico.| Ordenanza Municipal 1693
Especial de Pasajeros y Carga en. Vehiculos Menores motorizados
o no motorizados en Lima Metropolitana y establece disposiciones
para el servicio de transporte en vehiculos menores en el
cercado de Lima
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"3. Transporte de Carga 3.1 Autorizacion o Renovacién de Autorizacién para Prestar el Servicio de Transporte de Carga y/o Mercancias"

Cédigo: PA1456F614

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se brinda autorizacion o renovacién de la Autorizacién para Prestar el Servicio de Transporte de Carga y/o Mercancias

I Requisitos

(1 .- Formato de Solicitud, donde se consigne:

- NUumero del documento nacional de identidad del solicitante

- Numero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC)

- En caso de persona juridica, N° de la partida registral donde se consigne al representante legal.

- Relacién de vehiculos indicando Categoria vehicular y Tipo de carga transportada

- Consignar vehiculos que cuentan con la TUC o documento que haga sus veces emitidos por el MTC vigentes (Resolucion Directoral para el Transporte
de Materiales y/o Residuos Peligrosos o la Ficha de Registro Osinergmin para transporte de Combustibles).

Adicionalmente, segun el tipo de carga a transportar consignar la siguiente informacion:

a. N° de Registro como Operador de Residuos Sélidos emitido por DIGESA del MINSA 6 Ministerio del Ambiente (Sélo para transporte de residuos soélidos).

b. Titulo habilitante como operador indicando el Nro. y fecha de su emisién por la Subgerencia de Gestion Ambiental - MML (sélo para el transporte de residuos
solidos peligrosos).

c. N° de Titulo habilitante emitido por la Direccién General de Hidrocarburos del MINEM o el OSINERGMIN (sélo para el transporte de combustiblesy/o derivados)
d. N° de Titulo Habilitante emitido por la SUCAMEC del Ministerio del Interior (solo para transportar dinero y/o caudales)

2.- Copia simple del Certificado vigente de limpieza y desinfeccién del tanque cisterna (sélo para abastecimiento de agua potable) 3.- Pagar

por derecho de tramite.

- J

I Formularios

(Formulario PDF: GMU-03 h
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210607_032142.pdf
Url: http://www.gmu.munlima.gob.pe/sites/default/files/Tcarga/NUEVO%20F ORMATO%20DE %20AUT.%20CARGA.pdf

N J

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA Atencion Virtual
http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 82.20 Caja de la Entidad J

Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién se
considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario j

I I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud
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Subgerencia de Estudios, Regulacion y Seguridad Vial

I Instancias de resolucion de recursos

Teléfono: 939612562
Anexo: -
Correo: -

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Estudios, Regulacion y Seguridad

Vial

Gerente - GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
rt. 81 ley Organica de Municipalidades Ley 27972
rt. 03°y 08° brdenanza que regula la prestacion del servicio de transportedeprdenanza Municipal 1682 4/04/2013
carga y/o mercancias en la provincia de Lima Metropolitana.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"3. Transporte de Carga 3.2 Habilitacion Vehicular por Incremento de Flota"

Cédigo: PA1456F6CE

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento que tiene como objetivo autorizar la habilitacion vehicular por incremento de flota a la persona natural o juridica que cuenta con una autorizacién de
servicio vigente.

I Requisitos

(. N
1.- Formato de Solicitud donde se consigne:

- Numero del documento nacional de identidad del solicitante

- Numero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC)

- En caso de persona juridica, N° de la partida registral, donde se consigne al representante legal.

- N° de la Resolucion de autorizacion de servicio vigente

- Relacién de vehiculos indicando Categoria vehicular y Tipo de carga transportada

- Consignar vehiculos que cuentan con la TUC o documento que haga sus veces emitidos por el MTC vigentes (Resolucién Directoral para el Transporte

de Materiales y/o Residuos Peligrosos o la Ficha de Registro Osinergmin para transporte de Combustibles).

Adicionalmente, segun el tipo de carga a transportar consignar la siguiente informacion:

a. Titulo habilitante como operador indicando el Nro y fecha de su emision por la Subgerencia de Gestién Ambiental - MML (sélo para el transporte de residuos
solidos peligrosos).

b. N° de Titulo habilitante emitido por la Direccién General de Hidrocarburos del MINEM o el OSINERGMIN (sélo para el transporte de combustiblesy/o derivados)
c. N° de Titulo Habilitante emitido por la SUCAMEC del Ministerio del Interior (solo para transportar dinero y/o caudales)

2.- Copia simple del Certificado vigente de limpieza y desinfeccioén del tanque cisterna (s6lo para abastecimiento de agua potable) 3.- Pagar

por derecho de tramite.

- /

I Formularios

( N
Formulario PDF: GMU-04
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210607_034938.pdf
NS )
I Canales de atencién
e N
Atencion Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA
\Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/ Y,
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
( . .
Monto - S/ 82.20 Caja de la Entidad
Efectiv
o:Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard
-
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
-
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.
-
I Sedes y horarios de atencion
Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Estudios, Regulacién y Seguridad Vial Teléfono: 939612562
Anexo: -
Correo: -
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Vial

Subgerente - Subgerencia de Estudios, Regulacién y Seguridad

Gerente - GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA

Plazo maximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias hébiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
Art. 81 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
Art. 10 Ordenanza que regula la prestacion del servicio de transportede | Ordenanza Municipal 1682
carga y/o mercancias en la provincia de Lima Metropolitana
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"4. Transporte en Vehiculos Menores 4.1 Otorgamiento / Renovacion / Transferencia del Permiso de Operacion"

Cédigo: PA1456BD8B

I Descripcion del procedimiento

E’rocedimiento que otorga el permiso de operacion en transporte en vehiculos menores ]
I Requisitos
e R

1.- Formato de solicitud

2.- Informe detallando las zonas de trabajo y propuesta de paraderos en los que se prestara el servicio especial, sobre la base de las necesidades dela poblacion y
el sentido y la capacidad de las vias.

3.- Relacion de vehiculos menores para prestar el servicio en la que se debera especificar la placa de rodaje de cada uno de ellos; asimismo debera sefialarse el
criterio para cumplir con la condicién de uniformizacion exigida (color, sticker, entre otros).

4.- Pagar el derecho de tramite

. J

I Formularios

(Formulario PDF: GMU-02 )
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210607_161752.pdf
Formulario PDF: GMU-05
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210607_174620.pdf
N J
I Canales de atencion
(‘Atencion Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA N
Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/
N J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
/ R
Monto - S/ 68.10 Caja .della Entidad
Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
L Mastercard )
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
e 7
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.
N )
I Sedes y horarios de atencion
Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 939612562

Anexo: -
Subgerencia de Estudios, Regulacién y Seguridad Vial Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién [ Apetacion
|Autoridad competente  [Subgerente - Subgerencia de Estudios, Regulacién y Seguridad Gerente - GERENCIA DE MQVILIDAD URBANA
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Vial

Plazo maximo
depresentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo

30 dias héabiles

30 dias habiles

derespuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

Ide puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

establece disposiciones especiales para el

especial de pasajeros y carga en vehiculos menores

motorizados o no motorizados en Lima Metropolitana i
servicio de

transporte en vehiculos menores en el Cercado de Lima.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nuamero Fecha
Publicacion
Art. 6.2 Ordenanza Marco que regula el servicio de transporte publico| Ordenanza Municipal 1693-MML 14/04/2013
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"4. Transporte en Vehiculos Menores 4.2 Habilitacion Vehicular”

Cédigo: PA1456E22B

I Descripcion del procedimiento

[Procedimiento que otorga la habilitacion vehicular en transporte en vehiculos menores }
I Requisitos
(1.- Formato de solicitud R

2.- Relacion de vehiculos menores para prestar el servicio en la que se debera especificar: Placa de rofaje, Certificado del SOAT o CAT (nombre de la
aseguradora, nimero y vigencia de la pdliza), informacioén del CITV (nombre del Centro de Inspeccion Técnica Vehicular, numero y fecha de vigencia del
Certificado); en caso la propiedad sea de un tercero, de ser este Ultimo el supuesto, se debera presentar adicionalmente un documentosuscrito por el propietario
en el cual manifieste su voluntad de destinar el vehiculo al servicio especial y su afiliacion a la empresa.

3.- Pagar el derecho de habilitacion vehicular por cada vehiculo.

- J

I Formularios

Formulario PDF: GMU-02
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210607_182205.pdf
I Canales de atencién
-
Atencion Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA
\Atencién Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
( . .
Monto - S/ 16.00 Caja .de.la Entidad
Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard
-
Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad
competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[‘Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Estudios, Regulacion y Seguridad Vial Teléfono: (01) 632-1550
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Ap

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica
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presentacion

Plazo maximo de

No aplica

No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

menores en el Cercado de Lima.

especial de pasajeros y carga en vehiculos
motorizados o no motorizados en Lima Metropolitana y establece
disposiciones especiales para el servicio de transporte en vehiculos|

menores

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion
Art. 6.2 Ordenanza Marco que regula el servicio de transporte publico| Ordenanza Municipal 1693-MML 14/04/2013

95

Op. 2022554-2



e
EI- Peruano NORMAS LEGALES Lima, sabado 18 de diciembre de 2021

DD EL 22 2 COTUENE CE ©223 PO E. LIZETTAD0R S 261

Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"4. Transporte en Vehiculos Menores 4.3 Registro de Conductores”

Cédigo: PA14561F86

Descripcién del procedimiento

[Procedimiento que tiene como objetivo el registro de conductores de vehiculos menores en la subgerencia

Requisitos

1.- Formato de solicitud

Formularios

Formulario PDF: GMU-02
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210607_183244.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA

- J

Atencion Virtual:-http://www.gmu.munlima.gob-pe/index.php/es-es/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad

competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la documentaciéon completa,
exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Estudios, Regulacién y Seguridad Vial Teléfono:
-Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo depresentacion No aplica No aplica
Plazo maximo derespuesta No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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publico especial de pasajeros y carga en vehiculos
menores motorizados o no motorizados en Lima
Metropolitana y establece disposiciones especiales para
el servicio de transporte en vehiculos menores en el

Cercado de Lima.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
Art. 6.2 Ordenanza Marco que regula el servicio de transporte| Ordenanza Municipal 1693-MML 14/04/2013
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"6. Autorizacion Anual y Zonas Reservadas y de Seguridad 6.1 Autorizacion Anual y Senalizaciéon de Zonas Reservadas y de Seguridad”
Codigo: PA14562FCB

Denominacién del Procedimiento Administrativo

I Descripcion del procedimiento

[Procedimiento que otorga autorizacion y Sefalizacion de Zonas Reservadas y de Seguridad }

I Requisitos

[1.- Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada del propietario, indicando razén social, RUC, nombre, y DNI del representante legal (s6lo para personas
juridicas).

2.- Carta poder con firma legalizada, en caso terceros presenten la solicitud.

3.- Plano de ubicacion (Croquis)

4.- Pagar derecho de tramite por inspeccion ocular(*) Notas:

1.- (*) El SIT evaluara la solicitud presentada y de ser estimada, el solicitante debera realizar el pago por concepto de sefializacion de zona dereservada o
de seguridad

- J

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Jiron Camana 564 - Cercado de Lima

/ Il

o SE e \ St ol bt H . Lt N
AteRctoR-vifttatAttp 7 www. ghthmunttma-goo-pennaex-pnpr 1

-
Inspeccion ocular Caja de la Entidad J

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Monto - S/ 104.70 Efectivo

:Soles
Autorizacion anual Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 968.70 Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
V)

- card

Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede interponer
los recursos administrativos.

-

Sedes y horarios de atencién

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Ingenieria del Transito Teléfono: (01) 632-1550

Anexo: -

Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Ingenieria del Transito Gerente - GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA
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Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de

prro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articul Denominacién Tipo Namero Fecha
° Publicacion
Art. 1,6 Ordenanza reglamentaria de la interferencia de vias en la Ordenanza Municipal 1680-MML 13/04/2013
provincia de Lima

Op. 2022554-2
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo

Cédigo: PA14565983

Descripcion del procedimiento

"6. Autorizacion Anual y Zonas Reservadas y de Seguridad 6.2 Certificacion de Sefalizacion de Vias Preferenciales”

[Otorga la Certificaciéon de Sefializacion de Vias Preferenciales

Requisitos

1.- Solicitud

2.- Pago de derecho de tramitePor
certificacion de vias

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Jiron Camana 564 - Cercado de Lima

Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/

I Pago por derecho de tramitacion
-
Monto - S/ 38.40

.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard

-~
10 dias habiles
los recursos administrativos.

=

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede interponer

I Sedes y horarios de atencion

Sede del area de tramite documentario

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

{Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

LSubgerencia de Ingenieria del Transito

Instancias de resolucion de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 632-1550
Anexo: -
Correo: -

Reconsideracion

Apelaci

on

Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Ingenieria del Transito

Gerente - GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias habiles

Plazo maximo de 30 dias habiles

respuesta

BO dias hébiles
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art. 1 Que regula la prestacion del servicio de transporte de carga y/o| Ordenanza Municipal 1682-MML 14/04/2013
mercancias en la provincia de Lima Metropolitana.
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"7. Autorizacion para Instalacién de Reductores de Velocidad"

Cédigo: PA1456F2CF

I Descripcion del procedimiento

ﬁ)rocedimiento que otorga la autorizacion para la instalacion de reductores de velocidad J

I Requisitos

1.- La Solicitud es presentada por la Municipalidad Distrital
2.- La Municipalidad Distrital debe adjuntar el Informe Técnico Justificatorio

3.- La Municipalidad Distrital debe adjuntar un plano de ubicacién sea en via metropolitana o via local

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Jirdn Camana 564 - Cercado de Lima
Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
{Gratuito } [ }
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede interponer
los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Ingenieria del Transito Teléfono:

-Anexo: -

Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Ingenieria del Transito Gerente - GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA
Plazo maximo depresentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo méaximo derespuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
‘u= H i "II
Articulo primero Resolucién que aprueba la Directiva N° 001-2014-MML/GTU | Otros 202-2014-MML/GTU 17/07/2014
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo

"8. Autorizacion para Interferir Temporalmente el Transito Vehicular y/o Peatonal en la Via Publica 8.1 Por Ejecucion de Obras Publicas (noaplicable para
los supuestos regulados en el numeral 6.4 del articulo 6° Decreto Legislativo N° 1014)"

Cédigo: PA14566D87

I Descripcion del procedimiento

Autorizacion para Interferir Temporalmente el Transito Vehicular y/o Peatonal en la Via Publica }

o

n  —

Requisitos
~

1.- Copia de documento que apruebe el proyecto por la entidad competente y/o concesionario segun corresponda.

Declaracion Jurada sefialando el documento presentado en Subgerencia de Autorizacién Urbanas de la GDU de la MML por ejecucién de obras en vias
metropolitanas.

2.- Para el caso de obras por ejecutar en los distritos, debera presentarse la copia del cargo presentado ante el 6rgano competente.

3.- Expediente técnico firmado por profesional competente y habil el cual debera contener como minimo:

a. Memoria descriptiva de la obra.

b. Plano de ubicacién y Detalle (corte de la seccién vial debidamente acotado).

¢. Memoria Descriptiva de la Interferencia de vias.

d: Plano de propuesta de desvio de transito (para casos de cierre total de la via), visado por Ingeniero colegiado habil especializado en transporte o transito.

e. Plano de la sefializacién de la interferencia, para casos de cierre parcial y total de la via.

f. Cronograma de ejecucion de la obra con indicacion de las etapas de proceso constructivo, inicio y termino de las mismas: y/o avance de la obra

4.- Previo requerimiento del SIT, se presentara el Estudio de Transito debidamente firmado por profesional competente colegiado (solo cuandoimplique un
fuerte impacto al transito y/o al transporte)

5.- Pagos por Derechos de:

a) Por dos inspecciones oculares por obra.

b) Por autorizacion de interferencia de cada via.

6.- En casos de cabinas publicas de telecomunicaciones y otros mobiliarios urbanos, ademas deberan adjuntar:

a. De la Cabina y/o mobiliario urbano: Especificaciones técnicas de la cabina a instalar; ubicacién de la cabina que debera estar alejada de los por seguridad.
La cabina no debera interrumpir el transito

7.- Para el caso de obras de semaforizacién y cambio de geometria vial, se debe presentar una Declaracién Jurada indicando el documento deaprobacion
de proyecto

8.- Pagar derecho de tramite
- J

I Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Jirdbn Camané 564 - Cercado de Lima }
Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Por dos inspecciones oculares por obra.Monto - S/ Caja de la Entidad
164.60 Efectivo:
Soles
Por autorizacion de interferencia de cada via.Monto - Tarjeta de Débito:
S/81.20 Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede interponer
los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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[Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Ingenieria del Transito

I Instancias de resolucion de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 632-1550
Anexo: -
Correo: -

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Ingenieria del Transito | Gerente - GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA

Plazo maximo depresentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo derespuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicaciéon
Art. 6 Ordenanza reglamentaria de la interferencia de vias en la Ordenanza Municipal 1680-MML 13/04/2013
provincia de Lima
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo

"8. Autorizacion para Interferir Temporalmente el Transito Vehicular y/o Peatonal en la Via Publica 8.2 Por Uso de la Via Publica a Causa deObras
Privadas™

Cédigo: PA14569E3B

I Descripcion del procedimiento

[Autorizacién para Interferir Temporalmente el Transito Vehicular y/o Peatonal en la Via Publica, por el uso de la via publica

I Requisitos

/1.— Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada del propietario, indicando razén social, RUC, nombre, y DNI del representante legal (sélo para personas
juridicas).
2.- Carta de autorizacion del propietario del predio, con firma legalizada ante Notario Publico (sélo para el caso de que el interesado sea un tercero)

3.- Expediente Técnico firmado por profesional competente y habil, el cual debera contener:

Memoria Descriptiva de la obra

Plano de ubicacion y detalle (corte de la seccion vial debidamente acotado).Memoria

Descriptiva de la interferencia

Plano de propuesta de desvio de transito, para los casos de cierre total de la via.

Plano de sefalizacion de la interferencia, para los casos de cierre parcial y total de la via. Cronograma de
ejecucion y/o avance de obra

4.- Estudio de Transito previo requerimiento de la autoridad.
5.- Copia de licencia de construccion y/o demolicién municipal, excepto si el documento fue emitido por la MML
6.- Pagar los siguientes derechos:

a) Por dos Inspecciones Oculares
b) Por autorizacion de Interferencia de via por cada via

-

I Formularios

(

Canales de atencién

P

|

Atencion Presencial: Jirdn Camana 564 - Cercado de Lima
\Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
-
Por dos inspecciones oculares por obra.Monto - S/ Caja de la Entidad
164.60 Efectivo:
Soles
Por autorizacion de interferencia de cada via.Monto - Tarjeta de Débito:
S/81.20 Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard
-
I Plazo de atencién Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede interponer
los recursos administrativos.
Sedes y horarios de atencion
Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Ingenieria del Transito Teléfono: (01) 632-1550
Anexo: -
Correo: -
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I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Ingenieria del Transito

Gerente - GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias hébiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion
Articulo 106° Ley del Procedimiento. Administrativo General Ley 27444
Art. 6 Ordenanza reglamentaria de la interferencia de vias en Ordenanza Municipal 1680-MML 13/04/2013
laprovincia de Lima

107

Op. 2022554-2



e
EI- Peruano NORMAS LEGALES Lima, sabado 18 de diciembre de 2021

DD EL 22 2 COTUENE CE ©223 PO E. LIZETTAD0R S 261

Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
"8. Autorizacion para Interferir Temporalmente el Transito Vehicular y/o Peatonal en la Via Publica 8 . 3 Por Conexiones Domiciliarias"

Cédigo: PA145691A3

I Descripcion del procedimiento

E’rocedimiento de Autorizacion para Interferir Temporalmente el Transito Vehicular y/o Peatonal en la Via Publica, por conexiones domiciliarias }

I Requisitos

( N
1.- Solicitud simple del ejecutor, concesionaria o usuario.

2.- Memoria descriptiva de la obra que contenga el cronograma y el nombre de la empresa contratista.

3.- Carta de factibilidad técnica (acompafiada de un croquis) emitida por la empresa que suministra el servicio a conectar, incluso si es ésta la quesolicita la
autorizacion

4.- Pagar los derechos:
a) De una inspeccion ocular
b) Interferencia de via por cada conexion

- J

I Formularios

( )

I Canales de atencién

-~
Atencion Presencial: Jiron Camana 564 - Cercado de Lima
Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/
I Pago por derecho de tramitacion Mt;':dalidad de pagos
( Caja de la Entidad
. . Efectivo:
Por unas inspecciones oculares por obra.Monto - Soles
$/21.10 Tarjeta de Débito:
X . . Visa, Mastercard
Por interferencia de via por conexionMonto Tarjeta de
- S/26.80 Crédito:Visa,
Mastercard
~
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud IConsuIta sobre el procedimiento
Subgerencia de Ingenieria del Transito Teléfono: (01) 632-1550
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Ingenieria del Transito Gerente - GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

I de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
Art. 11,12 Ordenanza reglamentaria de la interferencia de vias en la Ordenanza Municipal 1680-MML 14/04/2013
provincia de Lima
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo

"8. Autorizacion para Interferir Temporalmente el Transito Vehicular y/o Peatonal en la Via Publica 8.4 De la Regularizacién en Caso de las Obrasde
Emergencia”

Cédigo: PA1456CBAB

I Descripcion del procedimiento

[Procedimiento con el cual se da la Autorizacién para Interferir Temporalmente el Transito Vehicular y/o Peatonal en la Via Publica j

I Requisitos

(1- Solicitud simple
2.- Relacion de puntos interferidos indicando lugar, distrito, fecha de inicio de la emergencia, fecha de culminacion de la emergencia;

3.- Pago de la tasa:
3.1. Por cada veinte puntos de conexion se debera cancelar una inspeccion ocular.
3.2. Por cada punto de conexidn debera cancelar un tasa por concepto de interferencia de via por conexion

EN CASO DE CANALIZACIONES
3.3. Una tasa por concepto de interferencia de via.
3.4. dos inspecciones oculares por ejecucion de obra.

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Jirdn Camana 564 - Cercado de Lima Atencién
Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
( M . R 7
Por una Inspeccién Ocular (inspeccién menor)Monto - S/ Caja de la Entidad
21.10 Efectivo:
Soles
Por dos Inspecciones Oculares (inspeccion mayor)Monto - Tarjeta de Débito:
3.30 Visa, Mastercard
Tarjeta de
Por cada punto Crédito:Visa,
Monto - S/ 26.80 Mastercard
Por cada via Monto -
S/81.20
- / . J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion se

considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{Subgerencia de Tramite Documentario : Sede del drea de tramite documentario j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 632-1550
Anexo: -
Subgerencia de Ingenieria del Transito Correo: -

Instancias de resolucion de recursos

| | Reconsideracion | Apelacién
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Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Ingenieria del Transito

Gerente - GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion
Art. 22 Ordenanza reglamentaria de la interferencia de vias en la Ordenanza Municipal 1680-MML 14/04/2013
provincia de Lima
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"8. Autorizacion para Interferir Temporalmente el Transito Vehicular y/o Peatonal en la Via Publica 8.5 Por Realizacion de Eventos™

Cédigo: PA14566693

I Descripcion del procedimiento

E’rocedimiento de autorizacién para interferir temporalmente el transito vehicular y/o peatonal en la via publica, en caso de realizacién de eventos }

I Requisitos

/1.- Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada del propietario, indicando razén social, RUC, nombre, y DNI del representante legal (s6lo para personas
juridicas).

2.- Plano de ubicacién o croquis del lugar a que se refiere la solicitud.

3.- Propuesta de interrupcion de vias (plano de desvio).
4.- Plano de detalle y distribucion5.-
Pagos por inspeccién ocular 6.- Pago

por interferencia por via

- /

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Jiron Camana 564 - Cercado de Lima

Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
e N
Caja de la Entidad
. o, Efectivo:
Por una inspeccién ocular por obra.Monto - Soles
S$/55.00 Tarjeta de Débito:
. . Visa, Mastercard
Por una interferencia Tarjeta de
Monto - S/ 81.20 Crédito:Visa,
Mastercard
- J
Plazo de atencién Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede interponer
L los recursos administrativos. )

Sedes y horarios de atencion

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

{Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Ingenieria del Transito Teléfono: (01) 632-1550
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion | Apelacion
Autoridad competente | Subgerente - Subgerencia de Ingenieria del Transito Gerente - GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA
Plazo maximo de 15 dias habiles +5-dias-habites
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presentacion

Plazo
maximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion
Art. 11, 41 Ordenanza reglamentaria de la interferencia de vias en la | Ordenanza Municipal 1680-MML 14/04/2013
provincia de Lima
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"8. Autorizacion para Interferir Temporalmente el Transito Vehicular y/o Peatonal en la Via Publica 8.6 De la Reprogramacion de la
Autorizaciénpara el Caso de Ejecucion de Obras™

Cédigo: PA145635D0

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento que autoriza la reprogramacion de la Autorizaciéon en Caso de Ejecucién de Obras, por Interferir Temporalmente el Transito Vehicular y/o Peatonal
en la Via Publica

I Requisitos

.- Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada del propietario, indicando razén social, RUC, nombre, y DNI del representante legal (sélo para personas
juridicas)

Formularios

I
( )
I

Canales de atencién

Atencion Presencial: Jirdn Camana 564 - Cercado de Lima Atencién
Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[Gratuito } [ }
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se
considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del &rea de tramite documentario ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

-

Subgerencia de Ingenieria del Transito Teléfono:
-Anexo: -
Correo: -

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Ingenieria del Gerente - GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA
Transito
Plazo maximo depresentacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo maximo derespuesta 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art. 14 Ordenanza reglamentaria de la interferencia de vias en la | Ordenanza Municipal 1680-MML 13/04/2013
provincia de Lima
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"8. Autorizacion para Interferir Temporalmente el Transito Vehicular y/o Peatonal en la Via Publica 8.7 De la Ampliacion de Plazo de Autorizacionpara
Ejecucion de Obras"

Cédigo: PA1456567D

Descripcion del procedimiento

Procedimiento que autoriza la ampliacion de plazo de Autorizacion para Ejecucion de Obras, por Interferir Temporalmente el Transito Vehicular y/o Peatonal en la
Via Publica

Requisitos

.- Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada del propietario, indicando razén social, RUC, nombre, y DNI del representante legal (sélo para personas
juridicas).

2.- Pagar las tasas por concepto de derechos de dos inspecciones oculares y de interferencia de via.

Mo = =

Formularios

I
( )
I

Canales de atencién

Atencion Presencial: Jiron Camana 564 - Cercado de Lima
Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Por dos inspecciones oculares por obra.Monto - Caja de la Entidad
S/63.30 Efectivo:

Soles
Por interferencia Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 81.20 Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se

considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[‘Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Teléfono: (01) 632-1550
Anexo: -
Subgerencia de Ingenieria del Transito Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Ingenieria del Transito Serente - GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA
Plazo maximo de 15 dias habiles 5 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 0 dias habiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art. 13 Ordenanza reglamentaria de la interferencia de vias en la Ordenanza Municipal 1680-MML 13/04/2013
provincia de Lima
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"9. Zonas Rigidas y Sentido de Circulacién de Transito Vehicular"

Codigo: PA145663D4

Descripcion del procedimiento

Procedimiento con el cual se declara zonas rigidas o declaracion del sentido de circulacién de transito vehicular j

g )

Requisitos

1.- Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada del propietario, indicando razén social, RUC, nombre, y DNI del representante legal (sélo para personas
juridicas). Para el caso de los distritos de Lima. la solicitud debera ser remitida a la Municipalidad Distrital de su jurisdiccion.

2.- Plano de ubicacion (croquis).

Formularios

Canales de atencién

=5 ==

Atencion Presencial: Jiron Camana 564 - Cercado de Lima }
Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[Gratuito J [ j
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede interponer
los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario j

o )

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Ingenieria del Transito Teléfono:
-Anexo: -
Correo: -

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Ingenieria del Transito Gerente - GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba|
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

Ide puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
Art. 33 Ordenanza reglamentaria de la interferencia de vias en | Ordenanza Municipal 1680-MML 13/04/2013
la provincia de Lima
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"10. Por Instalacion de Elementos de Seguridad en las Vias Locales de Cercado de Lima (Con Rejas Batientes, Plumas Levadizas, y/o Casetas
deSeguridad) 10.1 Para la Autorizacion”

Cédigo: PA1456FD31

I Descripcion del procedimiento

E’rocedimiento que autoriza la instalacion de elementos de seguridad en vias locales del Cercado de Lima j
I Requisitos
( 7

1.- Solicitud Declaracién Jurada presentada por la Junta directiva de la agrupacién vecinal, asimismo debe indicar el nimero y fecha del documento con la opinién
favorable de la Subgerencia de Defensa Civil de la MM

2.- Acta con las firmas de por lo menos el 80% de los conductores de predios dentro del area que se genera por la instalacién del elemento deseguridad.
3.- Los detalles y especificaciones técnicas del elemento de seguridad
4.- Derechos de pago:

4.1. Inspeccion ocular por cada elemento de seguridad
4.2. autorizacién para la instalacion por cada elemento de seguridad.

- /

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Jirdn Camana 564 - Cercado de Lima

Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
~
Por una inspeccion ocular por cada elemento de seguridad.Monto - Caja de la Entidad
S/ 46.80 Efectivo:
Soles
Por autorizacion de cada elemento de seguridad.Monto - S/ Tarjeta de Débito:
81.50 Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard )
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
~
30 dias habiles ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede interponer
los recursos_administrativos. J
I Sedes y horarios de atencion
Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Teléfono: (07) 632-1550
Anexo: -
Subgerencia de Ingenieria del Transito Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | Subgerente - Subgerencia de Ingenieria del Transito Gerente—GERENCIA-BE-MOHBABD-URBANA:
Plazo maximo de 15 dias habiles 15-dias-habil
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presentacion

Plazo maximo
derespuesta

30 dias habiles

30 dias hébiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacion

Art. 49 Ordenanza reglamentaria de la interferencia de vias Ordenanza Municipal 1680-MML 13/04/2013
en laprovincia de Lima

Art. 5,7 Ordenanza que Regula el uso de elementos de (una firma Ordenanza Municipal 690-MML 28/05/2005
porpredio) ubicados dentro del area que se seguridad y
derecho al libre transito
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"10. Por Instalacion de Elementos de Seguridad en las Vias Locales de Cercado de Lima (Con Rejas Batientes, Plumas Levadizas, y/o Casetas de
Seguridad) 10.2 Para La Renovacion™

Codigo: PA1456341B

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento que autoriza la renovacién de la autorizacion de Instalacion de Elementos de Seguridad en las Vias Locales de Cercado de Lima }

)

Requisitos

~  —

~

1.- Solicitud bajo la forma de Declaracién jurada del propietario, indicando razén social, RUC, nombre, y DNI del representante legal (s6lo para personas juridicas),
con 60 dias naturales anteriores al vencimiento del plazo; acompafiando las firmas del 80% de los residentes del area que implican los elementos de seguridad,
asimismo debe indicar el nimero y fecha del documento con la opinién favorable de la Subgerencia de DefensaCivil de la Municipalidad Metropolitana de Lima

Notas:
1.- Pagar derecho de tramite

2.1. Inspeccion ocular por cada elemento de seguridad
2.2. Autorizacion para la instalacion por cada elemento de seguridad.

- J

I Formularios

tencién Presencial: Jiron Camana 564 - Cercado de Lima

Canales de atencién
[A

Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Efectivo:
Soles
utorizacién para la instalacién por cada elemento de seguridad.Monto - Tarjeta de Débito:
/ 81.20 Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mot A

cara

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede interponer
los recursos administrativos.

Plazo de atencién Calificacién del procedimiento

Por una inspeccion ocular por cada elemento de seguridad.Monto - S/ Caja de la Entidad
46.80

Al

S

Sedes y horarios de atencion

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Ingenieria del Transito Teléfono: (01) 632-1550
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente | Subgerente - Subgerencia de Ingenieria del Transito Gerente - GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA

Plazo 15 dias habiles 15 dias habiles
maximo de

presentacién |

122 Op. 2022554-2



b
El Per“aﬂo NORMAS LEGALES Lima, sébado 18 de diciembre de 2021

uMDADD EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Eo LZESTAIDR S 20

30 dias habiles

Plazo 30 dias habiles

maximo de
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones

de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacion

Art. 49 Ordenanza reglamentaria de la interferencia de vias en la Ordenanza Municipal 1680-MML 13/04/2013
provincia de Lima

Art. 5,7 Ordenanza que Regula el uso de elementos de (una firma por| Ordenanza Municipal 690-MML 28/05/2005
predio) ubicados dentro del area que se seguridad y derecho al
libre transito
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control”

Cédigo: PE123299E43

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacion creada, obtenida, en posesién o bajo controlde una
entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccién fisica o de manera
gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo, cuando sea materialmente imposible
cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por unica vez la entidad comunica al solicitante la fecha en que proporcionara la informacién solicitada
de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el pedido de informacion.

Requisitos

-~
1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realiz6 en el Banco de la
Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago*.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a disposicién del
ciudadano el costo de reproduccién de la informacion requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud se dirige al
funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién documentaria, o a través
de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida estard a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de presentada la
solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectle la reproduccion de la informacion
requerida y pueda poner a disposicion la informacién dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma elcosto que
suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacién, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente Vinculante emitido
por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segin Resolucion N° 010300772020. El plazo maximo de respuesta es de 10 dias habiles,
contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,de conformidad con la Tercera Disposicion
Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

~

I Formularios

-

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control. Ubicacion:
http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20200330_214525.pdf

.

Canales de atencién

Atencion Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA - LIMA - LIMA
Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 0.10

Informacion en CD
Monto - S/ 1.00

Informacion por Correo ElectrénicoMonto -
S/0.00

. J

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

( I g M
Caja de la Entidad
Copia simple formato A4 E_fectlv
o:Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard

10 dias habiles
los recursos administrativos.

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede interponer

I Sedes y horarios de atencion

Sede del area de tramite documentario

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.
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[Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario }
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Funcionario Responsable Designado Teléfono:

-Anexo: -

Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica -
Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha Publicacién
10, 11,12, 13, 14, 15, 16, | Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Decreto Supremo | N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, |Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Decreto Supremo | N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15 y 15-B Informacién Publica
6, 7, 9 y Primerad|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
i s posici o6 ncaTransparenciay Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
mplementariamodRégimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion
ificatoria de la gestién de intereses

125 Op. 2022554-2



b
Elpe!"l!,?-no NORMAS LEGALES Lima, sabado 18 de diciembre de 2021

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

126 Op. 2022554-2



e
EI- Peruano NORMAS LEGALES Lima, sabado 18 de diciembre de 2021

DD EL 22 2 COTUENE CE ©223 PO E. LIZETTAD0R S 261

Denominacion del Servicio

"1 Copias certificadas de archivo de expediente de Matrimonios, divorcios o conciliaciones 1.1) Certificaciéon de copias de archivo para uso en
elextranjero”

Cédigo: SE14568626

I Descripcion del Servicio

[Sewicio mediante el cual se otorga la certificacién de copias de archivo para uso en el extranjero j

I Requisitos

( N

1.- Solicitud escrita

2.- Presentar documento de identidad3.-
\Pagar derecho de tramite Y,

e

Formularios

~
Formulario PDF: GDS-14
\Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210601_212140.pdf )
I Canales de atencién
Atencion Presencial: Seis de Agosto N° 856 - JESUS MARIA
Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion
[ Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de paao
a) Por la primera hoja Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.30 Efectivo:
Soles )
b) Por hoja adicional Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 3.50 Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard
Plazo

[Zdias habiles j

Sedes y horarios de atencion

Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Matrimoniales

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[‘Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones : Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Matrimoniales J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Teléfono:
-Anexo: -
Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones Correo: -
Fase legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art. 58. Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Ley 26497
EstadoCivil
Art. 42, 47,51, 52 'y 207 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
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Denominacién del Servicio

"1 Copias certificadas de archivo de expediente de Matrimonios, divorcios o conciliaciones 1.2) Certificacion de copias de archivo para uso
en elPais"

Cédigo: SE14566FEC

I Descripcion del Servicio

[Sewicio que brinda la certificacion de copias de expediente de Matrimonios, divorcios o conciliaciones }
I Requisitos
~
1.- Solicitud escrita.
2.- Presentar documento de identidad
\3.— Pagar derecho de tramite. )
I Formularios
e N
GDsS-14
- /
I Canales de atencién
Atencion Presencial: Seis de Agosto N° 856 - JESUS MARIA
Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
a) Por la primera hoja Caja de la Entidad
Monto - S/ 16.80 Efectivo:
Soles .
b) Por hoja adicional Tarjeta de Débito:
Monto - S/2.90 Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard

FPIazo

[Zdias habiles }

F Sedes y horarios de atencién

Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Matrimoniales

IUnidad de organizacion donde se presenta la documentacién
[Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones: Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Matrimoniales j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones Teléfono:
-Anexo: -
Correo: -
I Base legal
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Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha Publicacién
Art. 58. Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y EstadoCivil| Ley 26497
Art. 42, 47, 51, 52 y 207 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
Art. 4y 62 Aprueban Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de | Decreto Supremo | 015-98-PCM
Identificacion y Estado Civil
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Denominacién del Servicio
"2 Constancia de Tramites Matrimoniales 2.1) Expedicion de constancia de tramites matrimoniales para el extranjero”

Cédigo: SE145650B9

Descripcion del Servicio

(o

Servicio mediante el cual se otorga la constancia de tramites matrimoniales para el extranjero ]

I Requisitos

.- Solicitud escrita presentada por uno de los contrayentes

.- Presentar documento de identidad.
3.- Pagar derecho de tramite.

(Con =)

I Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Seis de Agosto N° 856 - JESUS MARIA

Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Monto - S/ 14.60 Caja de la Entidad J

Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard

L Plazo

[Zdias habiles }

I Sedes y horarios de atencién

Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Matrimoniales

rUnidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[’Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones: Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Matrimoniales ]
F Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones Teléfono:

Departamento de Actos Matrimoniales -Anexo: -

Correo: -
|3ase legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha Publicacién
Art. 42, 47,51y 52 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
Art. 5.1° Literal a) Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de | Decreto Legislativo 1246
simplificacion administrativa
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Denominacién del Servicio
"2 Constancia de Tramites Matrimoniales 2.2) Expedicion de constancia de tramites matrimoniales para el pais"

Cédigo: SE14562489

Descripcion del Servicio

Con )

Servicio mediante el cual se otorga la constancia de tramites matrimoniales para el pais J

Requisitos

.- Revisar el TUPA vigente y recabar la documentacion requerida

.- Acceder a cualquiera de los canales de atencion definidos para este procedimiento. 3.-
Realizar el pago por derecho de tramite a través de los canales autorizados.

T

Formularios

— e —
—

Canales de atencién

Atencion Presencial: Seis de Agosto N° 856 - JESUS MARIA Atencion
Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

( Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Monto - S/ 11.90 Caja de la Entidad J

Efectiv

o:Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard

(Plazo

{Zdias habiles J

‘ Sedes y horarios de atencion

Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Matrimoniales

Llnidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[‘Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones: Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Matrimoniales J
( Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones Teléfono:

Departamento de Actos Matrimoniales -Anexo: -

Correo: -
ISase legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Art. 42,47,51y 52 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
Art. 5.1° literal a) Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de Decreto Legislativo 1246
simplificacion administrativa.
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Denominacion del Servicio
"3 Publicacion de Edicto de otro Municipio"

Codigo: SE14563AB5

Descripcion del Servicio

[‘Servicio que brinda la publicacién de edicto de otro municipio ]

I Requisitos

.- Edicto Matrimonial de otro distrito.
2

.- Pago de derecho de tramite.

Formularios

I
( )
I

Canales de atencién

Atencion Presencial: Seis de Agosto N° 856 - JESUS MARIA

Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Monto - S/ 16.90 Caja de la Entidad J

Efectiv

o:Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard

‘ Plazo

( )

Sedes y horarios de atencion

Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.
Matrimoniales

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

|

(Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones: Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Matrimoniales ]
h Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
ubgerencia de Actos Mafrimoniales y Conciliaciones eléfono:
Departamento de Actos Matrimoniales -Anexo: -
Correo: -

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Art. 251 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295
Art. 42 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
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Denominacién del Servicio
"4 Postergacion de la fecha de Matrimonio"

Codigo: SE145629B3

I Descripcion del Servicio

[Servicio mediante el cual se brinda la postergacion de la fecha de matrimonio ]

I Requisitos

1.- Solicitud escrita presentada por uno de los contrayentes indicando los motivos por los cuales se solicita la postergacion de la fecha de celebracion.

2.- Pago de derecho de tramite.Notas:
1.- Plazo: a partir del noveno dia de publicacion del edicto matrimonial hasta dentro de los 4 meses de haber abierto expediente matrimonial.

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Seis de Agosto N° 856 - JESUS MARIA Atencion
Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

SPTS

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Monto - S/ 8.00 Caja de la Entidad J

Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard

3
o
N
o

Sedes y horarios de atencién
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos
Matrimoniales

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones: Mesa de Partes Periférica de la Subgerencia de Actos Matrimoniales ]
L Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Subgerencia de Actos Matrimoniales y Conciliaciones Teléfono:
Departamento de Actos Matrimoniales -Anexo: -
Correo: -
Fase legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Art. 258 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295
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Denominacién del Servicio

"1. Constancias, Relaciones y Reportes de Transporte de Carga y Vehiculos Menores 1.1) Constancia de Registro de Vehiculo, Conductor o
Persona Juridica"

Cédigo: SE1456227E

Descripcion del Servicio

=

Documento mediante el cual se acredita la situacion del vehiculo, conductor o persona juridica en los registros administrativos de la SERSV-GMU. j

I Requisitos

.- Formato de Solicitud

2.- Pagar el derecho de tramite

Formularios
e N
Formulario PDF: GMU-02
QJbiwcién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1456_20210608_020520.pdf )
I Canales de atencién
(4 " s . . . M
Atencion Presencial: Jiron Camana 564 - Cercado de Lima Atencion
Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/
. )

1
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Efectiv

o:Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard

Monto - S/ 16.30

FPIazo

L’)dias habiles J

F Sedes y horarios de atencién

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

{Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario j
F Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Subgerencia de Estudios, Regulacién y Seguridad Vial Teléfono: 01 632-6464
Anexo:
6464
Correg; -
Lase legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Art. 33.4 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Servicio

"1. Constancias, Relaciones y Reportes de Transporte de Carga y Vehiculos Menores 1.2) Reporte de Persona Juridica, Vehiculo, Conductor
Registrados en la SERSV"

Cédigo: SE145657CE

Descripcion del Servicio

{Sewicio mediante el cual se solicita el Reporte de Persona Juridica, Vehiculo, Conductor Registrados en la SERSV

Requisitos

.- Formato de Solicitud
2.- Pagar el derecho de tramite

Formularios

-
GMU-02

-

I Canales de atencién

-~
Atencion Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA

\Atencién Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/

k Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Monto - S/ 15.90 Caja .de la Entidad
Efectivo
:Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard

-~ v J v J o J

(Plazo

[‘Sdias habiles J

{ Sedes y horarios de atencién

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.
F Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
{Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario J
F Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Subgerencia de Estudios, Regulacion y Seguridad Vial Teléfono: 01 632-6464
Anexo:
6464
Correo:
FBase legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Art. 33.4 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Denominacion del Servicio
"1. Constancias, Relaciones y Reportes de Transporte de Carga y Vehiculos Menores 1.3) Padrén de Vehiculos, Conductores”

Cédigo: SE14567EE1

I Descripcion del Servicio

[’Servicio mediante el cual se solicita el Padrén de Vehiculos, Conductores

I Requisitos

.- Formato de Solicitud
2.- Pagar el derecho de tramite

Formularios

GMU-02

I Canales de atencién

-
Atencion Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA

\Atencic'm Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
~ - .
Monto - S/ 15.90 (I'E:faja .della Entidad
ectivo:
Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard

. J e J e J

Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard
flazo
[‘Sdias habiles }
I Sedes y horarios de atencién
Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
(Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario ?
h Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Subgerencia de Estudios, Regulacion y Seguridad Vial Teléfono:
-Anexo: -
Correo:
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nuamero Fecha
Art. 33.4 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
delProcedimiento Administrativo General
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's \

Denominacién del Servicio
"1.4) Duplicado de Resoluciones de Autorizacién o habilitacion vehicular por incremento de flota"

Cédigo: SE145633C4

Descripcion del Servicio

[’Servicio que permite obtener el Duplicado de Resoluciones de Autorizacién o habilitacion vehicular por incremento de flota

Requisitos
.- Formato de Solicitud
2.- Pagar por derecho de tramite

I Formularios

[GMU-OZ

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA
Atencion Virtual: http://www.gmu.munlima.gob.pe/index.php/es-es/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

1
{Aonto -S/12.60 Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Masterca

-~ 7/ v Jg . J e J

l Plazo

E’)dias habiles J

I Sedes y horarios de atencién

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario }
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Subgerencia de Estudios, Regulacién y Seguridad Vial Teléfono:
-Anexo: -
Correo: -
Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Art. 11 Ordenanza que regula la prestacion del servicio de Ordenanza Municipal 1682-MML 14/042013
transporte de carga y/o mercancias en la provincia de Lima
Metropolitana.
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Denominacién del Servicio
"1. Busqueda de Documentos en Archivo Central”

Cédigo: SE145631D8

Descripcion del Servicio

[I’rémite mediante el cual se solicita la busqueda de documentos en archivo central J

I Requisitos

1.- Solicitud

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA - LIMA - LIMA
Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

S

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

) J

Plazo

PN

Sedes y horarios de atencion

_— T
_J

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[’Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario }
F Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Subgerencia de Tramite Documentario Teléfono:
-Anexo: -
Correo: -
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publigacion
Art. 43.2, 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de |Decreto Supremo 004-2019-JUS 22/01y2019
Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Servicio
"

"2. Copia Certificada de Documentos

Cédigo: SE14566D33

Descripcion del Servicio

[‘Servicio que otorga la copia certificada

I Requisitos

[2.- Pagar derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencién

I
(
I

Atencion Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA - LIMA
Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

- LIMA

{ Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
'd N ( M
a.1) Por hoja A4 (por hoja/ un folio) Caja de la Entidad

Monto - S/ 16.50 Efectivo

:Soles .
a.2) Por hoja A4 Adicional Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 1.90 Visa, Mastercard
Tarjeta de

Por Plano: b.1)Tamafio AOMonto Credito:Visa,

-S/21.30 Mastercard

Por Plano: b.2) Tamafio A0 - Por Hoja AdicionalMonto -

S/ 4.50

Por Plano: c.1)Tamafio A1Monto

- S/20.10

Por Plano: ¢.2) Tamafio A1 - Por Hoja AdicionalMonto -

S/3.20

Por Plano: d.1) Tamafio A2Monto

-S/19.40

Por Plano: d.2) Tamafio A2 - Por Hoja AdicionalMonto -

S/2.60

Por Plano: e.1)Tamafio A3Monto

-S/19.10

Por Plano: e.2) Tamario A3 - Por Hoja AdicionalMonto -

S/2.30
= J - J
I Plazo
[7dias habiles }
F Sedes y horarios de atencion

Sede del area de tramite documentario Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

[Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario

F Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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no NORMAS LEGALES

Lima, sdbado 18 de diciembre de 2021

Subgerencia de Tramite Documentario Teléfono:

-Anexo: -

Correo: -

Iaase legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art. 124,171 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Decreto Supremo 004-2019-JUS 22/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Lima, sdbado 18 de diciembre de 2021

Denominacion del Servicio
"3. Copia Simple"
Codigo: SE14564B37

Descripcion del Servicio

[’Servicio con el cual se solicita una copia simple

I Requisitos

1.- Solicitud - SGC -01

2.- Pagar derecho de tramite

Formularios

I
(
I

Canales de atencién

[Mencién Presencial: Hospicio Manrique, entrada por el pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, altura de la Plaza Francia - LIMA

Atencion Virtual: https://apps-e.munlima.gob.pe/sao-001/integracion

Pago por derecho de tramitacién

Modalidad de pago

[

a) Por hoja Tamario A4
Monto - S/ 0.10

Por plano: b)Tamafio A0
Monto - S/ 2.50

Por plano: c)Tamafio A1
Monto - S/ 1.20

Por plano: d)Tamafio A2
Monto - S/ 0.60

Por plano: e)Tamafio A3
&Monto -8/0.30

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de
Crédito:Visa,
Mastercard

FF’Iazo

[‘Sdias habiles

Sedes y horarios de atencion

Sede del area de tramite documentario

Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[Subgerencia de Tramite Documentario: Sede del area de tramite documentario

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

Teléfono:
-Anexo: -
Correo: -

LSubgerencia de Tramite Documentario
IBase legal

Procedimiento Administrativo General

Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art. 124, 171 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Decreto Supremo 004-2019-JUS 22/01/2019
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

FORMULARIOS
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GDS-01
Gerencia de Desarrollo Social
Subgerencia De Actos Matrimoniales y Conciliaciones

Expediente N° -202_

Sumilla: SOLICITUD DE SEPARACION CONVENCIONAL.

SENORES SUBGERENCIA DE ACTOS MATRIMONIALES Y CONCILIACIONES DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE

LIMA.

Yo identificado con DNI N° domiciliado en , de la provincia y

departamento de con numero de celular N° y con correo electrénico ; y dofa
identificada con DNI N° domiciliada en , de la

provincia y departamento de con numero celular N° y con correo electrénico

exponemos lo siguiente:

Que, manifestamos nuestra voluntad de separarnos de manera convencional por estar ambos de mutuo acuerdo, en consecuencia,
solicitamos se declare la SEPARACION CONVENCIONAL de nuestro vinculo matrimonial, celebrado el dia enla
Municipalidad Distrital de para lo cual nos acogemos al procedimiento no contencioso de separacion
convencional y divorcio ulterior ante la Municipalidad que usted representa, segun la Ley N° 29227 y su Reglamento el Decreto
Supremo N° 009-2008-JUS.

Por tal motivo cumplimos con adjuntar los siguientes documentos:

1.- Declaracion jurada de ultimo domicilio conyugal, suscrita por ambos cényuges.

2.- Copia simple de los documentos de identidad de los conyuges (DNI, carné de extranjeria, ptp - permiso temporal permanencia)
Los conyuges podran otorgar Poder por Escritura Publica con facultades especificas para su representacion en el procedimiento de
divorcio municipal.

3.- Copia certificada del Acta de Matrimonio expedida dentro de los tres (03) meses anteriores a la fecha de presentacion de la
solicitud virtual.

4.- Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los cényuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con
incapacidad.

5.- Copia certificada del Acta de Nacimiento, expedida dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion de la
solicitud virtual, de los hijos menores de edad o hijos mayores con incapacidad, si los hubiera.

6.- Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de conciliacién respecto de los regimenes de ejercicio de la patria
potestad, alimentos, tenencia y de visitas de los hijos menores de edad, si los hubiera.

7.- Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de conciliacién respecto de los regimenes de ejercicio de la curatela,
alimentos y de visitas de los hijos mayores con incapacidad, si los hubiera.

8.- Copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaran la interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran
a su curador, 6 la copia certificada de la sentencia judicial firme que designe los apoyos y salvaguardias de los hijos mayores con
incapacidad. (adjuntar el documento que acrediten la incapacidad)

9.- Testimonio de la Escritura Publica, inscrita en los Registros Publicos (SUNARP), de separacion de patrimonios.

10.- Declaracién jurada, con firma e impresion de la huella digital de cada uno de los cényuges, de carecer de bienes sujetos al
régimen de sociedad de gananciales.

11.- Testimonio de la Escritura Publica, inscrita en los Registros Publicos (SUNARP), de la sustitucion o liquidacion del régimen
patrimonial, de ser el caso.

12.- Declaracion jurada de no haber contraido otro matrimonio civil en ningun lugar del pais, ni del extranjero con otra persona.

Lima, de de
Firma Firma
Nombre y Apellidos Nombre y Apellidos
DNI N° DNI N°

NOTA: Autorizo a que todos los actos administrativos recaidos en el presente procedimiento, me sean notificados al siguiente correo
electronico:

IMPORTANTE: La presente solicitud tiene el caracter de declaracion jurada, se presume que todos los documentos y las declaraciones formuladas por
los conyuges responden a la verdad de los hechos que afirman, con sujecion a las responsabilidades civiles, penales y administrativas establecidas por
Ley si se detectara la falsedad de los documentos presentados o de las declaraciones consignadas (Art. 7° del Decreto Supremo N° 009-2008-JUS).
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GDS-02
Gerencia de Desarrollo Social
Subgerencia De Actos Matrimoniales y Conciliaciones
DECLARACION JURADA

Yo, , identificado con DNI N° , domiciliado en

, distrito de , de la provincia y departamento de , con correo
electrénico ; y dofia , identificada con DNI N° ,
domiciliada , distrito , de la provincia y departamento de , con
correo electrénico ; exponemos lo siguiente:

Que, DECLARAMOS BAJO JURAMENTO que nuestro ultimo domicilio conyugal ha estado ubicado en
. Ello, en concordancia con lo establecido en el Articulo N° 06
inciso j) del Decreto Supremo N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227 - Ley que regula el procedimiento no
contencioso de la separacion convencional y divorcio ulterior en las municipalidades.

Que, formulamos la presente Declaracion Jurada instruidos de las acciones administrativas, civiles y penales a las que nos
veriamos sujetos en caso de falsedad de nuestras declaraciones, motivo por el cual, suscribimos el presente documento
en sefal de conformidad de todos los datos consignados a fin de iniciar el procedimiento no contencioso de separacién
convencional y divorcio ulterior ante la SUBGERENCIA DE ACTOS MATRIMONIALES y CONCILIACIONES de la
Municipalidad Metropolitana de Lima.

Lima, de de
Firma Firma
Nombre y Apellidos Nombre y Apellidos
DNI N° DNI N°

IMPORTANTE: La presente solicitud tiene el caracter de declaracion jurada, se presume que todos los documentos y las declaraciones
formuladas por los conyuges responden a la verdad de los hechos que afirman, con sujecion a las responsabilidades civiles, penales y
administrativas establecidas por Ley si se detectara la falsedad de los documentos presentados o de las declaraciones consignadas (Art. 7°
del Decreto Supremo N° 009-2008-JUS).
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GDS-03
Gerencia de Desarrollo Social
Subgerencia De Actos Matrimoniales y Conciliaciones

DECLARACION JURADA

Yo, , identificado con DNI N° , domiciliado
en distrito de , provincia y departamento de , con correo
electrénico ; y dofa , identificada con  DNI
N° , domiciliada en distrito de , provincia y departamento de

, con correo electrénico , exponemos lo siguiente:

Que, DECLARAMOS BAJO JURAMENTO no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad, producto de
nuestro matrimonio. Ello, en concordancia con lo establecido en el Articulo N° 06 inciso c) del Decreto Supremo N° 009-
2008-JUS — Reglamento de la Ley N° 29227, Ley que Regula el procedimiento no contencioso de la separacion
convencional y divorcio ulterior en las Municipalidades.

Que, formulamos la presente declaracion jurada instruidos de las acciones administrativas, civiles y penales a las que nos
veriamos sujetos en caso de falsedad de nuestras declaraciones, motivo por el cual, suscribimos el presente documento
en sefal de conformidad de todos los datos consignados a fin de iniciar el procedimiento no contencioso de separacion
convencional y divorcio ulterior ante la SUBGERENCIA DE ACTOS MATRIMONIALES y CONCILIACIONES de la
Municipalidad Metropolitana de Lima.

Lima, de de
Firma Firma
Nombre y Apellidos Nombre y Apellidos
DNI N° DNI N°

IMPORTANTE: La presente solicitud tiene el caracter de declaracion jurada, se presume que todos los documentos y las declaraciones
formuladas por los conyuges responden a la verdad de los hechos que afirman, con sujecion a las responsabilidades civiles, penales y
administrativas establecidas por Ley si se detectara la falsedad de los documentos presentados o de las declaraciones consignadas (Art. 7°
del Decreto Supremo N° 009-2008-JUS).
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GDS-04
Gerencia de Desarrollo Social
Subgerencia De Actos Matrimoniales y Conciliaciones

DECLARACION JURADA

Yo, , identificado con DNI N° , domiciliado
en distrito de , de la provincia y departamento de con correo
electrénico ; y dofa , identificada con DNI
Ne ,con domicilio en distrito de , de la provincia y
departamento de , con correo electrénico , exponemos lo siguiente:

Que, DECLARAMOS BAJO JURAMENTO de carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales, producto
de nuestro matrimonio. Ello, en concordancia con lo establecido en el Articulo N° 06 inciso h) del Decreto Supremo N° 009-
2008-JUS — Reglamento de la Ley N° 29227 - Ley que regula el procedimiento no contencioso de la separacion
convencional y divorcio ulterior en las Municipalidades.

Que, formulamos la presente Declaracion Jurada instruidos de las acciones administrativas, civiles y penales a las que nos
veriamos sujetos en caso de falsedad de nuestras declaraciones, motivo por el cual, suscribimos el presente documento
en sefial de conformidad de todos los datos consignados a fin de iniciar el procedimiento no contencioso de separacion
convencional y divorcio ulterior ante la SUBGERENCIA DE ACTOS MATRIMONIALES y CONCILIACIONES de la
Municipalidad Metropolitana de Lima.

Lima, de de
Firma Firma
Nombre y Apellidos Nombre y Apellidos
DNI N° DNI N°

IMPORTANTE: La presente solicitud tiene el caracter de declaracion jurada, se presume que todos los documentos y las declaraciones
formuladas por los cényuges responden a la verdad de los hechos que afirman, con sujecion a las responsabilidades civiles, penales y
administrativas establecidas por Ley si se detectara la falsedad de los documentos presentados o de las declaraciones consignadas (Art. 7°
del Decreto Supremo N° 009-2008-JUS).
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GDS-05
Gerencia de Desarrollo Social
Subgerencia De Actos Matrimoniales y Conciliaciones

Expediente N° -202_

Sumilla: SOLICITUD DE DISOLUCION DE VINCULO MATRIMONIAL.

SENORES SUBGERENCIA DE ACTOS MATRIMONIALES Y CONCILIACIONES DE LA MUNICIPALIDAD
METROPOLITANA DE LIMA.

Yo, , identificado con (DNI, Pasaporte, Carné de Extranjeria o PTP)
Ne , domiciliado en , distrito de de la provincia y
departamento de , con numero de celular y correo electrénico ,

expongo lo siguiente:

Que, habiendo cumplido el plazo de dos (02) meses de expedidas y notificadas las Resoluciones de Separacion
Convencional N° , conforme a lo establecido en el Articulo N° 07 de la Ley N° 29227 y el Articulo N° 13 del
Decreto Supremo N° 009-2008-JUS, recurro a su despacho, a fin de solicitar se expida la correspondiente resolucion en
donde se declaré la DISOLUCION DE VINCULO MATRIMONIAL.

1. Solicitud de Divorcio Ulterior con la firma y huella digital de cualquiera de los cényuges o apoderados, solicitando
la disolucion del vinculo matrimonial.

2. Presentar Documento de Identidad de los conyuges (DNI, Pasaporte, Carné de Extranjeria o PTP) con el Estado
Civil de casado(a).

3. Adjuntar el comprobante de pago del derecho de tramite ascendente a la suma de S/ 171.90 soles (ciento
setenta y uno y 90/100 soles).

4. Adjuntar el comprobante de pago de dos (02) copias certificadas de archivo para uso en el pais (de la
Resolucién que declara la disolucion de vinculo matrimonial), cada una ascendente a la suma de S/. 16.60 soles
(dieciséis y 60/100 soles). Ambas copias certificadas son necesarias para la inscripcion del Divorcio Ulterior en
RENIEC y SUNARP.

Lima, __ de de 202_

Nombre y Apellidos.

DNI:

IMPORTANTE: La presente solicitud tiene el caracter de declaracion jurada, se presume que todos los documentos y las declaraciones
formuladas por los conyuges responden a la verdad de los hechos que afirman, con sujecion a las responsabilidades civiles, penales y
administrativas establecidas por Ley si se detectara la falsedad de los documentos presentados o de las declaraciones consignadas (Art. N°
7 del Decreto Supremo N° 009-2008-JUS).
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GDS-06
Gerencia de Desarrollo Social
Subgerencia De Actos Matrimoniales y Conciliaciones

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
DEPARTAMENTO DE MATRIMONIOS

Seior Alcalde:

DO
u ocupacion

de ........ afios, estado civil

Manifestamos ante usted que deseando contraer Matrimonio Civil en esta municipalidad, acompafiamos los documentos
de Ley y ofrecemos la Declaracién Jurada de los testigos:

Don (fia) de afos, profesion u

ocupacion , domiciliado(a) en - DISTRITO,

identificado(a) con DNI/PASAPORTE/CARNE DE EXTRANJERIA/PTP N°

Don (fia) de afos, profesion u

ocupacion , domiciliado(a) en - DISTRITO,

identificado(a) con DNI/PASAPORTE/CARNE DE EXTRANJERIA/PTP N°

Nosotros, los pretendientes, declaramos bajo juramento que no tenemos impedimento alguno para contraer matrimonio y
conocemos que cualquier informacién o documento falso que presentamos dara lugar a las figuras legales previstas en los
articulos 274° al 286° del Codigo Civil y a las responsabilidades establecidas en los articulos 139°, 140°, 143°, 427°, 428°
del Cédigo Penal, en concordancia con la Ley N° 27444,

POR TANTO:

A usted pedimos se sirva dar tramite a esta solicitud y disponer la celebracion de la ceremonia.

EL CONTRAYENTE LA CONTRAYENTE

148 Op. 2022554-2



e
Elpe!"l!,?-no NORMAS LEGALES Lima, sabado 18 de diciembre de 2021

GDS-07
Gerencia de Desarrollo Social
Subgerencia De Actos Matrimoniales y Conciliaciones

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
DEPARTAMENTO DE MATRIMONIOS

DECLARACION JURADA DE LOS TESTIGOS:

Declaramos bajo juramento, conocer a los pretendientes mas de tres afos, que no existe impedimento alguno para que
contraigan matrimonio y cualquier informacion falsa dara lugar a las responsabilidades previstas en el Cadigo Penal y la
Ley N° 27444 y ratificandonos en ello, firmamos:

Lima, . de ! de. .
TESTIGO TESTIGO
Nombre: Nombre:
DNI N° DNI N°
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GDS-08
Gerencia de Desarrollo Social
Subgerencia De Actos Matrimoniales y Conciliaciones
COMPROMISO MATRIMONIAL
Los contrayentes:

TENEMOS CONOCIMIENTO Y NOS COMPROMETEMOS A RESPETAR LAS SIGUIENTES PAUTAS:

1. El dia de la celebracion de nuestro matrimonio civil, estaremos presentes con nuestros testigos 15 minutos antes de
la hora programada para coordinaciones previas u otros.

2. Nos comprometemos a cumplir con las disposiciones vigentes emitidas por el Ministerio de Salud (uso de
mascarillas y guantes) y respetar el protocolo establecido por la Subgerencia de Actos Matrimoniales vy
Conciliaciones, referido al ingreso al local institucional.

3. Tenemos conocimiento que la permanencia en las instalaciones es de 45 minutos, contados a partir de la hora
programada para la celebracion del matrimonio.

4. Sabemos que esta prohibido el uso de arroz, pétalos de flores y otros elementos que pongan en riesgo la integridad
fisica de los asistentes.

5.  Hemos tomado conocimiento que la autoridad celebrante no maneja minutos de tolerancia por la recargada labor de

matrimonios que debe atender.

Lima, .....o.covvviiiiinn [o [ de ............
Firma del novio Firma de la novia
ENTREGA DE EDICTO PARA SU PUBLICACION:
Fecha de entrega Nombres y apellidos Firma y DNI
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GDS-09
Gerencia de Desarrollo Social
Subgerencia De Actos Matrimoniales y Conciliaciones
DECLARACION JURADA
2 PP PP PPPPTR
identificado (@) con DNI/PAS/CE/PTP N® e en pleno ejercicio de mis

derechos ciudadanos y de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 30338 de Simplificacién de la Certificacion
Domiciliaria, DECLARO BAJO JURAMENTO: que mi DOMICILIO ACTUAL, REAL Y EFECTIVO se encuentra ubicado

en

DECLARO BAJO JURAMENTO: que mi ESTADO CIVIL ACTUAL es SOLTERO (A), dejando constancia de no haber
contraido matrimonio civil en el Perd ni en el extranjero. Realizo la presente Declaracion Jurada manifestando que la
informacién es verdadera, en caso de falsedad declaro haber incurrido en el delito contra la Fe Publica, falsificacion de
documentos, (Articulo 427° del Codigo Penal, en concordancia con el Articulo 1V inciso 1.7) “Principio de Presuncién de
Veracidad” del Titulo Preliminar de la Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444 modificado por el
Decreto Legislativo N° 1272.

En sefial de conformidad firmo el presente documento.

FIRMA Huella Dactilar
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GDS-10
Gerencia de Desarrollo Social
Subgerencia De Actos Matrimoniales y Conciliaciones
DECLARACION JURADA
2
identificado (a) con DNI/PAS/CE/PTP N® . en pleno ejercicio de mis

derechos ciudadanos y de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 30338 de Simplificacion de la Certificacion
Domiciliaria, DECLARO BAJO JURAMENTO: que mi DOMICILIO ACTUAL, REAL Y EFECTIVO se encuentra ubicado

en

DECLARO BAJO JURAMENTO: que mi ESTADO CIVIL ACTUAL es DIVORCIADO (A).

Asimismo, declaro bajo juramento Sl tener hijos menores bajo mi patria potestad con mi anterior matrimonio con:

Realizo la presente Declaracion Jurada manifestando que la informacion es verdadera, en caso de falsedad declaro haber
incurrido en el delito contra la Fe Publica, falsificacion de documentos, (Articulo 427° del Cédigo Penal, en concordancia
con el Articulo IV inciso 1.7) “Principio de Presuncion de Veracidad” del Titulo Preliminar de la Ley de Procedimiento

Administrativo General, Ley N° 27444 modificado por el Decreto Legislativo N° 1272.

En sefial de conformidad firmo el presente documento.

FIRMA Huella Dactilar
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GDS-11
Gerencia de Desarrollo Social
Subgerencia De Actos Matrimoniales y Conciliaciones
DECLARACION JURADA
2
identificado (a) con DNI/PAS/CE/PTP N® e en pleno ejercicio de mis

derechos ciudadanos y de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 30338 de Simplificacion de la Certificacion
Domiciliaria, DECLARO BAJO JURAMENTO: que mi DOMICILIO ACTUAL, REAL Y EFECTIVO se encuentra ubicado

en

DECLARO BAJO JURAMENTO: que mi ESTADO CIVIL ACTUAL es DIVORCIADO (A).

Asimismo, declaro bajo juramento NO tener hijos menores bajo mi patria potestad con mi anterior matrimonio con:

Realizo la presente Declaracion Jurada manifestando que la informacion es verdadera, en caso de falsedad declaro haber
incurrido en el delito contra la Fe Publica, falsificacion de documentos, (Articulo 427° del Cédigo Penal, en concordancia
con el Articulo IV inciso 1.7) “Principio de Presuncion de Veracidad” del Titulo Preliminar de la Ley de Procedimiento
Administrativo General, Ley N° 27444 modificado por el Decreto Legislativo N° 1272.

En sefal de conformidad firmo el presente documento.

FIRMA Huella Dactilar
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GDS-12
Gerencia de Desarrollo Social
Subgerencia De Actos Matrimoniales y Conciliaciones
DECLARACION JURADA
2
identificado (a) con DNI/PAS/CE/PTP N® e en pleno ejercicio de mis

derechos ciudadanos y de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 30338 de Simplificacion de la Certificacion
Domiciliaria, DECLARO BAJO JURAMENTO: que mi DOMICILIO ACTUAL, REAL Y EFECTIVO se encuentra ubicado

en

DECLARO BAJO JURAMENTO : que mi ESTADO CIVIL ACTUAL es VIUDO (A).

Asimismo, declaro bajo juramento Sl tener hijos menores bajo mi patria potestad con mi anterior matrimonio con:

Realizo la presente Declaracion Jurada manifestando que la informacion es verdadera, en caso de falsedad declaro haber
incurrido en el delito contra la Fe Publica, falsificacion de documentos, (Articulo 427° del Cédigo Penal, en concordancia
con el Articulo IV inciso 1.7) “Principio de Presuncion de Veracidad” del Titulo Preliminar de la Ley de Procedimiento

Administrativo General, Ley N° 27444 modificado por el Decreto Legislativo N° 1272.

En sefal de conformidad firmo el presente documento.

FIRMA Huella Dactilar
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GDS-13
Gerencia de Desarrollo Social
Subgerencia De Actos Matrimoniales y Conciliaciones
DECLARACION JURADA
2 PP PP PPPPTN
identificado (@) con DNI/PAS/CE/PTP N® e en pleno ejercicio de mis

derechos ciudadanos y de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 30338 de Simplificacién de la Certificacion
Domiciliaria, DECLARO BAJO JURAMENTO: que mi DOMICILIO ACTUAL, REAL Y EFECTIVO se encuentra ubicado
en

DECLARO BAJO JURAMENTO: que mi ESTADO CIVIL ACTUAL es VIUDO (A).

Asimismo, declaro bajo juramento NO tener hijos menores bajo mi patria potestad con mi anterior matrimonio con:

Realizo la presente Declaracion Jurada manifestando que la informacion es verdadera, en caso de falsedad declaro haber
incurrido en el delito contra la Fe Publica, falsificacion de documentos, (Articulo 427° del Cédigo Penal, en concordancia
con el Articulo IV inciso 1.7) “Principio de Presuncion de Veracidad” del Titulo Preliminar de la Ley de Procedimiento

Administrativo General, Ley N° 27444 modificado por el Decreto Legislativo N° 1272.

En sefial de conformidad firmo el presente documento.

FIRMA Huella Dactilar
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GDS-14
Gerencia de Desarrollo Social
Subgerencia De Actos Matrimoniales y Conciliaciones

SOLICITO: COPIA DE ARCHIVO

SENOR(A) SUBGERENTE DE ACTOS MATRIMONIALES Y CONCILIACIONES

Identificado(a) con DNI/C.E/PASAPORTE/PTP INC... e y domiciliado(a)
=T o PP PPIPPPNE Telf/Celivuiiiiii Emai
PP UP PPN

Ante usted, me presento y digo:

Que para realizar tramites de caracter personal, se sirva ordenar a quien corresponda se me expida copia certificada del
archivo de los documentos que obran en el expediente de:

MATRIMONIO CIVIL I:I DIVORCIO MUNICIPAL I:I CONCILIACION EXT. I:I

Para uso en el:

PAIS I:I EXTRANJERO I:I

De acuerdo a los siguientes datos:

Para tal efecto adjunto los siguientes Documentos:

] Fotocopia de la Partida (opcional)
] OFr0S (ESPECITIGUE) ..ttt e et e

Por lo tanto:

Solicito a Ud. Acceder a mi peticion, de acuerdo a Ley.

Firma del solicitante

Nota.- Luego de la revision previa se efectuara el pago en las cajas de acuerdo al nimero de copias, para su certificacion
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Formato N° 02- GMU/MML

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA
Subgerencia de Estudios, Regulacion y Seguridad
Vial

SOLICITUD DE TRAMITE

" SELLO DE
DATOS DE L A PERSONA NATURAL O JURIDICA RECEPCION
Yo, con DNI 6 CE N°
Persona Natural / Representante Legal de la
empresa:
con RUC
N° con registro en SUNARP en la Partida Electrénica N° :
con domicilio legal en: Distrito:
Provincia: Departamento: Teléfono:

Solicito me notifiquen el resultado de esta solicitud al siguiente correo electrénico:
o al numero de teléfono / Fax: de conformidad
con el articulo 20° de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

MARCAR CON UNA X EL TRAMITE SOLICITADO:

|:| 1. ACTUALIZACION DE DATOS

|:| 2. RETIRO DEL VEHICULO DEL PADRON VEHICULAR DE LA EMPRESA Y/O RETIRO DEFINITIVO DEL REGISTRO DE LA
SERSV

|:| 3. RETIRO DEL CONDUCTOR DEL PADRON DE LA PERSONA JURIDICA (VEHICULOS MENORES)

|:| 4. INCLUSION DEL CONDUCTOR EN EL PADRON DE LA PERSONA JURIDICA (VEHICULOS MENORES)
|:| 5. OTORGAMIENTO/RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION (VEHLICULOS MENORES)

|:| 6. HABILITACION VEHICULAR (VEHICULOS MENORES)

|:| 7. REGISTRO DE CONDUCTORES (VEHICULOS MENORES)

|:| 8. CONSTANCIA DE REGISTRO DE VEHICULO, CONDUCTOR O PERSONA JURIDICA.

|:| 9. REPORTE DE PERSONA JURIDICA, VEHICULO, CONDUCTOR REGISTRADOS EN LA SERSV.

10. PADRON DE VEHICULOS, CONDUCTORES.
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11. DUPLICADO DE RESOLUCIONES DE AUTORIZACION O DE HABILITACION VEHICULAR POR INCREMENTO DE FLOTA
(CARGA)

|:| 12. OTROS

Especifica

Observacio
nes:

Declaro bajo juramento acogerme al principio de presuncién de veracidad establecida en el articulo IV del Titulo Preliminar y 51° de la
Ley del Procedimiento Administrativo General; declarando, asimismo, conocer las consecuencias de orden pecuniario, administrativo y
penal en caso de falsedad de esta declaraciéon conforme lo regula el articulo 34° de la citada Ley y el Cadigo Penal.

Area para uso
interno

FIRMA DE LA PERSONA NATURAL /
REGISTRAD REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRES:

FOLIOS

APELLIDOS:
EXP. SITU
1

DNI/ CE:
EXP. SITU HUELLA
2 DIGITAL
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Formato N° 03
GMU/MML

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA

Subgerencia de Estudios, Regulacion y Seguridad Vial

SOLICITUD DE AUTORIZACION O RENOVACION DE
AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE DE CARGA Y/O MERCANCIAS EN LA
PROVINCIA DE LIMA METROPOLITANA

DATOS DE L A PERSONA NATURAL O JURIDICA

SELLO DE RECEPCION

Yo, con DNI 6 CE N°

Persona Natural / Representante Legal de la empresa:

con registro en SUNARP en la Partida Electrénica

con RUC N° N°:
Distrit
con domicilio legal en: o:
Teléf
Provincia: Departamento: ono:
Solicito me notifiquen el resultado de esta solicitud al siguiente correo
electrénico: o al numero de teléfono / Fax:
de conformidad con el articulo 20° de la Ley del Procedimiento Administrativo General.
CLASIFICACION DE LA CARGA TRANSPORTADA
) CARGA ( ) CARGA
( ) CARGA DE PRODUCTOS ESPECIAL (Provias- DE AGUA
( ) CARGA GENERAL PELIGROSOS MTC) POTABLE
) OTROS NO
( ) CARGA DE VALORES Y/O CONSIDERADOS
( ) CARGA DE ANIMALES VIVOS DINERO (ESPECIFICAR)
VEHICULOS PROPUESTOS Con§ignar vehiculos que cuentan con I.a’ TUC o documento que haga sus veces
emitidos por el MTC vigentes (Resolucion

Directoral emitida por el MTC para el Transporte de Materiales y/o Residuos Peligrosos 6 Registro de Osinergmin para el Transporte de
Combustibles y Derivados

de los Hidrocarburos).

CATEGORIA CATEGO TIPO DE
N° PLACA VEH. TIPO DE CARGA N° | PLACA | RIA VEH. CARGA
1 6
2 7
3 8
4 9
5 10

(Si los vehiculos propuestos son mayores a 10, adjuntar una relaciéon en hoja aparte firmada por el solicitante)

INFORMACION DE SUNARP (PERSONA JURIDICA) ‘ ‘ INFORMACION DE PAGO
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Consignar N° de la Partida de Inscripcion Registral ACTUALIZADA, 3 meses de

vigencia / Consignar el N° de asiento del registro de
vigencia de poder a favor del Representante Legal. Consignar N° de
Liquidacién de Pago
caja SAT
N° LIQUIDACION FECHA | CODI |M
DE GO (0]
PAGO N
5
(0]
S/
N° DE ASIENTO:
REQUISITOS ADICIONALES SEGUN EL TIPO DE CARGA A TRANSPORTAR
RESIDUOS SOLIDOS COMBUSTIBLES Y DERIVADOS
Consignar el nimero de la Autorizacion como Operador de Residuos Consignar Direccion General de Hidrocarburos del MINEM u
Sélidos Peligrosos, emitido por la Subgerencia de Gestiéon Ambiental de OSINERGMIN.ar nimero de titulo habilitante emitido por la
la GSCGA - MML, tipo de carga y fecha de emision. (numero de la Ficha inscripcion en el Registro de
Hidrocarburos de cada vehiculo)
DINERO Y/O CAUDALES AGUA POTABLE
( Consignar nimero del titulo habilitante emitido por la SUCAMEC del () Copia simple del Certificado vigente de desinfeccion

) Ministerio del Interior. y limpieza de tanque cisterna.

Nota: de ser necesario adjuntar una relacién de los titulos habilitantes por cada vehiculo, placa, categoria vehicular y tipo de carga.

Observaciones:

Declaro bajo juramento acogerme al principio de presuncién de veracidad establecida en el articulo IV del Titulo Preliminar y 51° de la Ley
del Procedimiento Administrativo General; declarando, asimismo, conocer las consecuencias de orden pecuniario, administrativo y penal
en caso de falsedad de esta declaracion conforme lo regula el articulo 34° de la citada Ley y el Cadigo Penal.

Lima, ............ de .o de 202.....
Area para uso
interno
FIRMA DE LA PERSONA NATURAL / REPRESENTANTE
REGISTRADOR LEGAL
NOMBRES:
FOLIOS
EXP. SITU APELLIDOS:
1
EXP. SITU DNI/ CE:
2 HUELLA DIGITAL

Definicion Carga General: comprende el transporte de carga y/o mercancias en contenedores, de productos perecibles, de materiales de construccion, de
es: minerales, de residuos no peligrosos,
la carga refrigerada y la
mudanza.
Carga de Productos Peligrosos: comprende el transporte de carga y/o mercancias de gases, de liquidos, sélidos explosivos, de minerales
radioactivos y de residuos peligrosos.
Carga Especial: comprende el transporte de carga y/o mercancias que exceden los pesos y medidas vehiculares establecida por la normativa
nacional de transporte terrestre.
La autorizacion esta a cargo de Provias
Nacional-MTC.
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Lima, sdbado 18 de diciembre de 2021

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA

Subgerencia de Estudios, Regulacion y Seguridad Vial

SOLICITUD DE HABILITACION VEHICULAR
POR INCREMENTO DE FLOTA (PARA
PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE
CARGA Y/O MERCANCIAS EN LA PROVINCIA

DE LIMA METROPOLITANA)

DATOS DE L A PERSONA
NATURAL O JURIDICA

Formato N° 04 - GMU/MML

SELLO DE RECEPCION

Y
o

con DNI 6 CE N°

Persona Natural / Representante
Legal de la empresa:

con RUC
N°

con registro en SUNARP en la Partida Electrénica N° :

con domicilio legal en:

Distrito:

electrénico:

Solicito me notifiquen el resultado de esta solicitud al siguiente correo

o al numero de teléfono / Fax:

de conformidad con el articulo 20° de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

N° DE LA RESOLUCION DE

AUTORIZACION VIGENTE :

TIPO DE CARGA DE ACUERDO CON LA

RESOLUCION VIGENTE :

VEHICULOS Consignar vehiculos que cuentan con la TUC o documento que haga sus veces emitidos por el MTC vigentes (Resolucién

PROPUESTOS Directoral emitida por el MTC para tranporte de Materiales y/o Residuos Peligrosos o Registro de Osinergmin para el
Transporte de Combustibles y Derivados de los Hidrocarburos).

N CATEGORIA

° | PLACA VEH. TIPO DE CARGA N° PLACA CATEGORIA VEH. TIPO DE CARGA

1 6

2 7

3 8

4 9

5 10

(Si los vehiculos propuestos son mayor a 10, adjuntar una
por el solicitante)

relacion en hoja aparte firmada

INFORMACION DE SUNARP (PERSONA

JURIDICA)

INFORMACION DE PAGO

Consignar el numero de la partida de Inscripcion
Registral Actualizada (3 meses de vigencia):

Consignar el nimero de asiento del registro de
Vigencia de Poder a favor del representante legal:

Consignar N° de Liquidacion de Pago

Caja SAT

N° LIQUIDACION

FECHA DE
PAGO

cODIGO

MONTO S/.

REQUISITOS ADICIONALES SEGUN EL TIPO DE CARGA A
TRANSPORTAR
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RESIDUOS SOLIDOS COMBUSTIBLES Y DERIVADOS
Consignar el nimero de la Autorizacion como Operador de Consignar Direccién General de Hidrocarburos del
( Residuos Sélidos Peligrosos, emitido por la Subgerencia MINEM u OSINERGMIN.ar numero de titulo
de Gestion Ambiental de la GSCGA - MML, tipo de carga y fecha habilitante emitido por la (numero de la Ficha
) de emision. inscripcion en el Registro de Hidrocarburos de cada
vehiculo)
DINERO Y/O CAUDALES AGUA POTABLE

Consignar numero del titulo habilitante emitido por la SUCAMEC () Copia simple del Certificado vigente de desinfeccion
( del Ministerio del Interior. y limpieza de tanque cisterna.

Nota: de ser necesario adjuntar una relacién de los titulos habilitantes por cada vehiculo, placa, categoria vehicular y tipo de
carga.

Observaciones:

Declaro bajo juramento acogerme al principio de presuncion de veracidad establecida en el articulo IV del Titulo Preliminary 51° de la
Ley del Procedimiento Administrativo General; declarando, asimismo, conocer las consecuencias de orden pecuniario, administrativo y
penal en caso de falsedad de esta declaracidon conforme lo regula el articulo 34° de la citada Ley y el Cédigo Penal.

202.....

Area para uso
interno

FIRMA DE LA PERSONA NATURAL / REPRESENTANTE

REGISTRADOR LEGAL
NOMBRES:

FOLIOS
EXP. APELLIDOS:
SITU 1
EXP. DNI/ CE:
SITU 2 HUELLA DIGITAL

Definicio Carga General: comprende el transporte de carga y/o mercancias en contenedores, de productos perecibles, de materiales de construccion,
nes: de minerales, de residuos no peligrosos,
la carga refrigerada y la
mudanza.
Carga de Productos Peligrosos: comprende el transporte de carga y/o mercancias de gases, de liquidos, sélidos explosivos, de minerales
radioactivos y de residuos peligrosos.
Carga Especial: comprende el transporte de carga y/o mercancias que exceden los pesos y medidas vehiculares establecida por la normativa
nacional de transporte terrestre.
La autorizacion esta a cargo de Provias
Nacional-MTC.
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Formato N° 05 - GMU/MML

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
GERENCIA DE MOVILIDAD URBANA
Subgerencia de Estudios, Regulacion y Seguridad Vial

SOLICITUD DE TRANSFERENCIA DEL PERMISO DE OPERACION
SERVICIO ESPECIAL DE TRANSPORTE EN VEHICULOS MENORES

DATOS DE L A PERSONA JURIDICA .
TRANSFERENTE SELLO DE RECEPCION

Nombres y apellidos: | DNI 6 CE Ne°:
Representante
Legal de la
empresa:

con RUC N° con registro en SUNARP en la Partida Electrénica N° :

con domicilio legal en: Distrito:

Provincia: | Teléfono: | Correo electrénico:

TITULAR DEL PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR EL SERVICIO ESPECIAL DE TRANSPORTE EN VEHICULOS MENORES
CON UNIDADES, OTORGADO MEDIANTE RESOLUCION DE SUBGERENCIA N° DE
FECHA

DATOS DE L A PERSONA JURIDICA
ADQUIRIENTE

Nombres y apellidos: DNI 6 CE N°
Representante

Legal de la

empresa:

con RUC N° con registro en SUNARP en la Partida Electrénica N° :

con domicilio legal en: Distrito:

Provincia: Teléfono: Correo electrénico:

LOS REPRESENTANTES LEGALES DE AMBAS PERSONAS JURIDICAS MANIFIESTAN SU VOLUNTAD DE REALIZAR LA TRANSFERENCIA
DEL PERMISO DE OPERACION, PARA EL EFECTO ADJUNTAN LOS REQUISITOS CORRESPONDIENTES DE ACUERDO CON EL TUPA
VIGENTE

El adquiriente de la autorizacién asume el compromiso de cumplir con las condiciones de acceso y permanencia para la prestacion del servicio
establecidas en la Ordenanza N° 1693-2013 - Ordenanza que Ordenanza Marco que regula el Servicio de Transporte Publico Especial de
Pasajeros y Carga en Vehiculos Menores Motorizados o No Motorizados en Lima Metropolitana y establece disposiciones especiales para el
Servicio de Transporte en Vehiculos Menores en el Cercado de Lima, asi como las normas complementarias que dicte la Municipalidad
Metropolitana de Lima y la Gerencia de Movilidad Urbana.

Los representantes legales declaramos bajo juramento que nos acogemos al principio de presuncion de veracidad establecida en el articulo 1V del
Titulo Preliminar y 51° de la Ley del Procedimiento Administrativo General; declarando, asimismo, conocer las consecuencias de orden pecuniario,
administrativo y penal en caso de falsedad de esta declaracién conforme lo regula el articulo 34° de la citada Ley y el Cédigo Penal.

Observacione

FIRMA DEL TRANSFERENTE / REPRESENTANTE LEGAL

FIRMA DEL ADQUIRIENTE / REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRES: NOMBRES:
APELLIDOS:

APELLIDOS:
DNI / CE: DNI/ CE:
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