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Noticias con impacto juridico-empresarial






Aprueban procedimientos, servicios administrativos prestados en exclusividad, requisitos y derechos de tramitación contenidos en el Texto Único de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de Jesús María

Ordenanza N.° 644-MDJM

Jesús María, 22 de junio del 2021

El Concejo Municipal Distrital de Jesús María

Por cuanto: En Sesión Ordinaria N.° 12 de la fecha;

Vistos: el Documento N.° 2021-07276 remitido por el Servicio de Administración Tributaria - SAT, el Informe N.° 076-2021-MDJM-GA-SGC de la Subgerencia de Contabilidad, el Memorando N.° 659-2021-MDJM-GA de la Gerencia de Administración, los Informes N.° 065 y 081-2021-MDJM-GPPDI-SGPIMGP de la Subgerencia de Planeamiento, Inversiones y Modernización de la Gestión Pública, los Memorando N.° 157 y 203-2021-MDJM-GPPDI de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, los Informes N.° 287, 327 y 336-2021-GAJRC/MDJM, de la Gerencia de Asesoría Jurídica y Registro Civil, el Memorándum N.° 395-2021-MDJM-GM de la Gerencia Municipal, el Informe N.° 083-2021-MDJM-GPPDI-SGPIMGP de la Subgerencia de Planeamiento, Inversiones y Modernización de la Gestión Pública, el Informe N.° 050-2021-MDJM-GPPDI de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, el Proveído N.° 765-2021-MDJM/GM de la Gerencia Municipal, el Dictamen N.° 005-2021-MDJM/CEPP de la Comisión de Economía Planeamiento y Presupuesto, y;

Considerando:

Que, conforme a lo dispuesto por el artículo 194 de la Constitución Política del Perú en concordancia con el Artículo II del Título preliminar de la Ley Orgánica de Municipalidades –Ley N.° 27972– los gobiernos locales tienen autonomía política, económica y administrativa en los asuntos de su competencia con sujeción al ordenamiento jurídico, correspondiéndole al Concejo Municipal la función normativa que se ejerce a través de ordenanzas, de acuerdo al artículo 200 numeral 4 de la Constitución Política del Perú;

Que, el numeral 40.3 del artículo 40 del Texto Único Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo General - Ley N.° 27444, aprobado por Decreto Supremo N.° 004-2019-JUS, señala que los procedimientos administrativos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Único de Procedimientos Administrativos - TUPA, aprobados para cada entidad;

Que, la Resolución de Secretaría de Gestión Pública N.° 005-2018-PCM-SGP, aprueba los lineamientos para la formulación y aprobación del Texto Único de Procedimientos Administrativos, señalando que, en el caso de gobiernos locales, se aprobará mediante ordenanza municipal;
Que, los numerales 44.2 y 44.3 del artículo 44 del Texto Único Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N.° 27444, establecen la forma para la publicación del Texto Único de Procedimientos Administrativos, señalando que la norma que aprueba el TUPA, se publica en el Diario Oficial “El Peruano”, en tanto que el TUPA y la disposición legal de aprobación, se publican obligatoriamente en el portal del Diario Oficial “El Peruano” y adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digital Única para Orientación al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo portal institucional;

Que, la Ley N.° 27972 –Ley Orgánica de Municipalidades– en su artículo 40 establece la formalidad que debe revestir la potestad legislativa en materia tributaria, disponiendo que las tasas y contribuciones deben ser ratificados por la municipalidad provincial, procedimiento que para el caso de la provincia de Lima se encuentra establecido en la Ordenanza N.° 2085-MML, la cual regula el procedimiento de ratificación de las ordenanzas aprobadas por las municipalidades distritales de la provincia de Lima que crean, modifican o regulen tasas o contribuciones dentro del ámbito de sus respectivas jurisdicciones;

Que, la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, ha elaborado el Proyecto del Texto Único de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de Jesús María, a través del cual se aprueban los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, así como los correspondientes derechos de tramitación, contando para ello con la opinión favorable de la Gerencia de Asesoría Jurídica y Registro Civil y la conformidad de la Gerencia Municipal, por lo que corresponde ser aprobado por Concejo Municipal;

Que, estando a lo expuesto, y de conformidad a lo establecido en el artículo 9°, Numeral 8), y artículo 40 de la Ley Orgánica de Municipalidades N.° 27972, el Concejo Municipal, con dispensa del trámite de lectura y aprobación de acta, aprobó por unanimidad la siguiente:

Ordenanza que aprueba procedimientos, servicios administrativos prestados en exclusividad, requisitos y derechos de tramitación contenidos en el Texto Único de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de Jesús María

Artículo Primero.- Aprobación de procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad. Apruébense los procedimientos administrativos y servicios administrativos prestados en exclusividad, requisitos y costos administrativos contenidos en el Texto Único de Procedimientos Administrativos - TUPA que figura en el anexo adjunto, el mismo que forma parte integrante de la presente ordenanza.

Artículo Segundo.- Aprobación de los derechos de tramitación de los procedimientos administrativos y servicios administrativos brindados en exclusividad contenido en el TUPA. Apruébense los 64 derechos de tramitación de los procedimientos administrativos y servicios administrativos prestados en exclusividad contenidos en el Texto Único de Procedimientos Administrativos - TUPA, conforme a la relación que se detalla a continuación:
	N.°
	Procedimiento administrativo/Servicio exclusivo
	Derecho de tramitación (S/)

	Secretaría General

Servicios Prestados en Exclusividad

	01.1.a
	Acceso a la información pública creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesión o bajo su control a) Copia simple en formato A4 (por unidad)
	0.10

	01.1.b
	Acceso a la información pública creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesión o bajo su control b) Información en CD (por unidad)
	1.00

	01.2.a
	Copia simple de documento o plano a) Por copia simple T-A4 (unidad)
	0.10

	01.2.b
	Copia simple de documento o plano b) Por copia simple T-A3 (unidad)
	0.40

	Secretaría General - Subgerencia de Atención al Ciudadano, Gestión Documental y Archivo

Servicios prestados en exclusividad

	02.1.a
	Copia certificada de documentos: a) Por primera hoja
	20.00

	02.1.b
	Copia certificada de documentos: b) Por hoja adicional
	2.10

	Gerencia Municipal - Subgerencia de Gestión del Riesgo de Desastres Procedimientos administrativos

	04.1
	Inspección técnica de seguridad en edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspección clasificados con nivel de riesgo bajo
	124.50

	04.2
	Renovación del certificado de inspección técnica de seguridad en edificaciones para establecimientos objeto de inspección clasificados con nivel de riesgo bajo
	122.00

	04.3
	Inspección técnica de seguridad en edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspección clasificados con nivel de riesgo medio
	144.10

	04.4
	Renovación del certificado de inspección técnica de seguridad en edificaciones para establecimientos objeto de inspección clasificados con nivel de riesgo medio
	137.70

	04.5
	Inspección técnica de seguridad en edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspección clasificados con nivel de riesgo alto
	399.70

	04.6
	Renovación del certificado de inspección técnica de seguridad en edificaciones para establecimientos objeto de inspección clasificados con nivel de riesgo alto
	394.90

	04.7
	Inspección técnica de seguridad en edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspección clasificados con nivel de riesgo muy alto
	782.00

	04.8
	Renovación del certificado de inspección técnica de seguridad en edificaciones para establecimientos objeto de inspección clasificados con nivel de riesgo muy alto
	771.70

	04.9
	Evaluación de condiciones de seguridad en espectáculos públicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000 personas
	310.00

	Gerencia Municipal - Subgerencia de Gestión del Riesgo de Desastres Servicios prestados en exclusividad

	04.10
	Duplicado del certificado de inspección técnica de seguridad en edificaciones
	47.60

	Gerencia de Asesoría Jurídica y Registro Civil

Procedimientos Administrativos

	05.1
	Separación convencional y divorcio ulterior: separación convencional
	245.50

	05.2
	Separación convencional y divorcio ulterior: divorcio ulterior
	131.50

	05.3
	Dispensa para publicación de edicto matrimonial
	73.60

	Gerencia de Asesoría Jurídica y Registro Civil

Servicios prestados en exclusividad

	05.4.1.a
	Matrimonio civil - de lunes a viernes de 09:00 am a 05:00 pm (Horario de oficina) - a) En el local municipal
	174.60

	05.4.1.b
	Matrimonio civil - de lunes a viernes de 09:00 am a 05:00 pm (horario de oficina) - b) Fuera del local municipal (dentro del distrito)
	259.70

	05.4.2.a
	Matrimonio civil -  fuera de horario de oficina: de lunes a viernes pasada las 05:00 pm a 07:00 pm, y sábados de 09:00 am a 04:00 pm a) En el local municipal
	283.50

	05.4.2.b
	Matrimonio civil - fuera de horario de oficina: de lunes a viernes pasada las 05:00 pm a 07:00 pm, y sábados de 09:00 am a 04:00 pm b) Fuera del local municipal (dentro del distrito)
	311.20

	05.5
	Publicación de edictos matrimoniales tramitados en otros municipios
	22.70

	Gerencia de Administración Tributaria y Rentas - Subgerencia de Servicios al Contribuyente

Servicios prestados en exclusividad

	

	06.9.a
	Reimpresión de declaración jurada HR o PU a) Por primera hoja
	3.30

	06.9.b
	Reimpresión de declaración jurada HR o PU b) Por hoja adicional
	0.40

	06.10
	Constancia de no adeudo de obligaciones tributarias
	6.70

	06.11
	Constancia de contribuyente
	6.70

	Gerencia de Sostenibilidad y Servicios a la Ciudad - Subgerencia de Obras Públicas y Mantenimiento Urbano

Procedimientos administrativos

	07.1
	Autorización para la instalación de infraestructura de telecomunicaciones en área de uso público
	11.40

	07.3
	Regularización de infraestructura de telecomunicaciones instalada en área de uso público
	9.10

	07.4
	Autorización en área de uso público para la realización de obras de instalación, ampliación o mantenimiento de la infraestructura para prestación de servicios públicos (no vinculado a telecomunicaciones)
	9.10

	07.5
	Autorización en área de uso público para instalación domiciliaria del servicio de agua y desagüe y energía eléctrica
	6.80

	07.7
	Autorización de uso de andamios para edificios multifamiliares, oficinas, comercio e instituciones, para el pintado, resane y mantenimiento de fachadas
	51.80

	Gerencia de Desarrollo Urbano - Subgerencia de Control Urbano y Catastro

Procedimientos administrativos

	08.1
	Visación de planos para casos de título supletorio y prescripción adquisitiva de dominio (para predios urbanos)
	162.00

	08.2
	Visación de planos para casos de rectificación o delimitación de áreas o linderos (para predios urbanos)
	162.00

	08.3
	Asignación de numeración municipal
	89.50

	Gerencia de Desarrollo Urbano - Subgerencia de Control Urbano y Catastro

Servicios prestados en exclusividad

	

	08.4
	Certificado de numeración
	38.50

	08.5
	Certificado de jurisdicción
	49.50

	08.6
	Certificado de nomenclatura vial
	49.50

	08.7
	Constancia negativa de catastro
	49.50

	Gerencia de Desarrollo Económico Local - Subgerencia de Desarrollo Empresarial y Comercialización

Procedimientos administrativos

	

	09.1
	Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo bajo (con ITSE posterior)
	163.20

	09.2
	Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo medio (con ITSE posterior)
	182.90

	09.3
	Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo alto (con ITSE previa)
	438.90

	09.4
	Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo muy alto (con ITSE previa)
	821.20

	09.5
	Licencia de funcionamiento corporativa para mercados de abastos, galerías comerciales y centros comerciales (con ITSE previa)
	806.50

	09.6
	Licencia de funcionamiento para cesionarios en edificaciones calificadas con nivel de riesgo medio (con ITSE posterior)
	189.60

	09.7
	Licencia de funcionamiento para cesionarios en edificaciones calificadas con nivel de riesgo alto (con ITSE previa)
	441.80

	09.8
	Licencia de funcionamiento para cesionarios en edificaciones calificadas con nivel de riesgo muy alto (con ITSE previa)
	824.10

	09.9
	Transferencia de licencia de funcionamiento o cambio de denominación o nombre comercial de la persona jurídica
	41.50

	09.11
	Licencia de funcionamiento para cambio de giro
	42.40

	09.13
	Autorización para la ubicación de elementos de publicidad en bienes de dominio privado
	129.90

	09.14
	Autorización para la ubicación de elementos de publicidad en bienes de dominio público
	129.90

	09.15
	Autorización para la ubicación de elementos de publicidad por campaña (temporales)
	106.00

	09.16
	Autorización municipal temporal para el desarrollo de la actividad comercial en el espacio público
	105.10

	09.17
	Autorización municipal temporal, para el desarrollo de la actividad comercial en el espacio público para la realización de usos especiales temporales (marketing y/o degustación de productos, difusión de material informativo y/o actividades afines)
	104.10

	09.18
	Autorización para eventos y/o espectáculos públicos no deportivos realizados en la vía pública o lugares no confinados (abiertos al público) eventuales: (ferias gastronómicas, ferias artesanales, otras)
	199.10

	09.19
	Autorización para eventos y/o espectáculos públicos no deportivos con una afluencia menor o igual a 3000 personas - realizadas en recintos o edificaciones que tengan como uso la realización de este tipo de actividades y que requieran el acondicionamiento o instalación de estructuras temporales que incidan directamente en el nivel de riesgo con el cual obtuvieron su certificado de ITSE
	75.40

	09.20
	Autorización para eventos y/o espectáculos públicos no deportivos con una afluencia mayor a 3000 personas - realizadas en recintos o edificaciones que tengan como uso la realización de este tipo de actividades y que requieran el acondicionamiento o instalación de estructuras temporales que incidan directamente en el nivel de riesgo con el cual obtuvieron su certificado de ITSE
	75.40

	09.21
	Autorización para eventos y/o espectáculos públicos no deportivos con una afluencia menor o igual a 3000 personas - realizadas en recintos o edificaciones cuya actividad es distinta a la finalidad para la cual se otorgó el certificado de ITSE
	75.40

	09.22
	Autorización para eventos y/o espectáculos públicos no deportivos con una afluencia mayor a 3000 personas - realizadas en recintos o edificaciones cuya actividad es distinta a la finalidad para la cual se otorgó el certificado de ITSE
	75.40

	09.23
	Autorización para eventos y/o espectáculos públicos no deportivos con una afluencia menor o igual a 3000 personas - realizados en la vía pública en un área confinada con limitaciones o restricciones a la entrada y/o salida
	75.40

	09.24
	Autorización para eventos y/o espectáculos públicos no deportivos con una afluencia mayor a 3000 personas - realizados en la vía pública en un área confinada con limitaciones o restricciones a la entrada y/o salida
	75.40

	Gerencia de Desarrollo Económico Local - Subgerencia de Desarrollo Empresarial y Comercialización

Servicios prestados en exclusividad

	09.25
	Duplicado de certificado de licencia de funcionamiento
	28.10

	Gerencia de Desarrollo Económico Local - Subgerencia de Sanidad

Procedimientos administrativos

	11.1
	Licencia para tenencia de canes
	22.00


Artículo Tercero.- Aprobación del TUPA. Apruébense el Texto Único de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de Jesús María, que como anexo forma parte integrante de la presente ordenanza, el cual compendia y sistematiza los procedimientos administrativos y servicios administrativos brindados en exclusividad, requisitos y derechos de tramitación aprobados.

Artículo Cuarto.- Exigibilidad de los derechos de tramitación de los procedimientos administrativos y servicios administrativos brindados en exclusividad contenido en el TUPA. Dispóngase que los derechos de tramitación a los que se hace referencia el artículo segundo, sean exigibles a partir del día siguiente de la publicación del Acuerdo de Concejo Metropolitano que los ratifique y de la presente ordenanza.

Artículo Quinto.- Adecuación al Decreto Supremo N.° 164-2020-PCM. Precísese que el procedimiento administrativo “Acceso a la información pública creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesión o bajo su control” se encuentra adecuado a lo dispuesto por el Decreto Supremo N.° 164-2020-PCM, “que aprueba el procedimiento administrativo estandarizado de Acceso a la información pública creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesión o bajo su control”, en lo referido a los requisitos, plazos, derechos de tramitación y demás aspectos.

Artículo Sexto.- Adecuación de los procedimientos administrativos estandarizados. Precísese que los procedimientos administrativos vinculados con Licencia de Funcionamiento, se encuentran adecuados al Decreto Supremo N.° 200-2020-PCM, que aprueba procedimientos administrativos estandarizados de Licencia de Funcionamiento y Licencia provisional de funcionamiento para bodegas.
Asimismo, los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad vinculados a inspecciones técnicas de seguridad en edificaciones, se encuentran adecuados al Decreto Supremo N.° 043-2021-PCM, que aprueba procedimientos administrativos y un servicio prestado en exclusividad estandarizados de inspecciones técnicas de seguridad en edificaciones, cuya tramitación es de competencia de los gobiernos locales.

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 16 del Texto Único Ordenando de la Ley N.° 28976, corresponde disponer la publicación en el portal Web institucional y en la sede institucional de las estructuras de costos de los procedimientos administrativos de licencias de funcionamiento, así como los planos de zonificación e índice de usos (compatibilidad de usos), esto último con la finalidad de facilitar la adecuada formulación de las solicitudes de licencias de funcionamiento.

Artículo Sétimo.- Adecuación de los procedimientos administrativos a la Ley N.° 29022. Precísese que los procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad vinculados con las autorizaciones para instalación de infraestructura de telecomunicaciones se encuentran adecuados a la Ley N.° 29022 y su reglamento aprobado por Decreto Supremo N.° 003-2015-MTC, y modificatorias.

En cumplimiento de las formalidades previstas en las citadas normas, corresponde disponer la publicación en el portal Web institucional o en el Diario Oficial “El Peruano” y/o uno de mayor circulación nacional, las estructuras de costos que sustenten la determinación del importe de las tasas que cobren de los procedimientos de telecomunicaciones.

Artículo Octavo.- Disponibilidad de la información. La presente ordenanza, el Anexo TUPA y el acuerdo ratificatorio estarán disponibles en el portal electrónico de Servicio de Administración Tributaria - SAT (www.sat.gob.pe).

Artículo Noveno.- Publicidad. La presente ordenanza y el acuerdo ratificatorio serán publicados en el Diario Oficial “El Peruano”.

Asimismo, la presente ordenanza y el anexo que contiene los procedimientos y servicios aprobados, serán publicados en el portal del Diario Oficial “El Peruano” y serán difundidos, adicionalmente, a través de la Plataforma Digital Única para Orientación al Ciudadano del Estado Peruano (www.gob.pe) y en el portal institucional de la Municipalidad Distrital de Jesús María (www.munijesusmaria.gob.pe).

Artículo Décimo.- La presente ordenanza y las partes que la integran, entrarán en vigencia a partir del día siguiente de la publicación del Acuerdo de Concejo Metropolitano que la ratifique y de la presente ordenanza en el Diario Oficial “El Peruano” y en los portales electrónicos mencionados en los artículos precedentes.

Artículo Décimo Primero.- Facúltese al alcalde de la Municipalidad Distrital de Jesús María, para que, mediante decreto de alcaldía, apruebe los formatos y formularios, exigidos como requisitos en la tramitación de los procedimientos administrativos contenidos en el TUPA, los mismos que serán de distribución gratuita o de libre reproducción.

Artículo Décimo Segundo.- Deróguese toda disposición que se oponga a la presente ordenanza.

Artículo Décimo Tercero.- Encargar el fiel cumplimiento de lo dispuesto en la presente ordenanza y sus anexos, a todas las unidades orgánicas que integran la Municipalidad Distrital de Jesús María.

Regístrese, comuníquese, publíquese y cúmplase.

Jorge Luis Quintana García Godos

Alcalde

__________

* El TUPA se publica en la página web del Diario Oficial El Peruano, sección Normas Legales.

Documento publicado en el Diario Oficial “El Peruano” el 9 de setiembre del 2021.
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