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ANEXO TUPA APROBADA CON ORDENANZA 000272/MDSA, MODIFICADO MEDIANTE DECRETO DE ALCALDIA N° 000001-2020/MDSA, DECRETO DE ALCALDIA N° 000012-2020/MDSA Y MEDIANTE DECRETO DE ALCALDIA N° 000014-2020/MDSA - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA ANITA

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIGN [—— A IFICACION_ PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
" Evaluacion PARA
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario 0 Previa | RESOLVER |  INICIO DEL AUTORIDAD
N BASE LEGAL Numero y Denominacién /Cédigo/  [(en %, UIT A AE".O' PROCEDI-MIENTO COMPETENTE 4 4
e > UIT Afio mético | pogi. [Negativ| (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2020) (en S/ ‘ 9 ¢
tivo [ habiles)
NO APLICA
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
7.9(LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS 1[Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion Formato de X Hasta ia de de de Gerente de
CON NIVEL DE RIESGO BAJO Jurada, que incluya: declaracion 2 dias Atencion al Desarrollo Desarrollo Servicios de
(Con ITSE posterior) a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de jurada para 149.50) Ciudadano y Econdmico Local Econémico Local Administracion
R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante licencia de Gestion Tributaria
Base Legal legal. funcionamiento Documentaria
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Plazo para Plazo para
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20. Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion. presentar recurso presentar recurso
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico 2|En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion es de quince es de quince
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Jurada del rep legal o fialando que su poder se (15) dias (15) dias
y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7y 8. lencuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y hébiles hébiles
asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, Plazo para Plazo para
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera Resolver es Resolver es
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de de treinta (30) de treinta (30)
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una dias habiles dias habiles
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.
3|De on Jurada de de las de seguridad en Declaracién
la edificacion. jurada de
4[Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son cumplimiento
exigibles los siguientes requisitos: de las
a) Declaracion Jurada de contar con titulo vigente y ici
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios de seguridad
relacionados con la salud. enla
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en edificacion
el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
del Patrimonio Cultural
de la Nacion.
Nota:
- La verificacion del de las de seguridad en la
edificacion declaradas se efectiiara con posterioridad al otorgamiento de
la licencia de funcionamiento.
7.10{LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS 1|Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Formato de X Hasta ia de de de Gerente de
CON NIVEL DE RIESGO MEDIO Jurada, que incluya: declaracion 2dias Atencion al Desarrollo Desarrollo Servicios de
(Con ITSE posterior) a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de jurada para 166.90) Ciudadano y Econdmico Local Econémico Local Administracion
R.U.C.y el ntimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante licencia de Gestion Tributaria
Base Legal legal. funcionamiento Documentaria
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Plazo para Plazo para
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20. Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion. presentar recurso presentar recurso
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico 2|En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion es de quince es de quince
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Jurada del legal o falando que su poder se (15) dias (15) dias
y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7y 8. lencuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y hébiles hébiles
asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, Plazo para Plazo para
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera Resolver es Resolver es
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de de treinta (30) de treinta (30)
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una dias habiles dias habiles
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.
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D ion Jurada de iento de las

de seguridad en
la edificacion.

Requisitos enlos quea
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en
el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funci i se aplica para los
del Patrimonio Cultural

on se indican, son

de la Nacion.

Nota:
- La verificacion del I de las de seguridad en la

6n se efectdara con foridad al de
la licencia de funcionamiento.

Declaracion
jurada de
cumplimiento
de las
condiciones
de seguridad
enla
edificacién

7.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
Y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6,7 y 8.

N

&~ w

~ o

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion
Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante
legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de

Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o i que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y

asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.
Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

©

faop de pruebas de ividad y/o iento de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
Requisitos enlos quea
exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

on se indican, son

por el colegio profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en
el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funci i se aplica para los

i del Patrimonio Cultural

de la Nacion.

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funcionamiento

320.50]

Hasta
8 dias

ia de

de

de Gerente de

Atencion al
Ciudadano y
Gestion
Documentaria

Desarrollo
Econémico Local

Desarrollo Servicios de
Econémico Local Administracion
Tributaria

Plazo para
presentar recurso presentar recurso
es de quince es de quince
(15) dias (15) dias
habiles habiles

Plazo para

Plazo para
Resolver es
de treinta (30)
dias habiles

Plazo para
Resolver es
de treinta (30)
dias hébiles
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Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucion

de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso

de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

-la ion Técnica de idad en Edifica se realizaré durante el
tramite de la solicitud de la Licencia de Funcionamiento.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6,7y 8.

N

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracién
Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o fialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funcionamiento

622.00]

Hasta
8 dias

ia de
Atencion al
Ciudadano y
Gestion
Documentaria

de
Desarrollo
Econémico Local

de
Desarrollo
Econémico Local

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias
habiles

Gerente de
Servicios de
Administracion
Tributaria

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias
hébiles

asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, Plazo para Plazo para
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera Resolver es Resolver es
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de de treinta (30) de treinta (30)
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una dias habiles dias habiles
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.
Croquis de ubicacion.
Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.
Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de Seg del E: imiento Objeto de

[ de pruebas de idad y/o iento de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
Requisitos i enlos quea
exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

por el colegio i en el caso de servicios
relacionados con la salud
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en
el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica para los
i del Patrimonio Cultural

o s w

~ o

©

on se indican, son

de la Nacion.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion

de tableros eléctricos, diagramas unffilares y cuadro de cargas; en el caso

de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- La Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones se realizara durante el
trémite de la solicitud de la Licencia de Funcionamiento.

7.

3|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS
DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracién Formato de X Hasta ia de de de Gerente de
Jurada, que incluya: declaracion 8 dias Atencion al Desarrollo Desarrollo Servicios de
a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de jurada para 582.20] Ciudadano y Econdmico Local Econdmico Local Administracion
R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante licencia de Gestion Tributaria
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Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6,7, 8y 9.

N

o s w

~ o

legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niimero
D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de

Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o A que su poder se
lencuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y

asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

ia su numero de de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.
Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.

©

ia o pi de pruebas de ividad y/o i de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
Requisitos i en los quea
exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

6n se indican, son

por el colegio p en el caso de servicios
relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en
el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al iento de la licencia de
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de iento se aplica i para los
i del Patrimonio Cultural

de la Nacion.

Notas:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la

on existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién
de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso
de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales
pueden elegir entre contar con una sola licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo,
razon o denominacion social que los representa o la junta de propietarios,
de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por
cada modulo, stand o puesto. En cualquiera de ambos supuestos, los
mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan
presentar una D 6n Jurada del i delas iones de
seguridad en la edificacién o deben contar con el Certificado de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivo de conformidad con lo
establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo N° 046-2018-PCM como
requisito para la obtencion de la licencia de funcionamiento.

- Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento
individual a solicitar dependeré de la clasificacion del nivel de riesgo del
objeto de inspeccion.

- La Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones se realizara durante el
tramite de la solicitud de la Licencia de Funcionamiento.

funcionamiento

Documentaria

Plazo para Plazo para
presentar recurso presentar recurso
es de quince es de quince
(15) dias (15) dias
hébiles habiles

Plazo para Plazo para
Resolver es Resolver es
de treinta (30) de treinta (30)
dias hébiles dias habiles

7.

4|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS
CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

Solicitud de Licencia de F con carécter de D
Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de

R.U.C. y el nimero de D.N.I. 0 Camé de Extranjeria de su representante

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de

162.20

Hasta
2 dias

de

de

de Gerente de

Atencion al
Ciudadano y
Gestion

Desarrollo
Econdmico Local

Desarrollo Servicios de
Econémico Local inistracio

Tributaria
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Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 3, 6,7y 8.

legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. 0 Camé de Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Carné de

Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o i que su poder se
encuentra vigente, consignando el niimero de Partida Electronica y

asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros
Pblicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

ia su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

D i6n Jurada de limiento de las

de seguridad en
la edificacion.

Requisitos enlos quea
exigibles los siguientes requisitos:

6n se indican, son

funcionamiento

Declaracion
jurada de
cumplimiento
de las

a) Declaracion Jurada de contar con titulo ional vigente y

por el colegio profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en
el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funci i se aplica i para los
i del Patrimonio Cultural

de la Nacion.

Notas:
- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la

on de imulta y adici enun
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.
- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando
el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades

y adici que el Ministerio de la Produccion,
siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.
- La verificacion del imiento de las de seguridad en la
edificacion declaradas se efectiara con posterioridad al otorgamiento de
la licencia de funcionamiento.

de seguridad
enla
edificacion

Documentaria

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias
habiles

Plazo para
Resolver es
de treinta (30)
dias hébiles

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias
hébiles

Plazo para
Resolver es
de treinta (30)
dias hébiles

7.

5|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS
CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 3,6, 7y 8.

o

[IENE )

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion
Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. 0 Camné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de

Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del rep legal o que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y

asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.
Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funcionamiento

310.10)

Hasta
8 dias

de

de

de

Atencion al
Ciudadano y
Gestion
Documentaria

Desarrollo
Econémico Local

Desarrollo
Econémico Local

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias
habiles

Plazo para
Resolver es
de treinta (30)
dias hébiles

Gerente de
Servicios de
Administracion
Tributaria

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias
habiles

Plazo para
Resolver es
de treinta (30)
dias hébiles
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de cargas.
6|Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7|Plan de idad del E imiento Objeto de
iao de pruebas de ividad y/o imi de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9|Requisitos en los sup! quea 6n se indican, son

exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

por el colegio p en el caso de servicios
relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en
el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica paralos

integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion

de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso
de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la

on de imulté y adi enun
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.
- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando
el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades

y adici que el Ministerio de la Produccién,
siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.
- La Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones se realizara durante el
trémite de la solicitud de la Licencia de Funcionamiento.

7.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS
CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 3, 6,7y 8.

N

o s w

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion
Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Camné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camné de

Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se

vigente, i el nimero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.
Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas.

6|Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7|Plan de idad del E iento Objeto de
4 de pruebas de ividad y/o imi de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9|Requisitos en los sup! quea 6n se indican, son

Formato de
declaracién
jurada para
licencia de
funcionamiento

605.70)

Hasta
8dias

ia de de de Gerente de
Atencién al Desarrollo Desarrollo Servicios de
Ciudadano y Econdmico Local Econémico Local Administracion
Gestion Tributaria
Documentaria
Plazo para Plazo para
presentar recurso presentar recurso
es de quince es de quince
(15) dias (15) dias
hébiles hébiles
Plazo para Plazo para
Resolver es Resolver es
de treinta (30) de treinta (30)
dias hébiles dias habiles
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exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

habilitado por el colegio en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en
el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al de la licencia de fur

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de i se aplica i para los

i del Patrimonio Cultural

de la Nacion.

Notas:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la

6n existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion

de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso
de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
a la Municipalidad durante los cinco (5) afos anteriores inmediatos.

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la

on de a y adici enun imiento
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.
- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando
el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion,
siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.
- La Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones se realizard durante el
tramite de la solicitud de la Licencia de Funcionamiento.

Articulos 4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 15-B, del Decreto Supremo N°
072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, publicado el 07/08/2003.

Articulos 6, 7, 9 y Primera Disp: on Ci i i del
Decreto Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo que crea la Autoridad

Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica, fortalece el
Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de la gestion

de intereses, publicado el 07/01/2017.

requerida o al superior inmediato.

- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia

de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion documentaria,
0 a través de otros canales creados para tal fin.

- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacion
requerida se pone a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad,
cancela el monto, a efectos que la entidad efectue la reproduccion de la
informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro

del plazo establecido legalmente.

- No se puede negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada
en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el costo
que suponga el pedido.

- En caso de presentacion de Recurso de Apelacién, el plazo méximo de

SECRETARIA GENERAL
SUBGERENCIA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
8.1 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR 1 |Solicitud presentada via formulario o documento que contenga Solicitud 10 dias Subgerenciade | Subgerente de Tribunal de

LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU la misma informacion. de Acceso a Atencién al Atencion al Transparencia
CONTROL 2 |De corresponder indicar numero y fecha de comprobante de pago, la Informacién Ciudadano y Ciudadano y y Acceso ala

en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé Publica creada Gestion Gestion Informacion
Base Legal en el Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago. * u obtenida por Documentaria Documentaria Pblica

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. la entidad, que
C ia, calificacion, plazo, silencio administrativo, requisitos, La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, se encuentre
procedimiento y derecho de tramite pone a disposicion del cil el costo de repi ion de la en su posesion Plazo para

i requerida a cancelar. o bajosu presentar recurso
Articulos 1, 2, 3, 4, 5, 7 del Decreto Supremo N° N° 164-2020-PCM, control es de quince
Decreto Supremo que aprueba el F inistrativo E: a) Copia simple formato A4 (por unidad) 0.10) (15) dias
de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se b) Informacién en CD (por unidad) 1.00} hébiles
lencuentre en su posesidn o bajo su control, publicado el 04/10/2020. c) Correo electrénico Gratuito
Articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, del Texto Unico Ordenado Notas: Plazo para
de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, - Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Resolver es
aprobado por Decreto Supremo N2 021-2019-JUS, publicado el 11/12/2019. Informacion Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, de treinta (10)

la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién dias habiles
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presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente Vinculante
emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica,
seguin Resolucién N° 010300772020. El plazo maximo de respuesta es de

10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal
de Transp ia y Acceso a la ion Piblica, de idad con la
Tercera Disposicion Compl taria ia del Decreto Supremo N°
011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en el Reglamento de la Ley

de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

SUBGERENCIA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

8.3

SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS QUE POSEA
Y/O EMITA LA MUNICIPALIDAD

Base Legal

Competencia
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
(25.01.19) Art. 118 y 121,

Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
(25.01.19) Art. 33.

Requisitos y procedimiento

TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
(25.01.19) Art. 124,

Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Art. 3y 5

Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°156-2004-EF
y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)

1
2|

Presentar solicitud firmada por el solicitante.
Indicar fecha y nimero de constancia de pago.
a) Por primera hoja

b) Por hoja adicional

Notas:

- De conformidad con lo esablecido por el articulo 33 numeral 33.2 del
T.U.O. de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444,
el plazo maximo para la expedicion de la copia es de cinco (5) dias habiles.
- Para el caso de Solicitud de COPIAS CERTIFICADAS DE ACTAS DE
CONCILIACION y DEMAS DOCUMENTOS de la DEMUNA, se

entregan de manera GRATUITA y SU ATENCION SE BRINDA,de
conformidad con lo establecido por el literal €) en concordancia con el literal
i) del Articulo 19° del Reglamento del Servicio de las Defensorias de la Nifia,
Nifio y Adolescente, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2019-MIMP
(07.03.19).

16.80
1.40

Subgerencia de
Atencion al
Ciudadano y
Gestion
Documentaria

Secretario
General
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